
Malczyce, dnia 11 grudnia  2025 roku 
 

 

SPRAWOZDANIE Z PRAC WÓJTA GMINY MALCZYCE 

w okresie  19.11.2025 – 10.12.2025  
 
 
 
Sekretariat Wójta 
 

 21.11.2025 Spotkanie z pracownikami Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej z okazji 
Dnia Pracownika Socjalnego 

 23.11.2025 Udział w uroczystości z okazji 20-lecia Chóru ,,Miłości Dwie”, Malczyce 

 25.11.2025 Udział w konferencji Sędzi Anny Marii Wesołowskiej, GOKiS 

 25.11.2025 Udział w komisji i sesji, Urząd Gminy Malczyce 

 26.11.2025 Obchody 35-lecia istnienia NSZZ Policjantów, Środa Śląska 

 26.11.12.2025 Udział w Andrzejkach w Klubie Senior + w Malczycach 

 27.11.2025 Spotkanie z Bartoszem Masternakiem, Konsulem Honorowym Norwegii  
we Wrocławiu, Urząd Gminy Malczyce 

 28.11.2025 Udział w uroczystości Pasowania na Przedszkolaka w Publicznym 
Przedszkolu w Malczycach 

 28.11.2025 Udział w spotkaniu informacyjno-integracyjnym Kół Gospodyń Wiejskich 
powiatu średzkiego, Malczyce 

 29.11.2025 Udział w Dolnośląskim Kongresie Kobiet, Wrocław 

 01.12.2025 Spotkanie z Zespołem Zarządzania Kryzysowego, Urząd Gminy Malczyce 

 02.12.2025 Udział w konferencji Odnawialne Źródła Energii, Wrocław Hotel Ibis 

 02.12.2025 Udział w posiedzeniu Konwentu Powiatów, hotel Arden Środa Śląska 

 04.12.2025 Spotkanie i dyskusja nad projektem Wrocławskiego Obszaru 
Metropolitalnego, Aglomeracja Wrocławska 

 05.12.2025 Spotkanie z przedstawicielem 16 Dolnośląskiej Brygady Obrony 
Terytorialnej 

 09.12.2025 Spotkanie z Komendantem Powiatowej Policji Arturem Dobrowolskim 

 10.12.2025 Udział w zjeździe Stowarzyszenia Aglomeracji Wrocławskiej 
 
Wyjazdy i spotkania:  
 
Ponadto w okresie międzysesyjnym odbyło się 20 spotkań z mieszkańcami, kierownikami 
jednostek podległych oraz inwestorami. 
 
 
W zakresie działań promocyjnych: 
 

 Opracowywanie artykułów dotyczących wydarzeń i spotkań na terenie gminy 
Malczyce.  

 Artykuły do prasy – portal/ gazety Roland, Aglomeracja Wrocławska 

 Bieżąca aktualizacja strony internetowej Gminy Malczyce, Perły Aglomeracji. 

 Bieżąca aktualizacja  Facebook Gmina Malczyce. 

 Dystrybucja kart Aglomeracji Wrocławskiej, Karty Seniora 

 Przygotowanie plakatów do wydarzeń. 

 Przygotowanie prezentów z okazji Pasowania na Przedszkolaka 

 Przygotowania do Turnieju Mikołajkowego Halowej Piłki Nożnej 

 Przygotowanie materiałów do wydania informatora/mapy dla Gminy Malczyce 

 Przygotowanie i koordynowanie wykonania zleceń na materiały promocyjne 

 Nadzór nad przygotowaniami do Jubileuszu Chóru Miłości Dwie 

 Udział w szkoleniu dla koordynatorów dostępności. 
 



Referat Organizacyjny  
 
Koordynacja programu door to door.  
 
W zakresie zarządzeń i uchwał: 
• Zarządzeń – 14 
• Projekty uchwał – 7 
 
W zakresie działalności gospodarczej i ewidencji innych obiektów świadczących usługi 
hotelarskie, niebędące obiektami hotelarskimi: 
 
Dokonano następujące czynności w Centralnej Ewidencji Informacji  Działalności 
Gospodarczej:  

• Wpisy: 0 
• Zmiany: 2 
• Zawieszenia: 2 
• Wznowienia: 0 
• Wykreślenia: 1 
 
 
W zakresie obrony cywilnej i zarządzania kryzysowego: 
 

 Sporządzenie rachunków do umów zleceń dla konserwatorów OSP za miesiąc 
listopad, grudzień 2025.  

 Przygotowywanie zleceń na zakupy oraz usługi dla jednostek Ochotniczych Straży 
Pożarnych z terenu Gminy Malczyce. 

 Współpraca z Powiatowym Centrum Zarządzania Kryzysowego w Środzie Śląskiej, 
w tym udział w treningach o uderzeniach z powietrza oraz w treningach Stałego 
Dyżuru.  

 Codzienne raportowanie realizacji zadań z Programu Ochrony Ludności i Obrony 
Cywilnej zgodnych z umową dotacji (zadania bieżące, inwestycyjne) oraz dokonywanie 
zakupów zgodnych z umowami dotacyjnymi, w tym współpraca z kontrahentami 
dostarczającymi asortyment zgodny z Programem Ochrony Ludności i Obrony 
Cywilnej.   

 Współpraca z Wojskowym Centrum Rekrutacji we Wrocławiu, w tym nakładanie 
świadczeń rzeczowych i osobistych.  

 Przygotowanie wniosków do wypłaty ekwiwalentu za udział w akcjach ratowniczo-
gaśniczych dla jednostek ochotniczych Straży Pożarnych z terenu Gminy Malczyce w 
okresie 01.01.2025-30.11.2025. 

 Udział w spotkaniu Powiatowego Centrum Zarządzania Kryzysowego w dniu 25 
listopada 2025 r. - tematem spotkania było " Bezpieczeństwo na kolei" 

 Udział w spotkaniu Gminnego Zespołu Zarządzania Kryzysowego w dniu 01 grudnia 
2025 r. - tematem spotkania było omówienie bieżących zagrożeń na terenie Gminy 
Malczyce, zabezpieczenie infrastruktury krytycznej na terenie Gminy Malczyce oraz 
analiza zaleceń Starosty Powiatu Średzkiego do sezonu zimowego 2025/2026.  

 Udział w szkoleniu z doręczania kart powołania do służby wojskowej w ramach akcji 
kurierskiej w dniu 8.12.2025 r.  

 
Gminna Komisja Rozwiązywania Problemów Alkoholowych: 
 
 

• Posiedzenie GKRPA w dniu 20.11. 
• Przygotowanie zaproszeń na kolejne posiedzenie komisji 
• Przygotowanie informacji dla Policji o podjętych działaniach wobec skierowanych do 

komisji. 
• Przygotowanie dokumentów dla biegłych w celu skierowania na przymusowe leczenie. 
• Nadzór nad zajęciami profilaktycznymi w szkole podstawowej dla dwóch grup 



pn.”Porozumiewanie się bez przemocy- jak mówić, żeby się rozumieć” 
• Złożenie wniosków do sądu o objęcie przymusowym leczeniem odwykowym oraz 

wznowienie obowiązku leczenia. 
• Przygotowanie materiałów profilaktycznych. 
• Przygotowanie dokumentów do konkursu ofert na prowadzenie punktów 

konsultacyjnych psychologa oraz terapeuty. 
• Nadzór nad doposażeniem placów zabaw w urządzenia oraz tablice informacyjne. 

 
 
 
Referat Ochrony Środowiska, Gospodarki Komunalnej i Infrastruktury: 
 
NIERUCHOMOŚCI: 

• Wydano 2 pisma dot. prawa pierwokupu nieruchomości 
• Wydano 1 zaświadczenie o nadaniu nr porządkowego 
• Wystosowano  1 wniosek do Starostwa o wyodrębnienie lokalu mieszkalnego 
• Wydano 1 zarządzenie w sprawie sprzedaży w trybie bezprzetargowej lokalu 

mieszkalnego na rzecz dotychczasowego najemcy 
• Wystosowano1 pismo do KOWR – wniosek o zwolnienie z obowiązku pokrycia 

kosztów operatu szacunkowego nieruchomości w Dębicy przy ul. Długiej 40a 
• Wysłano 1 pismo do Spółdzielni Mieszkaniowej w Środzie Śląskiej dot. użytkowania 

wieczystego dz. 495/19 
• Wysłano 1  wniosek do Sądu Rejonowego IV wydział ksiąg wieczystych o odpis 

dokumentu z ksiąg wieczystych 
• Wydano 3 zaświadczenia  wypisu i wyrysu 
• Zwołano 1  nadzwyczajne posiedzenie komisji  mieszkaniowej 
• Wystosowano 2  zapytania ofertowe geodeta/rzeczoznawca – świadczenie usług w 

2026 r. 
• Przygotowano 1  draft umowy – administrowanie lokalami MUK 
• Przygotowano 1  draft umowy – użyczenie pomieszczeń GOPS 
• Wystosowano 3 pisma dot. zasad przydziału lokalu mieszkalnego 
• Wystosowano 2  wnioski o wymeldowanie w trybie administracyjnym 
• Wydano 1  zaświadczenie o nieprowadzeniu gospodarstwa rolnego 
• Przygotowano 1  wniosek o zawarcie umowy Tauron 

 
PLANOWANIE PRZESTRZENNE: 

• Wydano 27 wypisów i wyrysów z miejscowego planu zagospodarowania 
przestrzennego  

• Wydano 1 zaświadczenie z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego  
• Wydano 5 zaświadczeń o rewitalizacji 
• Wydano 1 decyzję zatwierdzającą podział nieruchomości  
• Przygotowano 4 umowy dzierżawy/najmu  
• Prowadzenie procedury zmiany miejscowych planów zagospodarowania 

przestrzennego  
• Prowadzenie postępowań w sprawie ustalenia jednorazowej opłaty na rzecz Gminy 

Malczyce w związku ze wzrostem wartości nieruchomości w wyniku zmiany 
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego (2 postępowania); 

• Prowadzenie korespondencji w bieżących sprawach (za pośrednictwem poczty 
elektronicznej, poprzez tradycyjne pisma) w sprawach różnych,  

• Prowadzenie rejestru wniosków o zmianę miejscowego planu zagospodarowania 
przestrzennego gminy Malczyce (udzielanie odpowiedzi na wniosek o charakterze 
informacyjnym tj. o wpisaniu wniosku do rejestru i wyjaśnienie w jakich 
okolicznościach przystępuje się do zmiany miejscowego planu zagospodarowania 
przestrzennego); 

• Prowadzenie rejestru wniosków do planu ogólnego gminy Malczyce; 
• Sporządzanie wykazów dot. dzierżaw do publicznej wiadomości (wywieszenie na 

tablicy ogłoszeń urzędu, na stronie BIP Malczyce, w prasie);  
• Prowadzenie spraw z zakresu rolnictwa; 



 
 
DROGI 

• Wydano 5 decyzji dotyczących uzgodnienia lokalizacji zjazdu na działkę 
• Wydano 1 decyzję o zajęciu pasa drogowego 
• Wystosowano do Starostwa Powiatowego 2 pisma dotyczące zapytań mieszkańców 

odnośnie  stanu dróg i bezpieczeństwa uczestników ruchu 
• Przyjęto dokumentację do realizacji  zadania „Przebudowa nawierzchni ulicy Stocznia 

w Malczycach”  
• Przyjęto dokumentację do realizacji zadania „Budowa sieci wodociągowej na ulicy 

Stocznia w Malczycach”  
• Podpisanie umowy  z  wykonawcą zadania „Utrzymanie dróg w zimie 2025/2026”  
• Przyjęto dokumentację związaną z pracami projektowymi zadania” Budowa ścieżki 

rowerowej Malczyce – Rusko”  
• Prace  związane z projektowaniem zadania” Budowa ścieżki rowerowej Malczyce – 

Wilczków”  
• Finalizacja zadania „Przebudowa drogi gminnej transportu rolnego- działka 413/2 w 

Wilczkowie”  
• Prace związane z utwardzeniem drogi ( ul. Zielona) w Rusku -wykonawca MUK 
• Przyjęcie dokumentacji związanej z wykonaniem dokumentacji dotyczącej wykonania 

remontu mostu w ciągu ulicy Stocznia w Malczycach 
• Wykonanie prac naprawczych i konserwacyjnych urządzeń odwadniających drogi  w 

m. Wilczków i Dębice-wykonawca MUK 
• Zrealizowano zadanie polegające na zakupie i montażu 20 lamp solarnych 

zlokalizowanych na terenie Gminy Malczyce 
• OCHRONA ŚRODOWISKA 
• Dnia 20.11.2025r. do Wójta Gminy Malczyce wpłynęło pismo Starosty Średzkiego 

ŚiR.6233.11.06.2025 dotyczące wydania przez Wójta Gminy Malczyce opinii w 
sprawie przetwarzania odpadów w procesie R10 na terenie dz. nr 21 obręb Malczyce, 
gmina Malczyce. 

• Dnia 21.11.2025r. do Wójta Gminy Malczyce wpłynął wniosek Pana Przemysława 
Radczyc - pełnomocnika działającego  w imieniu i na rzecz Inwestora - Ferma Drobiu 
Przemysław Rojewski, ul. Średzka 101, 55-320 Chomiąża w sprawie wydania decyzji  
o środowiskowych uwarunkowaniach dla inwestycji pod nazwą „Budowa obiektu 
inwentarskiego wraz z infrastrukturą towarzyszącą na potrzeby hodowli kur niosek w 
systemie wolierowym” na terenie działki nr 241/21 obręb Chomiąża, gmina Malczyce 

• Dnia 25.11.2025r. Wójt Gminy Malczyce wydał obwieszczenie ROŚ.6220.1.9.2025 w 
sprawie wyznaczenia nowego terminu załatwienia sprawy w toku prowadzonego 
postępowania administracyjnego w sprawie wydania decyzji o środowiskowych 
uwarunkowaniach dla przedsięwzięcia pn.: ”Budowa osiedla domków 
jednorodzinnych na dz. ewid.22/15, 22/16 i 36/52 obręb Malczyce.” (gmina Malczyce, 
powiat średzki, woj. dolnośląskie) 

• Dnia 05.12.2025r. do Wójta Gminy Malczyce wpłynął wniosek Pana Przemysława 
Radczyc - pełnomocnika działającego  w imieniu i na rzecz Inwestora RojVer Group 
Sp. z o.o., ul. Średzka 99, 55-320 Chomiąża w sprawie wydania decyzji o 
środowiskowych uwarunkowaniach dla inwestycji pod nazwą „Budowa obiektu 
inwentarskiego wraz z infrastrukturą towarzyszącą na potrzeby hodowli kur niosek w 
systemie wolierowym” na terenie działki nr 537/6 obręb Chomiąża, gmina Malczyce. 

 
 
Referat Rozwoju: 
 
 
W zakresie rozliczania wsparcia dotyczącego przewozów autobusowych: 

• okresie sprawozdawczym dokonano bieżącego rozliczenia kosztów przewozów 
autobusowych za miesiąc czerwiec, lipiec i sierpień 2025 r. – złożono wniosek o 
refundację kosztów związanych z lokalnym transportem zbiorowym w ramach 
zawartej umowy z Funduszem Rozwoju Przewozów Autobusowych - (Dolnośląski 



Urząd Wojewódzki we Wrocławiu); 
• dokonano rozliczenia rekompensaty w części stanowiącej zwrot utraconych 

przychodów z tytułu stosowania ustawowych uprawnień do ulgowych przejazdów w 
publicznym transporcie zbiorowym - (Urząd Marszałkowski Województwa 
Dolnośląskiego). 

Podpisano umowy na realizację poniższych zadań: 
a) „Edukacja bez barier w Gminie Malczyce” – kontynuacja projektu – podpisanie umów 
szkoleniowych 
 
Pozostałe działania: 

• Podpisanie umów oraz zamówienia w Programie Kreatywni w Gminie Malczyce – 
2025; 

• Bieżąca obsługa programów „Czyste powietrze” i „Ciepłe Mieszkanie”; 
• Współpraca ze stowarzyszeniami (art. 19a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku  

 działalności pożytku publicznego i o wolontariacie); 
• Sprawozdawczość z zakresie realizowanych i zakończonych działań/programów. 
• Referat na bieżąco analizował aktualne i planowane nabory wniosków w ramach 

programów regionalnych i krajowych, w tym m.in: 
• Regionalny Program Operacyjny Województwa Dolnośląskiego; 
• Fundusze Europejskie dla Dolnego Śląska; 
• Krajowy Plan Odbudowy; 
• Programy środowiskowe i infrastrukturalne NFOŚiGW i WFOŚ; 

 
 

Referat Spraw Obywatelskich: 
 
 

1. Wydane odpisy aktów stanu cywilnego 39 

2. Migracja aktów 11 

3. Dołączanie wzmianek i przypisków do aktów  5 

4. Wysyłane zlecenia migracji aktu 8 

5. Zarejestrowane zgony  4 

6. Śluby cywilne 2 

7. Złożone wnioski o wydanie dowodu osobistego 37 

8. Wydawanie zaświadczeń z USC i ewidencji ludności 12 

9. Wydane dowody osobiste 31 

10. Unieważnianie dowód osobistych 19 

11. RDK- uzupełnianie danych kontaktowych 15 

12. Zameldowania/wymeldowania 10 

13. Usuwanie niezgodności w aktach stanu cywilnego i ewidencji ludności 12 

14. Udostępnianie danych z ewidencji ludności, dowodów osobistych, PESEL 3 

15. Zastrzeżenie/cofnięcie  Nr PESEL 9 

16. Potwierdzenia tożsamości obywateli 2 

17. Prowadzenie postępowań administracyjnych meldunkowych 14 

18. Sprawozdania:) 

- PEFRON - miesięczny, meldunek wyborczy, sprawozdanie GUS   

 

19. Sprawy kadrowe : 

- przyjęcie nowych pracowników 

- świadectwa pracy dla odchodzących pracowników 

- badania okresowe, wstępne  

-zaświadczenia dla pracowników 

 

20. Prowadzenie spraw Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych  

21. Prowadzenie spraw Pracowniczego Planu Kapitałowego  

22. Współpraca z innymi urzędami   



 

23. Realizacja funduszu sołeckiego na 2025 r.: 

- zakupy, zlecenia 

- przesunięcia między zadaniami środków  

 

24 Przygotowanie kwalifikacji wojskowej na 2026 rok  
 
 
W zakresie edukacji: 
 
 

 Przydzielenie dla uczniów Szkoły Podstawowej im. Skarbów Dolnego Śląska  
w Malczycach zajęć indywidualnych na podstawie opinii Poradni Psychologiczno – 
Pedagogicznej w Środzie Śląskiej 

 Wydanie  decyzji dla  pracodawcy wnioskującego o zwrot kosztów kształcenia 
młodocianego pracownika. 

 Złożenie do KO we Wrocławiu wniosku w sprawie przekazania środków Funduszu 
Pracy na wyodrębniony rachunek bankowy gminy na dofinansowanie pracodawcy 
kosztów kształcenia młodocianych pracowników. 

 Sporządzenie w programie SHRIMP sprawozdania o pomocy de minimis udzielanej na 
podstawie art. 122 ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo oświatowe na 
dofinansowanie kosztów kształcenia młodocianych pracowników. 

 Zatwierdzenie aneksu nr 3 do Arkusza Organizacji Szkoły Podstawowej im. Skarbów 
Dolnego Śląska w Malczycach na rok szkolny 2025/2026. 

 Wyrażenie zgody na zatrudnienie pomocy nauczyciela dla dziecka  
z niepełnosprawnością w Publicznym Przedszkolu w Malczycach. 

 Zatwierdzenie aneksu nr 2 do Arkusza Organizacji Publicznego Przedszkola  
w Malczycach. 

 Rozliczenie środków z Funduszu Pomocy dla uczniów będących obywatelami Ukrainy, 
na wyposażenie szkół w podręczniki, materiały edukacyjne lub materiały ćwiczeniowe 
w roku szkolnym 2025/2026. 

 
 
 
 
Sporządzono na podstawie danych przekazanych przez kierowników oraz pracowników 
referatów merytorycznych.  
 
 
 
Sporządził: Łukasz Puźniecki – Sekretarz Gminy Malczyce, 11.12.2025 r. 


