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Malczyce, dnia 22.01.2026 r. 

 
SPRAWOZDANIE Z PRAC WÓJTA GMINY MALCZYCE 

w okresie 11.12.2025 r. – 21.01.2026 r. 
 
 
Sekretariat Wójta 
 

 11.12.2025 Spotkanie z kierownikami jednostek 

 11.12.2025 Spotkanie opłatkowe, Koło Emerytów, Rencistów i Inwalidów, GOKiS 

 12.12.2025 Udział w wieczorze wigilijnym Senior + w Malczycach 

 13.12.2025 Udział w wydarzeniu Mikołajkowym Turnieju Halowej Piłki Nożnej w 
Malczycach 

 13.12.2025 Udział w Jarmarku Bożonarodzeniowym w Malczycach 

 13.12.2025 Spotkanie wigilijne KGWiG Dębiczanie 

 13.12.2025 Spotkanie wigilijne OSP, Rusko 

 16.12.2025 Spotkanie w Powiatowym Centrum Kultury w Środzie Śl., Jasełka 20025 

 16.12.2025 Udział w komisji, Urząd Gminy Malczyce 

 16.12.2025 Udział w Samorządowej Wigilii Gminy Malczyce w Mazurowicach 

 17.12.2025 Udział w posiedzenie Zarządu Dolnośląskiej Organizacji Turystycznej 
,Wrocław 

 18.12.2025 Udział w  Sesji Radzie Powiatu w Środzie Śląskiej 

 18.12.2025 Udział  w jasełkach przygotowanych przez Publiczne Przedszkole w 
Malczycach 

 18.12.2025 Spotkanie wigilijne z pracownikami Urzędu Gminy Malczyce 

 19.12.2025 Udział w Jasełkach w Szkole Podstawowej im. Skarbów Dolnego Śląska 

 19.12.2025 Udział w posiedzeniu Powiatowej Rady Rynku Pracy 

 23.12.2025 Udział w szkoleniu z pierwszej pomocy, OSP Malczyce 

 29.12.2025 Spotkanie w Wojewódzkim Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki 
Wodnej we Wrocławiu 

 30.12.2025 Udział w sesji, Urząd Gminy Malczyce 

 06.01.2026 Udział w Orszaku Trzech Króli  

 09.01.2026 Spotkanie   Naczelnikiem Sebastianem Małachowskim w Urzędzie 
Skarbowym w Środzie Śląskiej 

 12.01.2026  Udział w posiedzeniu Zespołu Zarządzania Kryzysowego Gminy 
Malczyce 

 13.01.2026 Spotkanie z laureatami plebiscytu  medycznego Hipokrates 

 13.01.2026 Udział w Komisji Rewizyjnej ,Urząd Gminy Malczyce 

 16.01.2026 Udział  w odprawie rocznej Komendy Powiatowej Policji w Środzie 
Śląskiej 

 16.01.2026 Spotkanie z Dariuszem Standerskim Sekretarzem Stanu w Ministerstwie 
Cyfryzacji, Stadion Tarczyński Arena 

 17.12.2026 Udział w Wieczorze Kolęd i Pastorałek 

 20.01.2026 Udział w komisji, Urząd Gminy Malczyce 

 21.01.2026 Spotkanie z Prezesem  Zarządu Stowarzyszenia Aglomeracji 
Wrocławskiej Tomaszem Wiślińskim 

 21.01.2026 Spotkanie w KODA,Wrocław 
 
W zakresie działań promocyjnych: 
 

 Opracowywanie artykułów dotyczących wydarzeń i spotkań na terenie gminy 

Malczyce.  

 Artykuły do prasy – portal/ gazety Roland, Aglomeracja Wrocławska 
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 Bieżąca aktualizacja strony internetowej Gminy Malczyce. 

 Bieżąca aktualizacja  Facebook Gmina Malczyce. 

 Dystrybucja kart Aglomeracji Wrocławskiej, Karty Seniora 

 Przygotowanie plakatów do wydarzeń. 

 Przygotowania do Mikołajkowego turnieju o puchar Wójta Gminy Malczyce 

 Przygotowania do Święta Trzech Króli w Malczycach 

 Udział w szkoleniach z Dostępności w Urzędzie   

 Przygotowanie projektów graficznych i zakup gadżetów promocyjnych 

 Przygotowanie planu-mapy promującej Gminę Malczyce, rozliczenie projektu 

Spotkanie z sołtysami w sprawie wydarzeń zaplanowanych na 2026 rok. 
 
 
Referat Organizacyjny  
 
Koordynacja programu door to door.  
 
W zakresie zarządzeń i uchwał: 

 Zarządzeń – 11 

 Projekty uchwał – 17 
 
W zakresie działalności gospodarczej i ewidencji innych obiektów świadczących 
usługi hotelarskie, niebędące obiektami hotelarskimi: 
 
Dokonano następujące czynności w Centralnej Ewidencji Informacji  Działalności 
Gospodarczej:  

 Wpisy: 0 

 Zmiany: 3 

 Zawieszenia: 3 

 Wznowienia: 1 

 Wykreślenia: 2 

W zakresie obrony cywilnej i zarządzania kryzysowego: 

 Sporządzenie  umów zleceń dla konserwatorów OSP na rok 2026.  

 Przygotowywanie zleceń na zakupy oraz usługi dla jednostek Ochotniczych Straży 
Pożarnych z terenu Gminy Malczyce. 

 Współpraca z Powiatowym Centrum Zarządzania Kryzysowego w Środzie Śląskiej, 
w tym udział w treningach o uderzeniach z powietrza oraz w treningach Stałego 
Dyżuru.  

 Codzienne raportowanie realizacji zadań z Programu Ochrony Ludności i Obrony 
Cywilnej zgodnych z umową dotacji (zadania bieżące, inwestycyjne) oraz 
dokonywanie zakupów zgodnych z umowami dotacyjnymi, w tym współpraca 
z kontrahentami dostarczającymi asortyment zgodny z Programem Ochrony Ludności 
i Obrony Cywilnej do dnia 31.12.2025 

 Współpraca z Wojskowym Centrum Rekrutacji we Wrocławiu, w tym nakładanie 
świadczeń rzeczowych i osobistych.  

 Przygotowanie wniosków do wypłaty ekwiwalentu za udział w akcjach ratowniczo-
gaśniczych dla jednostek ochotniczych Straży Pożarnych z terenu Gminy Malczyce 
w okresie 01.01.2025-30.11.2025. 

 Udział w zdarzeniu pożarowym w dniu 11.01.2026 w miejscowości Kwietno.  
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 Udział w spotkaniu Gminnego Zespołu Zarządzania Kryzysowego w dniu 12.01.2026 
- dot. zdarzenia pożarowego w Kwietnie 

 Organizacja i udział w szkoleniu z pierwszej pomocy dla pracowników Urzędu Gminy 
w dniu 23.12.2025 r.  

 Monitorowanie na bieżąco ostrzeżeń meteorologicznych. 

 Zakup czujników dymu i czadu na potrzeby zapewnienia bezpieczeństwa 
mieszkańców Gminy Malczyce.   

 Przygotowanie skierowań na badania okresowe oraz wstępne dla członków OSP. 

Gminna Komisja Rozwiązywania Problemów Alkoholowych: 
 

 Posiedzenie GKRPA w dniu 15.12.2025 

 Przygotowanie zaproszeń na kolejne posiedzenie komisji 

 Przygotowanie informacji dla Policji o podjętych działaniach wobec skierowanych do 

komisji. 

 Przygotowanie dokumentów dla biegłych w celu skierowania na przymusowe 

leczenie. 

 Przygotowanie dokumentów do sądu  

 Przygotowanie sprawozdania z działalności oraz finansowego GKRPA 

 
 
Referat Ochrony Środowiska, Gospodarki Komunalnej I Infrastruktury 
 
Nieruchomości: 

• Wydano  pismo dot. prawa pierwokupu nieruchomości 
• Wydano 2 zawiadomienia o nadaniu nr porządkowego 
• Wydano   zaświadczenie o samodzielności lokalu mieszkalnego – ul. Mickiewicza 6, 

Malczyce 
• Przygotowano 3  projekty uchwał: 
- w sprawie upoważnienia Wójta gminy Malczyce do nieodpłatnego nabycia lokalu 
mieszkalnego 
- w sprawie nadania nazwy drodze wewnętrznej położonej w miejscowości Chomiąża 
-w sprawie wyrażenia zgody na sprzedaż na rzecz dotychczasowego najemcy w trybie   
bezprzetargowym lokalu mieszkalnego stanowiącego własność Gminy Malczyce 
• Wysłano 3  pisma do KOWR  
– w sprawie oszacowania wartości lokalu mieszkalnego w Dębicy przy ul. Długiej 40a,  
- w sprawie nieruchomości na dz. nr 73 w Wilczkowie 
- w sprawie uchwały umożliwiającej przejęcie lokalu mieszkalnego 
• Wysłano pismo do Komenda Powiatowego Policji – odpowiedź na wniosek o 
udostępnienie danych ze zbioru danych osobowych 
• wysłano1  wezwanie do uzupełnienia braków formalnych wniosku 
• przygotowano 1  wniosek o wypis i wyrys 
• rozstrzygnięcie ofert na świadczenie usług geodezyjnych i wyceny nieruchomości  
• przygotowano  umowę – administrowanie lokalami MUK 
• przygotowano  umowę – użyczenie pomieszczeń GOPS 
• zawarto  umowę najmu pomieszczenia gospodarczego – ul. Polna 4/2 Malczyce 
• wysłano  pismo do komornika sadowego – informacja o podpisaniu umowy najmu 
przez dłużnika 
• wysłano pismo do GOPS – w sprawie braku odpowiednich lokali spełniających 
standardy mieszkań treningowych lub wspomaganych 
• wysłano pismo do Starostwa Powiatowego w sprawie analizy zasobu nieruchomości 
oddanych w użytkowanie wieczyste 
• przygotowano 4  zaświadczenia o prowadzeniu gospodarstwa rolnego 
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• wysłano postanowienie o odmowie wydania zaświadczenia o treści żądanej przez 
wnioskodawcę 
• przeprowadzono wizję  lokalną – dz. 495/19 będącej w użytkowaniu wieczystym 
spółdzielni mieszkaniowej w Środzie Śląskiej 
• okazano lokal mieszkalny przy ul. 1 Maja 56/6 przeznaczony na sprzedaż 
• przeprowadzono analizę kosztów zużycia gazu w rozbiciu na użytkowników budynków 
przy ul. Dworcowej 4 i 4a 
• dokonano odbioru końcowego remontu dachu na budynku mieszkalnym wielorodzinnym 
położonym w Malczycach przy ul. Dworcowej 12. 
 
Planowanie przestrzenne: 
 
• wydano 16 wypisów i wyrysów z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego  
• wydano 5 zaświadczeń z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego  
• wydano 5 zaświadczeń o rewitalizacji  
• wydano 3 decyzje zatwierdzające podział nieruchomości  
• zawarto 10 umów na dzierżawy/najem  
• Prowadzenie procedury zmiany miejscowych planów zagospodarowania przestrzennego  
• Prowadzenie postępowań w sprawie ustalenia jednorazowej opłaty na rzecz Gminy 
Malczyce w związku ze wzrostem wartości nieruchomości w wyniku zmiany miejscowego 
planu zagospodarowania przestrzennego (2 postępowania); 
• Prowadzenie korespondencji w bieżących sprawach (za pośrednictwem poczty 
elektronicznej, poprzez tradycyjne pisma) w sprawach różnych, przyjmowanie interesantów;  
• Praca w zespole inwentaryzacyjnym – spis z natury w jednostkach Ochotniczej Straży 
Pożarnej na terenie gminy Malczyce 
• Praca w terenie: boisko przy ul. Polnej – omówienie przygotowania terenu trybun 
sportowych do wyłączenia z użytkowania zgodnie z nakazem Inspektora Nadzoru 
Budowlanego w Środzie Śląskiej; 
• Udział w komisjach Rady Gminy Malczyce w dniach: 16 grudnia 2025 r. i 20 stycznia 2026 
r. – przygotowanie projektów uchwał i omówienie; 
• Prowadzenie rejestru wniosków o zmianę miejscowego planu zagospodarowania 
przestrzennego gminy Malczyce (udzielnie odpowiedzi na wniosek o charakterze 
informacyjnym tj. o wpisaniu wniosku do rejestru i wyjaśnienie w jakich okolicznościach 
przystępuje się do zmiany miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego); 
• Przygotowanie danych do sprawozdań: sprawozdanie o cieple ze źródeł odnawialnych za 
2025 rok, sprawozdanie z realizacji inwestycji w zakresie wodociągów i sanitacji wsi za rok 
2025; 
• Prowadzenie rejestru wniosków do planu ogólnego gminy Malczyce; 
• Sporządzanie wykazów dot. dzierżaw do publicznej wiadomości (wywieszenie na tablicy 
ogłoszeń urzędu, na stronie BIP Malczyce, w prasie);  
• Prowadzenie spraw z zakresu rolnictwa; 
 
 
Drogi: 
• Wydano 2 decyzje dotyczące uzgodnienia lokalizacji zjazdu na działkę 
• Wydano 4 decyzje o zajęciu pasa drogowego 
• Wystosowano 4 pisma jako odpowiedz na zapytania mieszkańców dotyczących 
bezpieczeństwa  w ruchu drogowym, przejazdu pojazdów ponadnormatywnych.  
• Przystąpiono do realizacji zadania „Budowa sieci wodociągowej na ulicy Stocznia w 
Malczycach”   
• Przyjęto dokumentację  związaną z projektowaniem zadania” Budowa ścieżki rowerowej 
Malczyce – Wilczków” . 
• Dokonano odbioru  zakończonej inwestycji „Przebudowa drogi gminnej transportu 
rolnego-działka  413/2 w Wilczkowie”. 
• Zakończono prace związane z utwardzeniem odcinka  drogi (Zielona) w Rusku. 
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• Przyjęcie Projektu zmiany organizacji ruchu na ulicy Szkolnej w Malczycach. Uzyskanie 
akceptacji na wprowadzenie zmian. W trakcie zakupu właściwego oznakowania. 
 
Ochrona Środowiska: 
• Wydano postanowienie znak:ROŚ.6234.4.2.2025.OD opiniujące wniosek PROFARM 
Kamil Kozera w sprawie wydania zezwolenia na przetwarzanie odpadów w procesie R10 na 
dz. nr 21 obręb Malczyce. 
• Wydano decyzję znak: 6131.18.2.2025.D dla DSDiK we Wrocławiu w sprawie 
zezwolenia na usunięcie 1 drzewa z dz. nr 37/2 obręb Chełm, stanowiącej pas drogi 
wojewódzkiej nr 345. 
• Wydano decyzję znak:ROŚ.6233.1.2.2025/2026.D dla WC SKIP ŻWAWIAK SP.J. 
cofającą zezwolenie na  prowadzenie działalności w zakresie opróżniania zbiorników 
bezodpływowych lub osadników w instalacjach przydomowych oczyszczalni ścieków i 
transportu nieczystości ciekłych na terenie gminy Malczyce. 
• Wydano decyzję o środowiskowych uwarunkowaniach dla przedsięwzięcia pn.:”Budowa 
osiedla domków jednorodzinnych na dz. ewid.22/15, 22/16 i 36/52 obręb Malczyce.” 
Inwestor: K.T.M Sp. z o.o. Gorzesław 76, 54-420 Bierutów. 
• Przekazano do rozpatrzenia merytorycznego akta sprawy oraz zażalenie do 
Samorządowego Kolegium Odwoławczego wniesione na postanowienie Wójta Gminy 
Malczyce znak: znak:ROŚ.6234.4.2.2025.OD przez PROFARM Kamil Kozera. 
• W okresie sprawozdawczym wpłynęło 6 zgłoszeń dotyczących zamiaru usunięcia drzew 
z posesji stanowiących własność osób fizycznych na terenie Gminy Malczyce. 
 
 
Referat Spraw Obywatelskich: 
 

1. Wydane odpisy aktów stanu cywilnego 74 

2. Migracja aktów 23 

3. Dołączanie wzmianek i przypisków do aktów  15 

4. Wysyłane zlecenia migracji aktu 12 

5. Zarejestrowane zgony  6 

6. Śluby cywilne 2 

7. Złożone wnioski o wydanie dowodu osobistego 65 

8. Wydawanie zaświadczeń z USC i ewidencji ludności 16 

9. Wydane dowody osobiste 79 

10. Unieważnianie dowód osobistych 89 

11. RDK- uzupełnianie danych kontaktowych 25 

12. Zameldowania/wymeldowania 19 

13. Usuwanie niezgodności w aktach stanu cywilnego i ewidencji ludności 24 

14. Udostępnianie danych z ewidencji ludności, dowodów osobistych, PESEL 2 

15. Zastrzeżenie/cofnięcie  Nr PESEL 15 

16. Potwierdzenia tożsamości obywateli 7 

17. Prowadzenie postępowań administracyjnych meldunkowych 12 

18. Sprawozdania:) 
- PEFRON - miesięczny, PFRON roczny,  
meldunek wyborczy roczny , sprawozdanie GUS roczne kadrowe  z-6 

 

19. Sprawy kadrowe : 
- przyjęcie nowych pracowników 
- świadectwa pracy dla odchodzących pracowników 
- badania okresowe, wstępne  
-zaświadczenia dla pracowników 

 

20. Prowadzenie spraw Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych  

21. Prowadzenie spraw Pracowniczego Planu Kapitałowego  
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22. Współpraca z innymi urzędami   
 

23. Realizacja funduszu sołeckiego na 2025 r.: 
- zakupy, zlecenia 
- przesunięcia między zadaniami środków  

 

24 Przygotowanie kwalifikacji wojskowej na 2026 rok  

 
Referat Rozwoju: 
 
1. W zakresie rozliczania wsparcia dotyczącego przewozów autobusowych: 
a) okresie sprawozdawczym dokonano bieżącego rozliczenia kosztów przewozów 
autobusowych za miesiąc grudzień 2025 r. – złożono wniosek o refundację kosztów 
związanych z lokalnym transportem zbiorowym w ramach zawartej umowy z Funduszem 
Rozwoju Przewozów Autobusowych - (Dolnośląski Urząd Wojewódzki we Wrocławiu); 
b) dokonano rozliczenia rekompensaty w części stanowiącej zwrot utraconych 
przychodów z tytułu stosowania ustawowych uprawnień do ulgowych przejazdów  
w publicznym transporcie zbiorowym - (Urząd Marszałkowski Województwa Dolnośląskiego). 
2. Przeprowadzono rozliczenie następujących inwestycji/projektów zakończonych  
w okresie sprawozdawczym: 
a) „Dolnośląski Fundusz Odrzański” 
3. Pozostałe działania: 
a) Bieżąca obsługa programów „Czyste powietrze” i „Ciepłe Mieszkanie”; 
c) Rozstrzygnięcie postępowania przetargowego (Maluch+ - doposażenie); 
d) Współpraca ze stowarzyszeniami (art. 19a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku  
o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie); 
e) Sprawozdawczość z zakresie realizowanych i zakończonych działań/programów. 
 
4. Referat na bieżąco analizował aktualne i planowane nabory wniosków w ramach 
programów regionalnych i krajowych, w tym m.in: 
a) Regionalny Program Operacyjny Województwa Dolnośląskiego; 
b) Fundusze Europejskie dla Dolnego Śląska; 
c) Krajowy Plan Odbudowy; 
d) Programy środowiskowe i infrastrukturalne NFOŚiGW i WFOŚ; 
 
Referat Rozwoju Gminy pozostaje aktywny w działaniach na rzecz wzmacniania potencjału 
gminy – zarówno poprzez skuteczne pozyskiwanie funduszy, jak i zapewnienie sprawnej 
obsługi mieszkańców  i inwestorów. Wszystkie działania są prowadzone w oparciu o zasady 
zrównoważonego rozwoju oraz zgodnie z przyjętą Strategią Gminy Malczyce na lata 2023–
2030. 
 


