ZARZADZENIE NR 0050.140.2025
WOJTA GMINY MALCZYCE
z dnia 15 grudnia 2025 roku

w sprawie powotania Komisji Rekrutacyjnej do przeprowadzenia naboru
na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Gminy Malczyce
ds. administracyjnych w Referacie Rozwoju

Na podstawie art. 11-14 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1135) oraz zarzgdzenia nr 124/2021 Wéjta Gminy Malczyce z dnia
27 grudnia 2021 r. w sprawie wprowadzenia procedur w Urzedzie Gminy Malczyce w zakresie:
obstugi klienta ze szczegdlnymi potrzebami, naboru na wolne stanowiska urzednicze,
zapewnienia dostepu alternatywnego dla oséb ze szczegdlnymi potrzebami, zamoéwien
publicznych, ewakuacji pracownikéw oraz oséb czasowo przebywajgcych na terenie budynku
Urzedu Gminy Malczyce na wypadek pozaru i innych zagrozen zarzadzam, co nastepuje

§ 1. Powotuje sie Komisje Rekrutacyjng do przeprowadzenia naboru na stanowisko
ds. administracyjnych w Referacie Rozwoju.

§ 2. Ustala sie nastepujacy sktad Komisji Rekrutacyjnej:

1. tukasz Puzniecki — Sekretarz Gminy Malczyce (przewodniczgcy Komisji)
2. Agnieszka Stepien-Myca - Z-ca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
3. Dorota Zasieczna — Podinspektor ds. administracyjnych

§ 3. 1. Komisja dokona analizy dokumentow aplikacyjnych nadestanych przez kandydatow
w zakresie zgodno$ci danych zawartych w aplikacjach z wymogami formalnymi okreslonymi
w ogtoszeniu o naborze. -

2. Komisja przedstawi Wojtowi Gminy rekomendacje kandydatéw do przeprowadzenia testu
kwalifikacyjnego i/lub rozmowy kwalifikacyjnej.

3. W przypadku przeprowadzenia testu kwalifikacyjnego Komisja Rekrutacyjna dokona jego
oceny.

4. Komisja sporzadzi protokét z przeprowadzonego naboru.

§ 4. Wykonanie Zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Malczyce.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Sekretarz Gminy Malczyce



