
Malczyce, dnia 19 listopada  2025 roku 
 

 

SPRAWOZDANIE Z PRAC WÓJTA GMINY MALCZYCE 

w okresie  22.10.2025 – 18.11.2025  
 
 
 
Sekretariat Wójta 
 
22.10.2025 Udział w Wojewódzkich Obchodach Dnia Seniora, Powiatowe Centrum Kultury 

Alternatywnej w Środzie Śląskiej  

23.10.2025 Udział w inauguracji Roku Akademickiego, Uniwersytet Seniorów, Malczyce  

25.10.2025 Udział w Gminnym Balu Seniora  

28.10.2025 Udział w komisji i sesji, Urząd Gminy Malczyce  

29.10.2025 Udział w konferencji Polskiej Organizacji Biometanu, Warszawa  

30.10.2025  Udział w spotkaniu  z Wojewodą Dolnośląskim Anną Żabską, Program 

Ochrony ludności i obrony cywilnej 

30.10.2025 Udział w I sesji Młodzieżowej Rady Gminy 

04.11.2025 Udział w kongresie „Kompetencje na całe życie”, Jubileusz 80-lecia 

Harcerstwa Polskiego, Wrocław 

06.11.2025 Spotkanie u notariusza, Kąty Wrocławskie 

06.11.2025 Udział w Nadzwyczajnym Zgromadzeniu, Inkubator Przedsiębiorczości 

TriQube, Wrocław 

07.11.2025 Spotkanie u notariusza, Środa Śląska 

11.11.2025 Udział w uroczystości Odzyskania Niepodległości, Kwietno, Malczyce 

12.11.2025 Udział w wydarzeniu Bieg Niepodległości, Szkoła Podstawowa w Malczycach 

13.11.2025 Udział w XII  Dolnośląskim Kongresie Samorządowym, Port Lotniczy Wrocław 

14.11.2025 Udział w konferencji „Gateway to Europe”, Ministerstwo Rozwoju i Technologii 

18.11.2025 Udział w spotkaniu Związku Pracodawców Polska Miedź, Moskorzyn 

18.11.2025 Udział w Radzie SPZOZ 

18..11.2025 Udział w komisji Rady Gminy Malczyce  

 

 
Wyjazdy i spotkania:  
 
Ponadto w okresie międzysesyjnym odbyło się 20 spotkań z mieszkańcami, kierownikami 
jednostek podległych oraz inwestorami. 
 
 
W zakresie działań promocyjnych: 
 

 Opracowywanie artykułów dotyczących wydarzeń i spotkań na terenie gminy 

Malczyce.  

 Artykuły do prasy – portal/ gazety Roland, Aglomeracja Wrocławska 

 Bieżąca aktualizacja strony internetowej Gminy Malczyce. 

 Bieżąca aktualizacja  Facebook Gmina Malczyce. 

 Dystrybucja kart Aglomeracji Wrocławskiej, Karty Seniora 

 Przygotowanie plakatów do wydarzeń. 

 Przygotowania do jubileuszu 20-lecia Chóru Miłości Dwie 

 Przygotowania obchodów 11 Listopada 

 Przygotowanie materiałów promocyjnych 



 
 

Referat Organizacyjny  
 
Koordynacja programu door to door.  
 
W zakresie zarządzeń i uchwał: 

 Zarządzeń – 8 

 Projekty uchwał – 4 
 
W zakresie działalności gospodarczej i ewidencji innych obiektów świadczących usługi 
hotelarskie, niebędące obiektami hotelarskimi: 
 
Dokonano następujące czynności w Centralnej Ewidencji Informacji  Działalności 
Gospodarczej:  

 Wpisy: 0 

 Zmiany: 2 

 Zawieszenia: 0 

 Wznowienia: 0 

 Wykreślenia: 1 

 
W zakresie obrony cywilnej i zarządzania kryzysowego: 
 

 Sporządzenie rachunków do umów zleceń dla konserwatorów OSP za miesiąc 
wrzesień 2025.  

 Przygotowywanie zleceń na zakupy oraz usługi dla jednostek Ochotniczych Straży 
Pożarnych z terenu Gminy Malczyce. 

 Współpraca z Powiatowym Centrum Zarządzania Kryzysowego w Środzie Śląskiej, w 
tym udział w treningach o uderzeniach z powietrza oraz udział w treningach Stałego 
Dyżuru zgodnie z Instrukcją Stałego Dyżuru Wójta Gminy Malczyce.  

 Codzienne raportowanie realizacji zadań z Programu Ochrony Ludności i Obrony 
Cywilnej zgodnych z umową dotacji (zadania bieżące) oraz dokonywanie zakupów 
zgodnych z umową dotacyjną, w tym współpraca z kontrahentami dostarczającymi 
asortyment zgodny z Programem Ochrony Ludności i Obrony Cywilnej.   

 Tworzenie Planu Zarządzania Kryzysowego Gminy Malczyce. 

 Współpraca z Wojskowym Centrum Rekrutacji we Wrocławiu, w tym nakładanie 
świadczeń rzeczowych i osobistych.  

 Realizacja zakupów  Programu Ochrony Ludności i Obrony Cywilnej zgodnych z 
umowami dotacyjnymi na zakupy bieżące i inwestycyjne.  

 Aktualizacja rejestru wydanych decyzji dot. świadczeń osobistych i rzeczowych na 
terenie Gminy Malczyce. 

 Wprowadzanie danych do aplikacji powódź - odbudowa dotyczących robót 
wynikających ze strat powodziowych we wrześniu 2024. 

 

Gminna Komisja Rozwiązywania Problemów Alkoholowych: 
 
 

 Posiedzenie GKRPA w dniu 23.10. 

 Przygotowanie zaproszeń na kolejne posiedzenie komisji 

 Przygotowanie informacji dla Policji o podjętych działaniach wobec skierowanych do 

komisji. 



 Przygotowanie dokumentów dla biegłych w celu skierowania na przymusowe leczenie. 

 Przygotowania do zajęć profilaktycznych w szkole. 

 
 
 
Referat Ochrony Środowiska, Gospodarki Komunalnej i Infrastruktury: 
 
NIERUCHOMOŚCI: 

 Wysłano 1  pismo dot. prawa pierwokupu nieruchomości 

 Wydano 1 zawiadomienie o nadaniu nr porządkowego 

 Przygotowano 1 zaświadczenie o nadaniu nr porządkowego 

 Przygotowano 1 zaświadczenie o prowadzeniu gospodarstwa rolnego 

 Przesłano  1 pismo do starostwa w sprawie ogłoszenia przetargu 

 Przygotowano 1 wniosek do starostwa o nieodpłatne udostępnienie pliku GML 

 Przygotowano 4  wnioski o wydanie odpisu dokumentu z akt księgi wieczystej 

 Dokonano   inwentaryzacji budynku po byłym ośrodku zdrowia w Malczycach 

 Wydano 1 pismo dot. przeniesienia archiwum w byłym ośrodku zdrowia w Malczycach 

 Odbyto spotkanie z zarządcą wspólnot mieszkaniowych przy ul. Klonowej w sprawie opłat 
nakładanych przez spółdzielnię mieszkaniową w Środzie Śląskiej 

 Przeprowadzono spotkanie z przedstawicielem MUK w sprawie zaległości w opłatach z tyt. 
najmu komunalnego 

 Sporządzono 2 umowy w sprawie partycypacji w kosztach naprawy dachu przy ul. 
Dworcowej 12 

 Wydano 2 pisma dot. zasad przydziału lokalu mieszkalnego 

 Wysłano 2  pisma do komornika sądowego w sprawie przystosowania lokalu 
tymczasowego do zamieszkania 

 Wydano zlecenie wykonania tabliczek z nazwami ulic 

 Uczestnictwo w okazaniu granic dz. 114/2 Kwietno 

 Przygotowano 3  dokumentacje dla kancelarii notarialnej dot. sprzedaży nieruchomości 
gminnych 

 Wydano 1  zaświadczenie o prowadzeniu gospodarstwa rolnego 

 prowadzenie bieżących spraw, korespondencji (drogą elektroniczną i tradycyjną) 
 

PLANOWANIE PRZESTRZENNE: 

 

 Wydano 6 wypisów i wyrysów z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego. 

 Wydano  6 zaświadczeń z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego . 

 Wydano 4 zaświadczenia o rewitalizacji. 

 Wydano  5 decyzji zatwierdzających podział nieruchomości. 

 Zawarto 14 umów dzierżawy/najmu. 

 Prowadzenie procedury zmiany miejscowych planów zagospodarowania przestrzennego. 

 Prowadzenie postępowań w sprawie ustalenia jednorazowej opłaty na rzecz Gminy 

Malczyce w związku ze wzrostem wartości nieruchomości w wyniku zmiany miejscowego 

planu zagospodarowania przestrzennego (2 postępowanie); 

 Prowadzenie postępowania w sprawie zamiany nieruchomości; 

 Prowadzenie korespondencji w bieżących sprawach (za pośrednictwem poczty 

elektronicznej, poprzez tradycyjne pisma) w sprawach różnych;  

 Prowadzenie rejestru wniosków o zmianę miejscowego planu zagospodarowania 

przestrzennego gminy Malczyce (udzielnie odpowiedzi na wniosek o charakterze 

informacyjnym tj. o wpisaniu wniosku do rejestru i wyjaśnienie w jakich okolicznościach 

przystępuję się do zmiany miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego); 



 Prowadzenie rejestru wniosków do planu ogólnego gminy Malczyce; 

 Prowadzenie procedury zamiany nieruchomości z Nadleśnictwem Miękinia  

 Sporządzanie wykazów dot. dzierżaw do publicznej wiadomości (wywieszenie na tablicy 

ogłoszeń urzędu, na stronie BIP Malczyce, w prasie);  

 Prowadzenie spraw z zakresu rolnictwa; 

 

 
DROGI 

 Wydano 5 decyzji dotyczących uzgodnienia lokalizacji zjazdu na działkę 

 Wydano 8 decyzji o zajęciu pasa drogowego 

 Wystosowano do Starostwa Powiatowego 3 pisma dotyczące zapytań mieszkańców 

odnośnie stanu dróg i bezpieczeństwa uczestników ruchu 

 Przygotowano dokumentację pod realizację zadania „przebudowa nawierzchni ulicy 

Stocznia w Malczycach” Zamieszczenie obwieszczenia. 

 Przygotowano dokumentację dotyczącą realizacji zadania „Budowa sieci 

wodociągowej na ulicy Stocznia w Malczycach” Zamieszczenie obwieszczenia. 

 Przygotowano dokumentację związaną z wyłonieniem wykonawcy zadania 

„Utrzymanie dróg w sezonie zimowym 2025/2026” Wyłoniono wykonawcę usługi. 

 Przygotowano dokumentację związaną w wyłonieniem wykonawcy prac projektowych 

zadania” Budowa ścieżki rowerowej Malczyce – Rusko” Wyłonienie wykonawcy 

dokumentacji i przystąpienie do realizacji zdań planistycznych. 

 Przygotowano dokumentację związaną w wyłonieniem wykonawcy prac projektowych 

zadania” Budowa ścieżki rowerowej Malczyce – Wilczków” Wyłonienie wykonawcy 

dokumentacji i przystąpienie do realizacji zdań planistycznych 

 Wyłoniono wykonawcę prac związanych z zadaniem „Remont i konserwacja rowu 

przydrożnego w Kwietnie”. Realizacja zadania. 

 Przystąpiono do realizacji zadania „Przebudowa drogi gminnej transportu rolnego- 

działka 413/2 w Wilczkowie” 

 Wykonano prace związane z naprawą i konserwacją dróg, chodników i instalacji 

odwodniających w miejscowościach: Dębice, Wilczków, Mazurowice, Malczyce 

zleconych Malczyckim Usługom Komunalnym Sp. z o.o. 

 

OCHRONA ŚRODOWISKA 

 Dnia 31.10.2025r. odbyła się wizja terenowa w sprawie wydania zezwolenia na 

usunięcie 1 drzewa rosnącego na działce nr 37/2 obręb Chełm stanowiącej pas drogi 

wojewódzkiej nr 345 w ramach prowadzonego postępowania administracyjnego na 

wniosek DSDiKA we Wrocławiu. 

 Dnia 06.11.2025r. Wójt Gminy Malczyce wydał obwieszczenie znak: 

ROŚ.6220.2.5.2025.JSS w sprawie wystąpienia do organów opiniujących o opinię w 

sprawie konieczności przeprowadzenia oceny oddziaływania na środowisko w ramach 

postępowania prowadzonego Inwestora PAC Turkus Sp. z o.o., ul. Towarowa 28, 00-

839 Warszawa, w sprawie wydania decyzji o środowiskowych uwarunkowaniach dla 

przedsięwzięcia pn: budowa elektrowni fotowoltaicznej „PV MALCZYCE” (z 

dopuszczeniem etapowania) wraz z niezbędną infrastrukturą techniczną. 



 Dnia 06.11.2025r. Wójt Gminy Malczyce wyraził zgodę właścicielską Malczyckim 

Usługom Komunalnym na usunięcie 1 drzewa z terenu działki nr 270 obręb Malczyce. 

 W okresie 22.10.2025r. - 18.11.2025r. Wójt Gminy Malczyce na podstawie zgłoszeń 

wydał 2 zgody milczące na usunięcie drzew z terenów stanowiących własność osób 

fizycznych. 

 Wydano postanowienie opiniujące pozytywnie wniosek Malczyckich Usług 

Komunalnych Sp. z o.o. dotyczący wydania nowego zezwolenia na zbieranie odpadów 

przy ul. Sienkiewicza  

 

 
 
Referat Rozwoju: 
 
 

1. W zakresie rozliczania wsparcia dotyczącego przewozów autobusowych: 
a) okresie sprawozdawczym dokonano bieżącego rozliczenia kosztów przewozów 

autobusowych za miesiąc czerwiec, lipiec i sierpień 2025 r. – złożono wniosek o 

refundację kosztów związanych z lokalnym transportem zbiorowym w ramach zawartej 

umowy z Funduszem Rozwoju Przewozów Autobusowych - (Dolnośląski Urząd 

Wojewódzki we Wrocławiu); 

b) dokonano rozliczenia rekompensaty w części stanowiącej zwrot utraconych 

przychodów z tytułu stosowania ustawowych uprawnień do ulgowych przejazdów w 

publicznym transporcie zbiorowym - (Urząd Marszałkowski Województwa 

Dolnośląskiego). 

 

2. Przeprowadzono rozliczenie następujących inwestycji/projektów zakończonych 

w okresie sprawozdawczym: 

a) „Zabieg fumigacji w Cerkwi w Malczycach” – Polski Ład. 

b) „Konserwacja i remont urządzeń melioracji wodnych w miejscowości Kwietno” - 

UMWD 

c) „„Modernizacja Świetlicy wiejskiej w Chomiąży” – Odnowa Dolnośląskiej Wsi 

d) „Wyposażenie świetlic wiejskich w miejscowości Kwietno, Dębice, Rachów i Rusko 

w Gminie Malczyce” – Odnowa Dolnośląskiej Wsi. 

e) „Modernizacja Urzędu Gminy Malczyce” – Polski Ład. 

 

3. Podpisano umowy na realizację poniższych zadań: 

a) „Edukacja bez barier w Gminie Malczyce” – kontynuacja projektu – podpisanie umów 

szkoleniowych 

 

4. Pozostałe działania: 

a) Podpisanie umów oraz zamówienia w Programie Kreatywni w Gminie Malczyce – 

2025; 

b) Bieżąca obsługa programów „Czyste powietrze” i „Ciepłe Mieszkanie”; 

c) Współpraca ze stowarzyszeniami (art. 19a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku  

o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie); 

d) Sprawozdawczość z zakresie realizowanych i zakończonych działań/programów. 

 



5. Referat na bieżąco analizował aktualne i planowane nabory wniosków w ramach 

programów regionalnych i krajowych, w tym m.in: 

a) Regionalny Program Operacyjny Województwa Dolnośląskiego; 

b) Fundusze Europejskie dla Dolnego Śląska; 

c) Krajowy Plan Odbudowy; 

d) Programy środowiskowe i infrastrukturalne NFOŚiGW i WFOŚ; 

Referat Rozwoju pozostaje aktywny w działaniach na rzecz wzmacniania potencjału gminy – 
zarówno poprzez skuteczne pozyskiwanie funduszy, jak i zapewnienie sprawnej obsługi 
mieszkańców  
i inwestorów. Wszystkie działania są prowadzone w oparciu o zasady zrównoważonego 
rozwoju oraz zgodnie z przyjętą Strategią Gminy Malczyce na lata 2023–2030. 

 
Referat Spraw Obywatelskich: 
 
 

1. Wydane odpisy aktów stanu cywilnego 49 

2. Migracja aktów 12 

3. Dołączanie wzmianek i przypisków do aktów  15 

4. Wysyłane zlecenia migracji aktu 12 

5. Zarejestrowane zgony  3 

6. Śluby cywilne 1 

7. Złożone wnioski o wydanie dowodu osobistego 45 

8. Wydawanie zaświadczeń z USC i ewidencji ludności 11 

9. Wydane dowody osobiste 56 

10. Unieważnianie dowód osobistych 59 

11. RDK- uzupełnianie danych kontaktowych 48 

12. Zameldowania/wymeldowania 23 

13. Usuwanie niezgodności w aktach stanu cywilnego i ewidencji ludności 14 

14. Udostępnianie danych z ewidencji ludności, dowodów osobistych, PESEL 4 

15. Zastrzeżenie/cofnięcie  Nr PESEL 5 

16. Potwierdzenia tożsamości obywateli 3 

17. Prowadzenie postępowań administracyjnych meldunkowych 10 

18. Sprawozdania:) 
- PEFRON - miesięczny, meldunek wyborczy, sprawozdanie GUS   

 

19. Sprawy kadrowe : 
- przyjęcie nowych pracowników 
- świadectwa pracy dla odchodzących pracowników 
- badania okresowe, wstępne  
-zaświadczenia dla pracowników 

 

20. Prowadzenie spraw Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych  

21. Prowadzenie spraw Pracowniczego Planu Kapitałowego  

22. Współpraca z innymi urzędami   
 

23. Realizacja funduszu sołeckiego na 2025 r.: 
- zakupy, zlecenia 
- przesunięcia między zadaniami środków  

 

24 Przygotowanie list do kwalifikacji wojskowej na 2026 rok  

 
 
 
 
 
 
W zakresie edukacji: 
 
 



 Zatwierdzenie aneksu nr 2 do Arkusza Organizacji Szkoły Podstawowej im. Skarbów 

Dolnego Śląska w Malczycach, 

 Wyrażenie zgody na zatrudnienie nauczyciela współorganizującego kształcenie 

i wychowanie w wymiarze 40 godz. tygodniowo oraz 1 godziny zajęć Bifeedback dla 

uczniów Szkoły Podstawowej im. Skarbów Dolnego Śląska w Malczycach, 

 Przyznanie zajęć dodatkowych z języka polskiego w formie zajęć indywidualnych dla 

uczniów przybywających z zagranicy w wymiarze 2 godzin tygodniowo w jednej grupie 

do 31 stycznia 2026 r. 

 Przygotowanie projektu uchwały w sprawie określenia planu dofinansowania form 

doskonalenia zawodowego nauczycieli oraz ustalenia maksymalnej kwoty 

dofinansowania opłat za doskonalenie zawodowe nauczycieli oraz form i specjalności 

kształcenia nauczycieli, na które będzie przyznane dofinansowanie w 2026 roku, 

 Przekazanie w/w projektu uchwały do Związku Nauczycielstwa Polskiego w Środzie 

Śląskiej, NSZZ Solidarność oraz Forum Związków Zawodowych Zarząd Województwa 

Dolnośląskiego celem wydania opinii zgodnie ustawa z dnia 23 maja 1991 r. o 

związkach zawodowych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 440 ze zm.). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sporządzono na podstawie danych przekazanych przez kierowników oraz pracowników 
referatów merytorycznych.  
 
 
 
 


