GMINNY OSRODEK POMOCY SPOLECZNE] W MALCZYCACH

55-320 Malczyce, ul. Traugutta 15, tel. 71 31 79 471, fax 71 3179 471
www.malczyce.wroc.pl, e-mail: gops@malczyce.wroc.pl

Malczyce, dnia 27.11.2025 r.

GOPS.110.16.2025

(O SENIOR +

OGLOSZENIE O NABORZE

Dyrektor Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Malczycach
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze
w Gminnym Os$rodku Pomocy Spolecznej w Malczycach

Wolne stanowisko urzednicze: Koordynator Klubu ,,Senior+” w Malczycach.

Opis zadan realizowanych na w/w stanowisku: do gléwnych zadan pracownika bedzie
nalezalo wykonywanie nastgpujacych obowigzkow:

L.

Realizacja zadan i planéw dziatalno$ci Klubu Seniora,

2. Koordynowanie spotkan i zaj¢¢ dla Seniorow,

3.
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10.
11.

12.

13.

Prowadzenie postgpowania proceduralnego zwigzanego z przyjeciami Seniorow lub
rezygnacja z dalszego pobytu w Klubie,

Odpowiedzialno$¢ za powierzony majatek, w tym realizacja wydatkéw Klubu Seniora,
Dbanie o prawidlowe prowadzenie i zabezpieczenie dokumentacji Klubu,

Dbanie o zachowanie tajemnicy stuzbowej izawodowej w sprawach dotyczacych
Seniorow,

Diagnozowanie i monitorowanie poziomu zaspokajania potrzeb Klubowiczow,

Dbanie o przestrzeganie przepisow dotyczacych ochrony danych osobowych zgodnie
z przepisami w tym zakresie,

Organizowanie pracy specjalistow zatrudnionych w zalezno$ci od potrzeb i dzialan na
rzecz Seniorow,

Sporzadzanie sprawozdan z dzialalno$ci Klubu Seniora,

Pozyskiwanie $rodkow zewnetrznych m.in. ministerialnych, na realizacje dziatan
Klubu Seniora,

Wspolpraca z organizacjami pozarzgdowymi w zakresie ustawy z dnia 24 kwietnia
2003r. o dziatalno$ci pozytku publicznego 1 wolontariacie, atakze zinnymi
instytucjami w realizacji zadan kierowanych do Seniorow,

Promocja dziatan na rzecz oséb starszych.



Warunki pracy na danym stanowisku:

1.

[98)

7.

zatrudnienie od stycznia 2026r. na podstawie umowy o prace na czas okreslony w
wymiarze % etatu , w dniach poniedziatek — pigtek w godz. 11:30-15:30

praca z osobami starszymi, chorymi, niepetnosprawnymi oraz praca administracyjno-
biurowa w Klubie ,,Senior+” w Malczycach,

miejsce pracy: Klub ,,Senior+” w Malczycach, Malczyce ul. Dworcowa 4,

wspotpraca z Dyrektorem oraz pracownikami Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Malczycach,

mozliwo§¢ przemieszczania si¢ na obszarze Gminy Malczyce w ramach
wykonywanych zadan z uczestnikami (np. wyjscia na spacer itp.); ponadto w ramach
organizowanych wycieczek wyjazdy poza teren Gminy Malczyce.

wynagrodzenie ustalane zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia
25 pazdziernika 2021 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych
(Dz.U. z2022 r. poz. 530) orazRegulaminem wynagradzania pracownikow
Gminnego Osrodka Pomocy Spoltecznej w Malczycach,

wynagrodzenie wyptacane w rozliczeniu miesigcznym.

Niezb¢dne wymagania:

1.

3.
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Obywatelstwo polskie

Wyksztatcenie min. $rednie

Posiadanie petnej zdolno$ci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych

Brak skazania prawomocnym wyrokiem za umyslne przestgpstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe

Nieposzlakowana opinia

Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku.

Wymagania dodatkowe:

P NNk D=

9.
10.

Preferowane doswiadczenie na podobnym stanowisku w pracy z seniorami;

Zdolno$ci menadzerskie i organizatorskie;

Szerokie umieje¢tnosci w zakresie animacji spotecznej;

Umiejetno$¢ pracy w grupie oraz samodzielnej organizacji pracy wlasnej;
Odpowiedzialnos$¢ za powierzone zadania;

Umiejetno$¢ radzenia sobie w sytuacjach stresujacych;

Dyspozycyjnos¢;

znajomo$¢ ustawy o - Ustawy o pomocy spotecznej, Programu Wieloletniego ,,Senior
+” na lata 2021 — 2025, ustawy Kodeks Postgpowania Administracyjnego, Ustawy
o bezpieczenstwie imprez masowych, Ustawy o finansach publicznych, Ustawy prawo
zamowien publicznych, Ustawy o samorzadzie gminnym, Rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).
biegta umiejetnos¢ obstugi komputera ( Word, Excel ).

Prawo jazdy kat. B.



Wymagane dokumenty:

—

List motywacyjny,

CV — przebieg pracy zawodowej,

Dokumenty potwierdzajace posiadane wyksztatcenie, doswiadczenie zawodowe
i staz pracy (kserokopie poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginalem),
Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (zalacznik nr 1),
Wtasnorecznie podpisana klauzula dotyczaca danych osobowych (zatacznik nr 2),
Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w zakresie
rekrutacji (zatacznik nr 2),

Wiasnorecznie podpisane pisemne o$wiadczenie o peilnej zdolnosci do czynnosci
prawnych, korzystaniu w petni z praw publicznych i o niekaralnos$ci (zatacznik nr 2),
Oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwo skarbowe
(zatacznik nr 2),

Wilasnorecznie podpisane oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego
(zatacznik nr 2),

Postanowienia koncowe

Oferty nalezy sktada¢ lub przesyla¢ w terminie do: 10.12.2025 r. do godziny 14.00 na
adres: Gminny OsSrodek Pomocy Spotecznej w Malczycach, ul. Traugutta 15, 55-320
Malczyce, w zamknigtych kopertach z dopiskiem: ,, Nabor na wolne stanowisko urzednicze
Koordynator Klubu ‘Senior+" w Malczycach.

Szczegotowe informacje mozna uzyska¢ dzwonigc pod numer telefonu 71/317-92-23.
O zakwalifikowaniu do nastgpnego etapu naboru, kandydaci zostang powiadomieni poczta
tradycyjna, elektroniczng (e-mail) lub telefonicznie.

Dokumenty sktadane w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Oferty, ktore wptyng do GOPS niekompletne lub po wyzej wskazanym terminie nie beda
rozpatrywane. Oferty niewykorzystane w naborze zostang zniszczone, zgodnie z instrukcja
kancelaryjna.

Klauzula informacyjna stanowi zalacznik do niniejszego ogloszenia (zalacznik nr 3).

Dorota Chresciak
Dyrektor Gminnego Osrodka
Pomocy Spolecznej w Malczycach

Elektronicznie
DorOta podpisany przez

Dorota Katarzyna

Kata rZyna Chresciak
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