
 

Malczyce, dnia 20 września 2023 roku 

SPRAWOZDANIE Z PRAC WO JTA GMINY MALCZYCE  

W OKRESIE 20.06.2023 - 19.09.2023 

Wyjazdy i spotkania: 

- Brzeg Dolny - Miejska i Gminna Biblioteka TAMA- Otwarcie  - 20.06. 

- Udział w zakończeniu roku 8- klas – 20.06. 

- Spotkanie w Starostwie Powiatowym – 21.06. 

- Udział w zakończeniu roku przedszkola- 22.06. 

- Manewry Ratownictwa- uroczyste otwarcie- 23.06. 

- Udział w zakończeniu roku szkolnego – 23.06. 

- Wrocław spotkanie z poseł Mirosławą Stachowiak-Różewicz- 28.06. 

- Spotkanie z Sołtysami gminy w sprawie Dożynek Gminnych- 4.07. 

- Spotkanie w Urzędzie Marszałkowskim, Aglomeracji Wrocławskiej – 5.07. 

- Udział w Święcie Policji w Środzie Śląskiej- 10.07. 

- Spotkanie w KPRM w Warszawie- 31.07. 

- Udział w otwarciu drogi w Chomiąży – 04.08. 

- Spotkanie z Rektorem AWL we Wrocławiu- 7.08. 

- Spotkanie w KPRM, Warszawa – 8.08. 

- Spotkanie w Urzędzie Marszałkowskim – 30.08. 

- Spotkanie w WFOŚIGW w Legnicy, Starostwo Powiatowe w Legnicy- 31.08. 

- Awans na stopień Nauczyciela Mianowanego- 1.09. 

- Udział w Jubileuszu 10-lecia Aglomeracji Wrocławskiej – 1.09. 

- Udział w Dożynkach Wojewódzkich oraz wręczenie nagrody w konkursie zorganizowanym przez KRUS- 
2.09. 

- Dożynki Gminne- 3.09. 

- Udział w rozpoczęciu roku szkolnego- 4.09. 

- Udział w Radzie Społecznej SPZOZ , Sesja Rady Gminy – 5.09. 

- Spotkanie w KPRM w Warszawie – 8.09. 



- Udział w Promocji na Stopień Oficerski- AWL Wrocław- 9.09. 

- Udział w 75-leciu OSP w Chomiąży- 9.09. 

- Spotkanie z Wojewodą Dolnośląskim- 12.09. 

- Spotkanie w Urzędzie Marszałkowskim- Wrocław- 13.09. 

Ponadto w czasie międzysesyjnym odbywały się: 

- Lato z komarami, Letnia Akademia Tańca- co piątek w okresie wakacyjnym; 

- bieżące spotkania z mieszkańcami oraz interesantami z poza terenu gminy. 

Informacje wyborcze: 

- Utworzenie nowych obwodów głosowania w miejscowościach:  Chomiąża, Kwietno, Mazurowice, Rusko  

- Zmiana siedziby lokalu wyborczego nr 2 w Malczycach. Przeniesienie lokalu wyborczego z ul. Dworcowej 

do Urzędu Gminy Malczyce przy u. Traugutta 15.  

- Przyjmowanie i weryfikacja składów Obwodowych Komisji Wyborczych  

- Wykonywanie zadań wynikających z kalendarza wyborczego.  

 

W zakresie zarządzeń i uchwał: 

- liczba wydanych zarządzeń – 18 

- liczba przygotowanych projektów uchwał – 13 

W zakresie ewidencji działalności gospodarczej: 

Zmiany dokonane w CEIDG : 

- wznowienia – 1 

- zawieszenie – 3 

- wpisy – 1 

- zmiany – 7 

- wykreślenie - 1 

W zakresie miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego: 

- Wypis i wyrys z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego – 21 szt.; 

- Zaświadczenie z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego – 9 szt.; 

- Zaświadczenie o rewitalizacji – 8 szt.; 

- Sporządzone umowy o dzierżawę gruntu – 18 szt.;  

- Postanowienia podziałowe – 2 szt.; 

- Sporządzanie i prowadzenie dokumentacji dot. opłaty planistycznej; 

- Sporządzanie wykazów dot. dzierżaw do publicznej wiadomości; 

- Prowadzenie procedur planistycznych: zmiana studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania 

przestrzennego, zmiana mpzp dla działki o numerze ewidencyjnym 273 obręb Malczyce, gmina Malczyce, 



zmiana mpzp dla obszarów położonych w części miejscowości Chomiąża i Rachów, zmiana mpzp dla 

działek położonych na obszarze przy ul. Szkolnej w Malczycach; 

- Prowadzenie procedury rozgraniczenia nieruchomości;  

- Przygotowanie ostatecznej dokumentacji dla notariusza w celu zawarcia aktu notarialnego przejęcia 

nieodpłatnie działki o numerze ewidencyjnym 166/15 obręb Szymanów (plac zabaw)- podpisanie aktu 19 

lipca 2023 r.;  

- Wizja w terenie: okazanie granic w Chomiąży dnia 1 sierpnia 2023 r., okazanie granic w Mazurowicach w 

dniu 4 sierpnia 2023 r. przy działce oznaczonej ewidencyjnie numerem 264, zabezpieczenie uszkodzonych 

urządzeń na placu zabaw przy ul. Dworcowej w Malczycach;  

- Dyskusje publiczne nad rozwiązaniami w projektach zmiany mpzp (Rachów-Chomiąża,  

dz. 273 w Malczycach, obszary przy ul. Szkolnej) w dniu 23 sierpnia 2023 r.;  

- Prowadzenie bieżącej dokumentacji, przyjmowanie interesantów.   

 
W zakresie pozyskiwania funduszy ze środków zewnętrznych: 

- Prace związane z opracowaniem Gminnego Programu Opieki nad Zabytkami 2023-2026 r oraz Gminnej 

Ewidencji Zabytków. 

- Prace związane z opracowaniem Gminnego Programu Rewitalizacji – konsultacje społeczne do projektu 

uchwały. 

- Wykonanie uzupełnień oraz aktualizacji do wniosku na realizację zadania; ,,Budowa ścieżki edukacyjnej 

w Malczycach w Krainie Łęgów Odrzańskich.  

- Prace związane z realizacją programu ,,Senior +” 

- Koordynowanie prac przygotowania projektu rozbudowy gminnego Żłobka w ramach projektu ,,Maluch +” 

- Koordynacja programu door to door  

- Przygotowanie i złożenie wniosku w  Rządowym Program Inwestycji strategicznych edycja nr 9 

,,Rozświetlmy Polskę” 

- Koordynowanie realizacji wykonania umowy zadania pn. Budowa Ośrodka Zdrowia w Malczycach. 

- Podpisanie umowy o dofinansowanie w ramach programu MALUCH+ na lata 2022-2029. 

- Podpisanie umowy o dofinansowanie w ramach programu UMWD Dolnośląski Fundusz Odrzański 2023. 

- Bieżąca koordynacja projektu „Kompleksowa termomodernizacja budynków użyteczności publicznej 

pełniących funkcje oświatowe w Gminie Malczyce oraz Gminie Żmigród”. 

- Bieżąca koordynacja projektu „Budowa instalacji fotowoltaicznej wraz z zakupem autobusów 

zeroemisyjnych”. 

- Przygotowanie i złożenie wniosku w ramach Rządowego Funduszu Polski Ład: Program Inwestycji 

Strategicznych – Edycja 6PGR. 

- Przygotowanie i złożenie wniosku w ramach Rządowego Funduszu Polski Ład: Program Inwestycji 

Strategicznych – Edycja 8PGR. 

- Przygotowanie i złożenie wniosku w ramach Rządowego Funduszu Polski Ład: Program Inwestycji 

Strategicznych – Edycja 2 RPOZ. 

- Przygotowanie i złożenie wniosku do WFOŚiGW – Ekopracownia – Zielone serce szkoły. 



- Wykonywanie comiesięcznych sprawozdań z przebiegu realizacji projektu „Rządowy fundusz rozwoju 

przewozów autobusowych o charakterze użyteczności publicznej” oraz wniosków o wypłatę 

dofinansowania. 

- Bieżący monitorowanie harmonogramu naborów wniosków o dofinansowanie w instytucjach (m.in. 

UMWD, DUW, WFOŚiGW). 

 

W zakresie gospodarki nieruchomościami i ochrony środowiska: 
 
DROGI: 

- Wydanie 8 decyzji o zajęciu pasa drogowego w celu umieszczenia urządzeń nie związanych z potrzebami 

zarządzania drogami, wraz z naliczeniem opłat 

- Wydanie 10 decyzji wyrażających zgodę na umieszczenie w pasie drogowym urządzeń nie związanych z 

potrzebami zarządzania drogami, 

- Wydanie 16 uzgodnień dotyczących wprowadzania odtworzenia nawierzchni oraz wprowadzenia 

zamiennej organizacji ruchu, 

- Bieżące przeprowadzania wizji przebudowy ul. Sienkiewicza w Malczycach, 

- Bieżące prowadzenie nadzoru wykonania zatoki autobusowej przy ul. Szkolnej w Malczycach, 

- Uczestniczenie w okazaniu granic działek gminnych, 

 
NIERUCHOMOŚCI: 

- 5 zawiadomień o nadaniu nr porządkowego dla nieruchomości  

- 1 zaświadczenie o nadaniu nr porządkowego dla nieruchomości  

- 2x przygotowanie dokumentacji – sprzedaż lokali na rzecz najemcy 

- 2x ogłoszenie przetarg – sprzedaż nieruchomości Malczyce dz. nr 78/6 oraz dz. nr 112 

- Prowadzenie korespondencji w sprawach bieżących dot. gosp. nieruchomościami 

- Korespondencja z PINB w sprawie stanu technicznego budynku przy ul. Dworcowej 12 w Malczycach 

- 1x zawiadomienie o notariuszu – sprzedaż lokalu na rzecz najemcy 

- Sprzedaż lokalu ul. 1 maja 46 – 2.08 – akt notarialny  

 
PIECE: 

- Bieżące sprawy dotyczące projektu wymiany pieców (telefoniczna i bezpośrednia obsługa grantobiorców) 

- Przygotowanie zestawienia grantobiorców do wypłaty grantów 

- Wypłata grantów – koordynowanie przelewów  

- Przygotowanie dokumentacji do kontroli (DIP w Domaniowie)  

- Konsultacje z mieszkańcami wyjaśniające zasady programu „Czyste Powietrze” 

- Pomoc w wypełnianiu oraz rozliczenia wniosków w ramach programu „Czyste Powietrze” ( 1 wniosek o 

dofinansowanie i 1 wniosek o płatność). 

- Przekazywanie  wniosków do WFOŚiGW Wrocław ramach programu „Czyste Powietrze”. 

- Prowadzenie korespondencji w sprawach bieżących. 

- Ewidencja i wprowadzanie deklaracji CEEB dotyczącej eksploatacji źródeł ciepła w ilości 3 ( w tym korekt) 



- Zmiana harmonogramu realizacji przedsięwzięcia w ramach programu priorytetowego „Ciepłe 

Mieszkanie” stanowiący załącznik do umowy o dofinansowanie pomiędzy Gminą Malczyce w WFOŚiGW 

we Wrocławiu 

- Pomoc w wypełnianiu oraz rozliczenie wniosków w ramach programu „Ciepłe Mieszkanie” ( 5 wniosków o 

dofinansowanie i 4 wnioski o płatność). 

- Podpisanie  5 umów na dofinansowanie przedsięwzięcia w ramach Programu Priorytetowego „Ciepłe 

Mieszkanie” w gminie Malczyce przez Beneficjentów końcowych 

- Zorganizowanie spotkania otwartego dotyczącego projektu założeń do planu zaopatrzenia w ciepło, 

energię elektryczną  i paliwa gazowe dla obszaru Gminy Malczyce na lata 2023 -2038  w dniu 20.07.2023r 

z mieszkańcami Gminy Malczyce  

- Konsultacje społeczne dla mieszkańców Gminy Malczyce w dniach od dnia 14.07.2023-04.08.2023r. 

dotyczące projektu założeń do planu zaopatrzenia w ciepło , energię elektryczną i paliwa gazowe dla 

obszaru Gminy Malczyce na lata 2023-2038 

- Nadzorowanie umowy dotyczącej opracowania projektu założeń do planu zaopatrzenia w ciepło, energię 

elektryczną  i paliwa gazowe dla obszaru Gminy Malczyce na lata 2023 -2038 oraz opracowania raportu z 

efektów realizacji „Planu gospodarki niskoemisyjnej Gminy Malczyce na lata 2016-2020 z perspektywą  do 

roku 2022 podpisaną pomiędzy Gminą  Malczyce a Eko Team Sebastian Kulikowski  

- Przyjęcie wniosku producenta rolnego  z prośbą o oszacowanie szkód w gospodarstwie rolnym 

,powstałych w wyniku niekorzystnego zjawiska atmosferycznego w 2023 roku 

- Przeprowadzenie 4 kontroli w ramach Programu Priorytetowego „Ciepłe Mieszkanie” w Gminie Malczyce 

wśród beneficjentów końcowych . 

 
W zakresie obrony cywilnej i zarządzania kryzysowego: 

- Aktualizacja „Planu operacyjnego funkcjonowania  Gminy Malczyce”  

- Udział w treningach systemu powszechnego ostrzegania wojsk oraz ludności cywilnej o zagrożeniach 

uderzeniami z powietrza, Malczyce 20 lipca 2023, 17 sierpnia  w godz. od 9:00 do 15:00.  

- Zmiana dwóch decyzji na wniosek Szefa Wojskowego Centrum Rekrutacji we Wrocławiu w sprawie 

nałożenia świadczeń rzeczowych.  

- Codzienna obsługa „Platformy Operacyjnej Zarządzania Kryzysowego”, odbieranie oraz przekazywanie 

wpływających  ostrzeżeń.  

- Współpraca z PCZK w Środzie Śląskiej.  

- Udział w sprawdzaniu łączności w sieci łączności radiowej powiatu średzkiego w każdy poniedziałek, 

środę i  piątek. 

- Aktualizacja bazy sił i środków na platformie POZK.  

- Współorganizacja  IV Ogólnopolskich Manewrów Ratowniczych „MALCZYCE 2023”, które odbędą się w 

dniu 23-25 czerwca 2023r. 

- Przekazywanie treści ostrzeżeń meteorologicznych oraz hydrologicznych przeznaczonych do 

udostępnienia na oficjalnej stronie gminy, zakładce na bip  oraz portalu społecznościowym Facebook 

- Koordynowanie pomocy dla osób z Ukrainy,  obecnie na terenie Gminy Malczyce  w mieszkaniu 

komunalnym przebywają    4 osoby w tym 2  dzieci.  



- Przekazanie do MSWIA za pośrednictwem Wojewody Dolnośląskiego sprawozdania dotyczącego miejsc 

zbiorowego zakwaterowania uchodźców na terenie Gminy Malczyce 26.06.2023r.  

- Sporządzono i przekazano do Wojewody Dolnośląskiego rozliczenia dotyczącego otrzymanych środków z 

funduszu pomocy 20 lipca 2023r    

- Obyło się trzecie posiedzenie komisji, dokonującej oceny możliwości partycypacji w kosztach pomocy 

obywateli Ukrainy – 1 sierpnia 2023r.  

 

Gminna Komisja Rozwiązywania Problemów Alkoholowych: 

W okresie sprawozdawczym odbyło  się 5 posiedzeń komisji, na które zaproszono 10 osób.  

Organizacja wraz z Policją zajęć o charakterze profilaktycznym połączonych z konkursami, poczęstunkiem 

dla uczniów klas 7 i 8 Szkoły odstawowej w Malczycach w dniu   6 września 2023r.  

W zakresie oświaty: 

- Przekazanie do Kuratorium Oświaty we Wrocławiu prognozy środków Funduszu pracy na lata 2023-2027 

- Przydzielenie godzin z języka polskiego dla uczniów, którzy są obywatelami polskimi przybyłymi z 

zagranicy i podlegają obowiązkowi szkolnemu 

- Pozytywne zaopiniowanie kandydatury na stanowisko wicedyrektora szkoły 

- Przyznanie godzin na nauczanie indywidualne dla ucznia kl. VIII na podstawie orzeczenia o potrzebie  

indywidualnego nauczania  

- Przyznanie godzin nauczania indywidualnego lub w grupie do 5 uczniów dla 9 uczniów 

- Wyrażenie zgody na przyznanie nauczyciela współorganizującego kształcenie i wychowanie                                      

dla ucznia kl. I 

- Przekazanie do Kuratorium Oświaty Delegatura w Legnicy aneksu nr 1 do arkusza organizacji Szkoły 

Podstawowej im. Skarbów Dolnego Śląska w Malczycach i Publicznego Przedszkola w Malczycach 

- Przygotowanie zarządzenia w sprawie regulaminu zapewnienia bezpłatnego transportu i opieki w czasie 

przewozu do przedszkola, oddziału przedszkolnego w szkole podstawowej, innej formy wychowania 

przedszkolnego, szkoły, ośrodka rewalidacyjno- wychowawczego dzieci i uczniów niepełnosprawnych oraz 

zwrotu rodzicom/opiekunom prawnym kosztów przewozu dzieci, młodzieży i uczniów niepełnosprawnych 

oraz rodziców/ opiekunów prawnych z terenu gminy Malczyce 

- Złożenie do KO we Wrocławiu wniosków o udzielenie dotacji celowej na wyposażenie szkół w 

podręczniki, materiały edukacyjne lub materiały ćwiczeniowe w 2023r. 

 

W zakresie spraw obywatelskich: 

1. Wydane odpisy aktów stanu cywilnego 38 

1. Wydane odpisy aktów stanu cywilnego 121 

2. Migracja aktów 71 

3. Sprostowania, uzupełnienia aktów stanu cywilnego 10 

4. Dołączanie wzmianek i przypisków do aktów  74 

5. Wysyłane zlecenia migracji aktu 23 

6. Zapewnienia do ślubu cywilnego/konkordatowego 14 

7. Transkrypcja aktów stanu cywilnego (urodzenia, małżeństwa) 7 

7. Śluby cywilne 9 

8. Sporządzenie aktów małżeństw ślubów cywilnych i konkordatowych 11 



9. Jubileusze 50-lecia Pożycia Małżeńskiego 1 

10. Złożone wnioski o wydanie dowodu osobistego 141 

11. Wydawanie zaświadczeń z USC i ewidencji ludności 24 

12. Wydane dowody osobiste 145 

13. Nadanie pinów do certyfikatów zawartych w dowodzie osobistych 163 

14. Unieważnianie dowód osobistych 132 

15. RDK- uzupełnianie danych kontaktowych 187 

16. Zameldowania/wymeldowania 59 

17. Nadanie nr PESEL 7 

18. Przywrócenie statusu UKR dla obywateli Ukrainy 6 

19. Udostępnianie danych 15 

20. Usuwanie niezgodności w aktach stanu cywilnego i ewidencji ludności 73 

21. Prowadzenie postępowań administracyjnych dot. wymeldowań 1 

22. Sprawozdania: 
- GUS (miesięczny, kwartalny),  
- PEFRON (miesięczny),  
- DUW (miesięczny, kwartalny 
- WOW (meldunek kwartalny wyborczy) 
- Sprawozdania do GUS ( Z12, Z14) 

 

23. Realizacja funduszu sołeckiego : 
- zakupy, zlecenia 
- umowy zlecenia na koszenie terenów zielonych, na obsługę muzyczną 
imprez wiejskich  
-obliczenie wysokości funduszu sołeckiego na rok 2024 
- informacja dla sołtysów o wysokości środków funduszu przypadających na 
dane sołectwo na rok 2024 

 

24. Wybory do Sejmu i Senatu : 
- stałe prowadzenie bazy CRW 
- uzupełnianie danych w CRW 
- usuwanie niezgodności w CRW 
- uzupełnienie danych TERYT w CRW 
- dopisanie do spisu 
- dopisanie do stałego obwodu głosowania  
- wydawanie zaświadczeń o prawie do głosowania  

 

 


