
Malczyce, dnia 18 lutego 2021 roku 

 

SPRAWOZDANIE Z PRAC WÓJTA GMINY 
MALCZYCE  

W OKRESIE 18.01.2022 - 17.02.2022 

Wyjazdy i spotkania: 

- Udział w spotkaniu organizowanym przez Powiatowy Urząd Pracy w Środzie Śląskiej dotyczącym 

Krajowego Funduszu Szkoleniowego, 19.01.2022 r. 

- Udział w spotkaniu posiedzeniu on-line komitetu sterującego IIT, 21.01.2022 r. 

- Przesłuchanie w charakterze świadka na komisariacie Policji w Miliczu w sprawie audytu, 24.01.2022r. 

-Udział w Konwencie Włodarzy organizowanym przez Krainę Łęgów Odrzańskich  LGD w GOKiS 

Malczyce, 26.01.2022 r. 

- Udział w zgromadzeniu członków ARAW, Wrocław 28.01.2022 r. 

- Udział spotkaniach z lokalnymi klubami sportowymi i GOKiS, 31.01.2022 r. 

- Spotkanie w Warszawie w sprawie Polskiego Ładu, 3 - 4.02.2022 r. 

- Spotkanie we Wrocławiu z posłanką Mirosławą Stachowiak-Rozecką, 7.02.2022 r. 

- Spotkanie u mieszkanki Malczyc na ul. Mickiewicza, 8.02.2022 r. 

-  Spotkanie z mieszkańcami ul. Sienkiewicza w GOKiS, 9.02.2022 r.  

-  Przesłuchanie w charakterze świadka na komisariacie Policji w Miliczu w sprawie audytu,16.02.2022r. 

- Spotkanie z Klubem Emerytów i Rencistów, 17.02.2022 r. 

- Trening Stałego Dyżuru w ramach zarządzania kryzysowego, 17.02.2022 r. 

W zakresie wydanych zarządzeń: 

Liczba wydanych zarządzeń – 17 

W zakresie ewidencji działalności gospodarczej: 

- Zmiany dokonane w CEIDG – 4: 

- Wykreślenia - 2 

- Zawieszenie -1 

- Wpis do ewidencji - 1 

W zakresie miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego: 

- Wypis i wyrys z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego – 27 szt. 

- Zaświadczenie z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego – 6 szt. 

- Zaświadczenie o rewitalizacji – 3 szt. 

- Zaświadczenie o zgodności użytkowania z miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego- 1 szt. 



- Sporządzone umowy o dzierżawę gruntu – 6 szt.  

- Postanowienia podziałowe – szt. 2 

- Decyzje podziałowe – szt. 1 

- Spotkanie z planistą i mieszkańcami 24 stycznia dot. zmiany miejscowego planu zagospodarowania 

przestrzennego dla wybranych działek w miejscowości Wilczków i Rusko  

- Prowadzenie dokumentacji związane z projektowanym studium uwarunkowań i kierunków 

zagospodarowania przestrzennego gminy (przyjmowanie uwag (do dn. 9 lutego 2022 r.)  

do projektowanego studium i przekazywanie planiście, spotkanie z planistą 27 stycznia w celu omówienia 

dotychczasowych uwag, udzielanie zainteresowanym mieszkańcom informacji)  

- Przekazanie rzeczoznawcy majątkowemu zlecenia wraz dokumentacją dotyczącą określenia  wysokości 

renty planistycznej (15 aktów notarialnych zbycia nieruchomości wraz z wymaganą dokumentacją)  

- Pisma z zakresu drogownictwa (pisma dot. remontu/utwardzenia drogi na wniosek mieszkańców 2 szt., 

pismo do GDDKiA w celu wyrażenia opinii utworzenia nowych zjazdów na drodze DK 94) 

- Kopertowanie/przygotowywanie decyzji wymiarowych dot. podatków 

- Przygotowywanie dokumentacji dla kontroli Regionalnej Izby Rachunkowej  

- Udzielanie informacji dotyczących miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego  

- Wizja w terenie 9 lutego 2022 r. (sprawdzenie stanu technicznego placu zabawa przy  

ul. 1 Maja i parku linowego)  

W zakresie pozyskiwania funduszy ze środków zewnętrznych: 

- Uzupełnienie i opracowanie oświadczeń złożonych w ramach grantu z Rządowego Programu „Granty 

PPGR - Wsparcie dzieci i wnuków byłych pracowników PGR w rozwoju cyfrowym” 

- Podpisanie umowy w ramach Rządowego Programu “Cyfrowa Gmina”  

- Przygotowanie dokumentów do zmiany zakresu rzeczowego projektu „Rozbudowa bazy turystycznej w 

Malczycach w Krainie Łęgów Odrzańskich” 

- Ścisła współpraca z przedstawicielami WFOŚiGW w Legnicy dot. planowanych projektów 

- Kompletowanie dokumentów potrzebnych do przetarguna zadanie “Budowa instalacji fotowoltaicznej wraz 

z zakupem autobusów zeroemisyjnych” w ramach Rządowego Programu Polski Ład 

- Przygoowanie sprawozdania z rozliczenia dotacji programu Maluch+ 

- Przygotowanie dokumentów potrzebnych do złożenia wniosków w ramach naboru Edycji 2 - Polski Ład 

- Zapoznanie się z zasadami konkursu Edycji 2 Polskiego Ładu 

- Pozdpisanie umów z beneficjentami Gminnego Programu Rewitalizacji - edycja 2021r. 

- Przeprowadzenie rozeznania na rynku producentów autobusów zeroemisyjnych  

- Kontakt z przedstawicielem Krainy Łęgów Odrzańskich 

- Przygotowanie dokumentów potrzebnych do złożenia wniosku w ramach Odnowy Dolnośląskije Wsi – 

edycja 2022r. 

- Konsultacje z mieszkańcami wyjaśniające zasady programu „Czyste Powietrze” 

- Pomoc w wypełnianiu oraz rozliczenia wniosków w ramach programu „Czyste Powietrze” 

- Przekazywanie  wniosków do WFOŚiGW w ramach programu „Czyste Powietrze” 



- Przygotowanie sprawozdania na okres grudzień- styczeń w projekcie Door to Door PEFRON 

- Przyjmowanie zgłoszeń użytkowników w projekcie Door to Door PEFRON 

- Przygotowanie dokumentacji w projekcie ,,Szczęśliwe Misie” 

- Przyjmowanie sprawozdań z realizacji ofert organizacji pozarządowych za 2021, analiza i wykonanie 

opisów merytorycznych 

W zakresie gospodarki nieruchomościami: 
 
- 1 zgoda na przejazd ponadnormatywny  

- 1 decyzja na zajęcie pasa oraz umieszczenie w pasie urządzeń 

- 1 zawiadomienie – przekazanie sprawy wg właściwości- starostwo  

- 2 wezwania do uzupełnienia braków formalnych wniosku (zezwolenie na zajęcie pasa drogi gminnej) 

- 1 uzgodnienie – decyzja na umieszczenie w pasie drogowym przyłącza wodociągowego  

- 4 wnioski EGIB (wypis z rej. gruntów– wykup mieszkań komunalnych przez najemców) 

- 1 wniosek P i P3 (przygotowanie mapy na potrzeby PFU) 

- 2 zlecenia – sporządzenie operatu wydzielenia lokalu (ul. Łąkowa 1, ul. Traugutta 6) 

- 1 zlecenie geodeta (aktualizacja zasobu geodezyjnego starostwa – usunięcie budynku z ewidencji) 

- weryfikacja dokumentacji dotyczącej projektów wymiany źródeł ciepła (wnioski o wypłatę grantu –runda II) 

przyjęcie 4 wniosków o wypłatę grantu 

- 2 zapytanie ofertowe (geodeta i rzeczoznawca majątkowy) sporządzenie treści zapytania ofertowego, 

wzoru umowy 

- 1 oferta na zakup nieruchomości (syndyk masy upadłości EkoBerry) sporządzanie, weryfikacja, 

kompletowanie załączników, wysyłka 

- przygotowanie danych dla RIO (sprzedaż nieruchomości gminnych lata 2019-2021) 

- korespondencja dotycząca wniosków złożonych w 2021 r. o przydział lokalu komunalnego (9 pism o 

dostarczenie zaświadczenia o dochodach) 

- pomoc przy wypełnianiu deklaracji CEEB 

- ewidencja i wprowadzenie do CEEB 215 deklaracji dot. eksploatowanego źródła ciepła  

- przekazanie odpowiedzi do Biura Pozyskiwania Informacji Publicznej informacji w zakresie wykonywania 

pomiarów widoczności i natężenia ruchu na przejazdach kolejowo-drogowych i wykonania przeglądów 

okresowych dróg i obiektów inżynierskich na wniosek, 

- prośba o opinię w sprawie zamontowania wyświetlacza prędkości w miejscowości Wilczków zgłoszona do 

DSDiK 

- kompletowanie danych potrzebnych do ankiety sprawozdawczej z realizacji Krajowego Programu 

Oczyszczania Ścieków Komunalnych za 2021 r. aglomeracji Malczyce 

- szkolenie w dniu 16.02.2022 Czyste Powietrze – część III programu (najwyższy poziom dofinansowania) 

- konsultacje z mieszkańcami wyjaśniające zasady programu „Czyste Powietrze” 

- pomoc w wypełnianiu oraz rozliczenia wniosków w ramach programu „Czyste Powietrze” 



- przekazywanie  wniosków do WFOŚiGW w ramach programu „Czyste Powietrze” 

W zakresie obrony cywilnej i zarządzania kryzysowego: 

- Udział w treningu powszechnego ostrzegania 20.01.2022 r. 

- Złożenie opracowania dotyczącego stanu przygotowań w zakresie ochrony ludności i obrony cywilnej. 

- Trening Stałego Dyżuru w ramach zarządzania kryzysowego, 17.02.2022 r. 

W zakresie oświaty: 

- uzupełnienie danych w SIO2 za IV kwartał 2021r. 

- zatwierdzenie aneksu nr 7 do Arkusza Organizacji Szkoły Podstawowej im. Skarbów Dolnego Śląska w 

Malczycach 

- sprawozdanie o pracujących, wynagrodzeniach i czasie pracy rok 2021- Z-06 

- przygotowanie zarządzeń w sprawie ustalenia terminów przeprowadzenia postępowania rekrutacyjnego i 

postępowania uzupełniającego, w tym składania dokumentów, na rok szkolny 2022/2023 do Publicznego 

Przedszkola w Malczycach i do Szkoły Podstawowej im. Skarbów Dolnego Śląska w Malczycach 

- przesłanie drogą elektroniczną do Urzędu Skarbowego w Środzie Śląskiej PIT -11  za 2021r. (dzieci, które 

otrzymały w 2021r. stypendia naukowe, sportowe, artystyczne) 

- zatwierdzenie aneksu nr 3 do Arkusza Organizacji Publicznego w Malczycach na rok szkolny 2021/2022 

- sprawozdanie – informacja o zawieszeniu (częściowym lub całkowitym) instytucji opieki nad dziećmi w 

wieku dl lat 3 

- przygotowanie sprawozdania z wysokości średnich wynagrodzeń nauczycieli na poszczególnych 

stopniach awansu zawodowego w szkołach prowadzonych przez Gminę Malczyce i przekazanie 

dyrektorom placówek oświatowych, ZNP, Radzie Gminy w Malczycach oraz Regionalnej Izbie 

Obrachunkowej we Wrocławiu 

- złożenie wniosku o dostęp do Systemu Informacji Oświatowej dla nowego dyrektora Publicznego 

Przedszkola w Malczycach 

- przygotowanie w systemie „empatia” sprawozdania z działalności żłobka za rok 2021 i wygenerowanie do 
systemu CAS 
 
 - odpowiedź do GOPS-u w sprawie dowozu  dziecka z matką z Ruska do placówki oświatowej autobusem 
szkolnym 
 
- przyznanie dodatkowych zajęć z języka polskiego uczniom przybywającym z zagranicy 
 
- złożenie do Kuratorium Oświaty we Wrocławiu zapotrzebowania na środki finansowe przeznaczone na 
wypłatę stypendiów socjalnych i zasiłków szkolnych na okres I – VI 2022r. 

 

W zakresie spraw obywatelskich: 

- Wydane odpisy aktów stanu cywilnego – 72 

- Zarejestrowane zgony – 1 

- Złożone wnioski o wydanie dowodu osobistego – 52 

- Wydane dowody osobiste – 58 

- Unieważnione dowody osobiste – 3 

- Zameldowania/wymeldowania – 19 



- Nadanie nr PESEL - 2 

- Usuwanie niezgodności w aktach stanu cywilnego i ewidencji ludności – 25 

- Wydawanie zaświadczeń z USC i ewidencji ludności – 5 

- Prowadzenie postępowań administracyjnych dot. wymeldowań – 4 

- Zmiana imienia i nazwiska - 4 

- Migracja aktów – 40 

- Dołączanie wzmianek i przypisków do aktów - 29 

- Wysyłanie zlecenia migracji aktu – 11 

- Sprawozdania GUS ( miesięczne), PEFRON, DUW (roczne) 

 

 

 


