
 

Malczyce, dnia 23 stycznia 2023 roku 

SPRAWOZDANIE Z PRAC WO JTA GMINY MALCZYCE  

W OKRESIE 19.12.2022 -20.01.2023 

Wyjazdy i spotkania: 

- Zjazd członków Aglomeracji Wrocławskiej - 19.12.2022 r. 

- Spotkanie w Kancelarii Rady Ministrów – 21.12.2022 r. 

- Spotkanie w Starostwie Średzkim – 22.12.2022 r. 

- Spotkanie u Starosty Średzkiego – Polski Ład 16.01.2023 r. 

- Udział w Sesji Rady Gminy - 10.01.2023 r. 

- Spotkania z inwestorami, mieszkańcami, odprawy inwestorskie. 

W zakresie zarządzeń i uchwał: 

- liczba wydanych zarządzeń – 7 

- liczba przygotowanych projektów uchwał - 11 

W zakresie ewidencji działalności gospodarczej: 

- zmiany dokonane w CEIDG   6 : 

* zmiana – 2 

* wykreślenie –  1 

* zawieszenie – 2 

* wpis -1 

W zakresie miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego: 

- Wypis i wyrys z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego – 5 szt. 

- Zaświadczenie z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego – 8 szt. 

- Zaświadczenie o rewitalizacji – 4 szt. 

- Sporządzone umowy o dzierżawę gruntu – 4 szt.  

- Postanowienia podziałowe – szt. 2 

- Decyzje podziałowe – szt. 2 

- Sporządzanie i prowadzenie dokumentacji dot. opłaty planistycznej (zawiadomienie stron, przedłużenie 

terminu, rozpatrywanie decyzji SKO- sporządzanie nowej dokumentacji oparte o opinie i zalecenia SKO, 

decyzje ustalające wysokość opłaty planistycznej 2 szt.)  

- Sporządzanie wykazów dot. dzierżaw do publicznej wiadomości 

- Dystrybucja węgla, przyjmowanie i rozpatrywanie wniosków, rozparcelowywanie węgla dla osób według 

kolejności zgłoszeń,  



- Wizja w terenie (20 stycznia 2023 r. – Wilczków (droga i rów)),  

- Prowadzenie korespondencji w sprawach bieżących (odpowiedzi na wnioski o udostępnienie informacji 

publicznej, odpowiedzi pisemne, wiadomości elektroniczne). 

 
W zakresie pozyskiwania funduszy ze środków zewnętrznych oraz promocji: 

- Koordynowanie prac w ramach programu Polskiego Ładu na realizację zadania „Budowa instalacji 

fotowoltaicznej wraz z zakupem autobusów zeroemisyjnych” 

- Rozliczenie zadania „Przebudowa ulicy Traugutta oraz ulicy Strażackiej w Malczycach” w ramach 

Rządowego Programu Polski Ład 

- Rozliczanie projektu – „Budowa demonstracyjnych świetlic w m. Rusko oraz Mazurowice” 

- Realizacja programu Cyfrowa Gmina PPGR – Wsparcie dzieci z rodzin pegeerowskich 

- Ogłoszenie postępowania przetargowego na realizacje zadania w ramach Rządowego Funduszu Polski 

Ład pn. Budowa przyszkolnej krytej pływalni w Malczycach 

- Koordynowanie postepowania przetargowego na realizacje zadania w ramach Rządowego Funduszu 

Polski Ład pn. Budowa Ośrodka Zdrowia w Malczycach 

- Uczestnictwo w spotkaniach w UMWD dot. Nowej perspektywy finansowania z UE 2021-2027. 

- Rozpoczęcie prac nad złożeniem wniosku w ramach programu Polskiego Ładu: Rządowy Program 

Odbudowy Zabytków. 

- Działania promocyjne na rzecz Gminy Malczyce. 

- Prace związane z opracowaniem Gminnej Strategii Rozwoju na lata 2023-2030  

- Przyjmowanie sprawozdań i rozliczanie organizacji pozarządowych z przyznanych dotacji w otwartym 

konkursie ofert.  

- Przyjmowanie i rozliczanie dotacji w programie Kreatywni w Gminie Malczyce 

- Prace w obszarze Innego Instytutu Terytorialnego (ITT) 

- Spotkania konsultacyjne w sołectwach w sprawie Gminnego Strategii Rozwoju na lata 2023 – 2030 

- Przygotowanie sprawozdania z udzielonego wsparcia z budżetu Stowarzyszenia Aglomeracja 

Wrocławska. 

- Prace związane z przygotowaniem dokumentacji technicznej na remont nawierzchni dróg gminnych w 

miejscowości Kwietno i Rachów. 

W zakresie gospodarki nieruchomościami: 
 

- 2 decyzje – umieszczenie sieci gazowej  

- 1 publikacja do gazety (1x informacja o konsultacjach społecznych Zawadka) 

- 2 zawiadomienia o nadaniu nr porządkowego dla budynku 

- bieżące sprawy dotyczące projektu wymiany pieców (telefoniczna i bezpośrednia obsługa Grantobiorców) 

- pomoc przy wypełnianiu deklaracji CEEB  

- ewidencja i wprowadzenie do CEEB 5 deklaracji dot. eksploatowanego źródła ciepła  

- 4 wizje w terenie (drogi, sprawy bieżące) 

- uruchomienie naboru wniosków na zakup preferencyjny paliwa stałego II etap 



- współpraca z Urzędem Wojewódzkim oraz PGG 

- koordynacja procesu dotyczącego dystrybucji przez Gminę Malczyce paliwa stałego dla mieszkańców 

- obsługa mieszkańców i pomoc w wypełnianiu wniosków o zakup preferencyjny węgla (od 05.01 do 20.01 
wpłynęły 632 wnioski) 

- utworzenie listy wniosków o preferencyjny zakup, analiza wniosków pod kątem formalnym i kwalifikowanie 
osób, które spełniają wymogi zawarte w ustawie do zakupu węgla (od 18.11. 143 wnioski kwalifikują do 
zakupu; 54 wniosków wymaga konsultacji z GOPS),  

- utworzenie listy rezerwowej dla osób, które w wyznaczonym terminie nie złożyły wniosku o zakup 
preferencyjny paliwa stałego (od 23.11.2022 do 16.12.2022 wpłynęło 111 wniosków na 163,5 tony 

- współpraca ze składami w celu realizacji dostaw i dystrybucji węgla oraz weryfikacja i  

- tworzenie list osób uprawnionych oraz informowanie telefonicznie - 53 wykonanych połączeń z informacją 
o możliwości zakupu i odbioru węgla  

- obsługa mieszkańców, wydawanie dokumentów do przelewu 

- 1 wniosek EGiB do starostwa (wypis, wyrys z ewidencji gruntów) 

- prowadzenie korespondencji w sprawach bieżących dot. gosp. nieruchomościami 

- prowadzenie korespondencji w sprawach bieżących dot. dróg 

- konsultacje z mieszkańcami wyjaśniające zasady programu „Czyste Powietrze” 

- pomoc w wypełnianiu oraz rozliczenia wniosków w ramach programu „Czyste Powietrze” ( brak wniosków 
o dofinansowanie i 3 wnioski o płatność) 

- przekazywanie  wniosków do WFOŚiGW Wrocław ramach programu „Czyste Powietrze”. 

- prowadzenie korespondencji w sprawach bieżących 

- ewidencja i wprowadzanie deklaracji CEEB dotyczącej eksploatacji źródeł ciepła w ilości 20 ( w tym 
korekt) 

- ogłoszenie dnia 19.12.2022 na platformie pod adresem  https://malczyce.logintrade.net/ przetargu dla 
zadania: ”Budowa świetlicy wiejskiej w Rachowie”(przetarg ponowiony) 

- unieważnienie postępowania dnia 17.01.2023 r. na platformie pod adresem  
https://malczyce.logintrade.net/ przetargu dla zadania: ”Budowa świetlicy wiejskiej w Rachowie” 

- zlecenie na wydrukowanie i dostawę broszur Czyste Powietrze w nowej odsłonie programu po 
03.01.2023r. 

- zlecenie na roznoszenie broszur Czyste Powietrze w nowej odsłonie programu po 03.01.2023 wśród 
mieszkańców Gminy Malczyce 

W zakresie obrony cywilnej i zarządzania kryzysowego: 

21.12.2022 – trening wczesnego ostrzegania i alarmowania w godzinach od 9:00 do 15:00 

21.12.2022- przekazanie informacji o ognisku ptasiej grypy do sołtysów oraz udostępnienie jej na oficjalnej 

stronie  gminy  

02.01.2023 zawarcie umów z Ochotniczymi Stażami Pożarnymi dotyczących bieżącej współpracy 

03.01.2023 -wypełnienie i przekazanie zgodnie z terminami ankiety Narodowego Kwestionariusza 

Pozamilitarnych Przygotowań Obronnych za 2022 rok  

19.01.2023- trening wczesnego ostrzegania i alarmowania w godzinach od 9:00 do 15:00 

Przyjmowanie i obsługa oświadczeń sprzedawców napojów alkoholowych o ilości sprzedanego alkoholu w 

2022 roku,  

https://malczyce.logintrade.net/


Na bieżąco koordynowanie pomocy dla osób z Ukrainy, współpraca z DUW oraz PCZK Środa Śląska.   

Aktualnie na terenie gminy Malczyce zgodnie z wydanymi  poleceniami Wojewody Dolnośląskiego  w 2 

mieszkaniach komunalnych znajduje  się 9 osób.  

W zakresie oświaty: 

- odpowiedź w sprawie zniżki godzin dla wicedyrektora Szkoły Podstawowej im. Skarbów Dolnego Śląska 

w Malczycach 

- przyznanie stypendium sportowego z dniem 1 stycznia 2023r. 

- rozliczenie środków Funduszu Pracy przekazanych na wyodrębniony rachunek bankowy gminy na 

dofinansowanie pracodawcom kosztów kształcenia młodocianych pracowników 

- szczegółowe rozliczenie Funduszu Pomocy- rozliczenie środków na realizację świadczeń pomocy 

materialnej, wraz z liczba uczniów z Ukrainy, którzy otrzymali odpowiednio stypendia i zasiłki szkolne 

- rozliczenie dotacji otrzymanej w 2022r. na dofinansowanie świadczeń pomocy materialnej dla uczniów o 

charakterze socjalnym- stypendia i zasiłki szkolne 

- rozliczenie dotacji celowej na wyposażenie szkół w podręczniki, materiały edukacyjne lub materiały 

ćwiczeniowe otrzymanej w 2022r. 

- złożenie sprawozdania finansowego i merytorycznego z realizacji programu rządowego „Narodowy 

Program Rozwoju Czytelnictwa 2.0.” – realizacja programu w Publicznym Przedszkolu w Malczycach 

- przygotowanie uchwały w sprawie określenia planu dofinansowania form doskonalenia zawodowego 

nauczycieli oraz ustalenia maksymalnej kwoty dofinansowania opłat za doskonalenie zawodowe 

nauczycieli oraz form i specjalności kształcenia nauczycieli, na które będzie przyznawane dofinansowanie 

w 2023 roku - roczne rozliczenie wykorzystania dotacji celowej z budżetu państwa na dofinansowanie 

zadań w zakresie wychowania przedszkolnego za rok 2022 

- uzupełnienie danych na stronie „Empatii” – rejestr żłobków i klubów dziecięcych dotyczących opłat za 

pobyt dziecka w Żłobku w Malczycach  

- przesłanie do Urzędu Statystycznego Z-06 sprawozdania o pracujących, wynagrodzeniach i czasie pracy 

- wyrażenie zgody na zmianę od 1 lutego 2023r. stawki żywieniowej z 12,00 na 14,00 złotych (stawka nie 

dotyczy żłobka) 

- zatwierdzenie aneksu nr 8 do Arkusza Organizacji Szkoły Podstawowej im. Skarbów Dolnego Śląska w 

Malczycach 

- przeprowadzenie i przekazanie dyrektorowi Publicznego Przedszkola w Malczycach i Szkoły 

Podstawowej im. Skarbów Dolnego Śląska w Malczycach analizy wydatków na wynagrodzenia nauczycieli 

poniesionych w 2022r. 

- ponowne, szczegółowe sprawozdanie złożone drogą online z realizacji programu Laboratoria Przyszłości 

za 2022 (program był realizowany  w roku 2021, rozliczony w 2022r.) 

- co tydzień – poniedziałek – przekazanie sprawozdania w formie elektronicznej dotyczącym prowadzenia 
statystyk z zakresu tworzenia nowych miejsc opieki dla dzieci obywateli Ukrainy przybyłych w związku z 
konfliktem zbrojnym na terytorium tego państwa. 
 
W zakresie spraw obywatelskich: 

1. Wydane odpisy aktów stanu cywilnego 72 

2. Migracja aktów 25 

3. Zarejestrowane zgony 9 

4. Dołączanie wzmianek i przypisków do aktów  41 



5. Wysyłane zlecenia migracji aktu 15 

6. Transkrypcja aktów stanu cywilnego 2 

7. Procedura uznania ojcostwa 2 

8. Złożone wnioski o wydanie dowodu osobistego 38 

9. Wydane dowody osobiste 52 

10. Unieważnianie dowód osobistych 32 

11. Zameldowania/wymeldowania 19 

12. Udostępnianie danych 10 

13. Usuwanie niezgodności w aktach stanu cywilnego i ewidencji ludności 53 

14. Prowadzenie postępowań administracyjnych dot. wymeldowań 4 

15. Aktualizacja rejestru wyborców i mieszkańców 5 

16. Sprawozdania: 
- GUS ( miesięczne, roczny), PEFRON (miesięczny, reczny), DUW (miesięczny, 
roczny) 

 

17. Sprawy kadrowe pracowników  

18. Aktualizacja dokumentów  Pełnomocnika ds. Ochrony Informacji 
Niejawnych  

 

19. Bieżąca realizacja funduszu sołeckiego   

20. Bieżące prowadzenie spraw archiwum zakładowego  
 


