
 

Malczyce, dnia 23 marca 2023 roku 

SPRAWOZDANIE Z PRAC WO JTA GMINY MALCZYCE  

W OKRESIE 21.02.2023 -20.03.2023 

Wyjazdy i spotkania: 

- Udział w spotkaniu w sprawie linii kolejowej w Urzędzie Marszałkowskim -22.02 

- Spotkanie w sprawie komunikacji gminnej - Starostwo 28.02                                                                          

- Udział w Gali „Przyjaciół Powiatu Średzkiego” CeKa – 28.02 

- Spotkanie z Konserwatorem Zabytków we Wrocławiu – 1.03. 

- Udział w zebraniu „Spółki wodne”- 7.03. 

- Udział w koncercie z okazji  Dnia Kobiet – 8.03. 

- Udział w spotkaniu Rady Społecznej SPZOZ- 14.03. 

- Spotkanie z Konserwatorem Zabytków we Wrocławiu- 15.03. 

- Spotkanie w Kancelarii Prezesa Rady Ministrów w Warszawie – 20.03. 

- Spotkania z wykonawcami, inwestorami, mieszkańcami, odprawy inwestorskie. 

W zakresie zarządzeń i uchwał: 

- liczba wydanych zarządzeń – 7 

- liczba przygotowanych projektów uchwał - 9 

W zakresie ewidencji działalności gospodarczej: 

- zmiany dokonane w CEIDG : 

* zmiana – 3 

* wpis – 1 

W zakresie miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego: 

- Wypis i wyrys z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego – 10 szt. 

- Zaświadczenie z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego – 3 szt. 

- Zaświadczenie o rewitalizacji – 3 szt. 

- Sporządzone umowy o dzierżawę gruntu – 11 szt.  

-Decyzje podziałowe – 1 szt. 

-Postanowienia podziałowe – 3 szt.  

-Sporządzanie i prowadzenie dokumentacji dot. opłaty planistycznej  

-Sporządzanie wykazów dot. dzierżaw do publicznej wiadomości (wywieszenie na tablicy ogłoszeń urzędu, 

na stronie BIP Malczyce, do gazety „Echo średzkie”) 



-Zlecenia szt. 1 (rzeczoznawca majątkowy- operat szacunkowy określający wzrost wartości nieruchomości 

– opłata planistyczna) 

-Prowadzenie spraw dot. rozgraniczenia nieruchomości  

-Rozpatrywanie wniosków na preferencyjny zakup węgla, wykonywanie telefonów do osób 

zakwalifikowanych do zakupu węgla, przekazywanie zakwalifikowanym osobom informacji pisemnych z 

nadawaniem indywidualnych numerów, przyjmowanie interesantów i udzielanie informacji na jakim etapie z 

dystrybucją węgla obecnie jest Gmina Malczyce (bezpośrednio, telefonicznie, e-mail) 

-Wizja w terenie: 1 marca 2023 r. w Wilczkowie dot. prowadzonego postępowania rozgraniczeniowego 

nieruchomości 

-Prowadzenie postępowania w sprawie zmiany miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego dla 

działek położonych przy ul. Szkolnej w Malczycach (zawiadomienia do instytucji, obwieszczenie, 

ogłoszenie, inna dokumentacja)  

 
W zakresie pozyskiwania funduszy ze środków zewnętrznych oraz promocji: 

- Prace w obszarze Innego Instytutu Terytorialnego Subregionu Wrocławskiego (IIT) 

- Przygotowanie projektu w ramach konkursu ,,Dolnośląski Fundusz Pomocy Rozwojowej 2023 „ - 

,,Budowa sieci bezpiecznych przystanków komunikacji publicznej w Gminie Malczyce” 

- Przygotowanie wniosku o dofinansowanie w Rządowym Programie Ograniczania Przestępczości i 

Aspołecznych Zachowań  ,,Razem Bezpieczniej im. Władysława Stasiaka na lata 2022 – 2024” (2023 r.) 

- Prace związane z przygotowaniem wniosku w ramach Rządowego Funduszu Rozwoju Dróg – zadania 

mające na celu poprawę bezpieczeństwa niechronionych uczestników ruchu.  

- Prace związane z opracowaniem koncepcji i wyborem wykonawcy projektu rozbudowy gminnego żłobka 

w Malczycach. - Działania promocyjne na rzecz Gminy Malczyce. 

- Uzupełnienie dokumentacji do sprawozdania do Wojewódzkiego Funduszu Ochrony Środowiska i 

Gospodarki Wodnej w Legnicy z realizacji zadania p.n. Zakup, montaż bramy przemysłowej oraz instalacji 

fotowoltaicznej wraz z ogrzewaniem elektrycznym w remizach OSP (program REMIZA). 

- Prowadzenie dokumentacji projektu Door-to-Door w okresie trwałości. 

- Prace związane z konkursami ofert na realizację zadań publicznych Gminy Malczyce w obszarze kultury, 

sztuki, ochrony dóbr kultury i dziedzictwa narodowego w roku 2023 oraz w zakresie wspierania i 

upowszechniania kultury fizycznej w roku 2023 (prace komisji konkursowej, ogłoszenie wyników, 

przygotowanie umów). 

- Przygotowanie wniosków w Ramach Rządowego Programu Odbudowy Zabytków.  

- Koordynowanie prac w ramach programu Polskiego Ładu na realizację zadania „Budowa instalacji 

fotowoltaicznej wraz z zakupem autobusów zeroemisyjnych” 

- Rozliczanie projektu – „Budowa demonstracyjnych świetlic w m. Rusko oraz Mazurowice” 

- Przygotowanie dokumentów oraz złożenie wniosku w ramach programu Dolnośląski Fundusz Odrzański 

2023 do UMWD. 

- Przygotowanie oraz złożenie wniosku w sprawie zaciągnięcia pożyczki w WFOŚiGW we Wrocławiu na 

zadanie „Budowa kanalizacji sanitarnej wraz z przyłączeniami do budynków mieszkalnych przy ul. Szkolnej 

w  Rusku”. 



- Ogłoszenie kolejnego postępowania przetargowego na realizacje zadania w ramach Rządowego 

Funduszu Polski Ład pn. Budowa Ośrodka Zdrowia w Malczycach. 

- Podpisanie umowy na realizacje zadania w ramach Rządowego Funduszu Polski Ład pn. Budowa 

przyszkolnej krytej pływalni w Malczycach. 

- Uczestnictwo w spotkaniach w UMWD dot. Dolnośląskiej Cyklostrady. 

- Rozpoczęcie prac nad złożeniem wniosku w ramach programu Polskiego Ładu: Rządowy Program 

Odbudowy Zabytków. 

- Podpisanie umowy na realizacje zadania dot. ogłoszonego konkursu w ramach Gminnego Programu 

Rewitalizacji na lata 2016-2022 ze wspólnotą mieszkaniową na realizację zadania ”Wymiana dachu”. 

- Działania promocyjne na rzecz Gminy Malczyce, w tym: 

- współorganizacja Dnia Kobiet 

- współorganizacja Międzynarodowego Turnieju Zapaśniczego 

- przygotowanie upominków – zapasy, turniej tenisa stołowego, sołtysi, Dzień Kobiet. 

 

W zakresie gospodarki nieruchomościami: 
 
- Konsultacje z mieszkańcami wyjaśniające zasady programu „Czyste Powietrze” 

- Pomoc w wypełnianiu oraz rozliczenia wniosków w ramach programu „Czyste Powietrze” (3 wnioski o 

dofinansowanie i 1 wniosków o płatność) 

- Przekazywanie  wniosków do WFOŚiGW Wrocław ramach programu „Czyste Powietrze”. 

- Ewidencja i wprowadzanie deklaracji CEEB dotyczącej eksploatacji źródeł ciepła w ilości 5 ( w tym korekt) 

- Zlecenie na wykonanie usługi przeglądu gwarancyjnego pompy ciepła umiejscowionej w Żłobku 

Publicznym  w Malczycach 

- Podpisanie umowy o dofinansowanie w ramach Programu Priorytetowego „Ciepłe Mieszkanie” w 

Wojewódzkim Funduszem Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej we Wrocławiu 

- Przygotowanie  dokumentacji i ogłoszenie naboru wniosków o udzielenie dofinansowania przedsięwzięć 

w ramach Programu Priorytetowego „Ciepłe Mieszkanie” dla mieszkańców Gminy Malczyce w dniu 15 

marca 2023r. 

 

W zakresie obrony cywilnej i zarządzania kryzysowego: 

- Udział w szkoleniu w Powiatowym Centrum Zarządzania Kryzysowego w Środzie Śląskiej, 9.03.2023 

- Udział w wojewódzkim treningu systemu powszechnego ostrzegania wojsk oraz ludności cywilnej o  
zagrożeniach uderzeniami z powietrza w terminie 16.03.2022. 

- Opracowywanie we współpracy z OSP i Policją „ Analizy zagrożeń, w tym identyfikacji miejsc na terenie 
Gminy Malczyce, w których występuje zagrożenie dla bezpieczeństwa osób wykorzystujących obszar 
wodny do pływania, kąpania się, uprawiania sportu lub rekreacji” 

- Na bieżąco obsługa „Platformy Operacyjnej Zarządzania Kryzysowego”, odbieranie oraz przekazywanie 
wpływających  ostrzeżeń.  

- Przekazanie do DUW sprawozdania dotyczące ilości osób z Ukrainy przebywających na terenie Gminy 
Malczyce 13.03.2023 

- Na bieżąco koordynowanie pomocy dla osób z Ukrainy, które przebywają w 2 mieszkaniach gminnych, 
aktualnie przebywa  łącznie  8 osób w tym 5  dzieci.  



W zakresie oświaty: 

- Przekazanie do Kuratorium Oświaty we Wrocławiu informacji dotyczącej wykorzystania 1% dotacji 

celowej przeznaczonego na obsługę zadania na wyposażenie szkół w podręczniki, materiały edukacyjne i 

ćwiczeniowe w 2022r. 

- Weryfikacja zapotrzebowania na stypendia i zasiłki szkolne od stycznia 2023r. do czerwca 2023r. wraz ze 

wskazaniem kwoty środków własnych 

- Przyznanie zajęć indywidualnych dla ucznia kl. IV posiadającego orzeczenie o potrzebie kształcenia 

specjalnego 

- Przydzielenie zajęć dydaktyczno – wyrównawczych dla uczniów Szkoły Podstawowej posiadających 

opinie Poradni Psychologiczno – Pedagogicznej 

- Przekazanie do Kuratorium Oświaty we Wrocławiu oświadczenia, że dotacja celowa z budżetu państwa 

na dofinansowanie zadań w zakresie wychowania przedszkolnego w 2022r. został wykorzystana zgodnie z 

przepisami prawa 

-Zatwierdzenie aneksu nr 10 i 11 do Arkusza Organizacji Szkoły Podstawowej im. Skarbów Dolnego Śląska 

w Malczycach. 

 
W zakresie spraw obywatelskich: 

1. Wydane odpisy aktów stanu cywilnego 65 

2. Migracja aktów 22 

3. Zarejestrowane zgony 3 

4. Dołączanie wzmianek i przypisków do aktów  16 

5. Wysyłane zlecenia migracji aktu 16 

6. Zapewnienia do ślubu cywilnego/konkordatowego 3 

7. Wysyłanie zlecenia usuwania niezgodności  33 

8. Złożone wnioski o wydanie dowodu osobistego 33 

9. Wydawanie zaświadczeń z USC i ewidencji ludności 3 

10. Wydane dowody osobiste 35 

11. Unieważnianie dowód osobistych 34 

12. RDK- uzupełnianie danych kontaktowych 51 

13. Zameldowania/wymeldowania 19 

14. Udostępnianie danych 3 

15. Usuwanie niezgodności w aktach stanu cywilnego i ewidencji ludności 54 

16. Prowadzenie postępowań administracyjnych dot. wymeldowań 4 

17. Aktualizacja rejestru wyborców i mieszkańców; przygotowanie do nowego 
systemu wyborczego 

 

18. Sprawozdania: 
- GUS ( miesięczny), PEFRON (miesięczny), DUW (miesięczny) 

 

19. Sprawy kadrowe pracowników  

20. Bieżąca realizacja funduszu sołeckiego   

21. Bieżące prowadzenie spraw archiwum zakładowego ; realizacja zaleceń 
pokontrolnych 

 

22. Aktualizacja danych w PPK (Pracownicze Plany Kapitałowe)- rezygnacje i 
dopisywanie uczestników 

 

23. Kwalifikacja Wojskowa 2023; listy osób podlegających kwalifikacji; 
weryfikacja osób 

 

 


