
 

Malczyce, dnia 23 lutego 2023 roku 

SPRAWOZDANIE Z PRAC WO JTA GMINY MALCZYCE  

W OKRESIE 21.01.2023 -20.02.2023 

Wyjazdy i spotkania: 

- Walne zgromadzenie członków Stowarzyszenia LGD „Kraina Łęgów Odrzańskich” w Ścinawie – 
24.01.2023 r. 

- Udział w odprawie rocznej policji w Środzie Śląskiej – 25.01.2023 r. 

- Spotkanie IIT w Strzelinie – 27.01.2023 r. 

- Wizyta Ministra Janusza Cieszyńskiego i spotkanie z sołtysami – 1.02.2023 r. 

- Spotkanie z Wójtem Gminy Stoszowice – 10.02.2023 r. 

- Spotkania z wykonawcami, inwestorami, mieszkańcami, odprawy inwestorskie. 

W zakresie zarządzeń i uchwał: 

- liczba wydanych zarządzeń – 16 

- liczba przygotowanych projektów uchwał - 17 

W zakresie ewidencji działalności gospodarczej: 

- zmiany dokonane w CEIDG 6: 

* zmiana – 3 

* zamknięcie –  1 

* zawieszenie – 2 

W zakresie miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego: 

- Wypis i wyrys z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego – 5 szt. 

- Zaświadczenie o rewitalizacji – 1 szt. 

- Sporządzone umowy o dzierżawę gruntu – 4 szt.  

- Postanowienia podziałowe – 1 szt. 

- Decyzje podziałowe – 4 szt. 
 
- Dystrybucja paliwa stałego po cenie preferencyjnej : wykonano około 150 rozmów telefonicznych do osób 
zakwalifikowanych, kompletowanie dokumentacji, utrzymywanie kontaktu ze składami obsługującymi i 
przedstawicielem punktu KDW, rozpatrywanie wniosków o zakup paliwa stałego, udzielanie na bieżąco 
informacji mieszkańcom gminy na jakim etapie jest cały proces (około 20-30 rozmów dziennie) 
 
- Sporządzanie i prowadzenie dokumentacji dot. opłaty planistycznej- prowadzenie postępowania w 
związku z wnioskiem zainteresowanej strony o wysokość opłaty planistycznej dla nieruchomości 
potencjalnie przeznaczonej do sprzedaży 
 
- Sporządzanie wykazów dot. dzierżaw do publicznej wiadomości 



 
- Zlecenia szt. 1 – dla rzeczoznawcy majątkowego w sprawie operatu szacunkowego dla potrzeb 
określenia opłaty planistycznej  
 
- Przedstawienie projektów uchwał w dniu 21 lutego 2023 r. 
 
- Udział jako członek w przetargu nieograniczonym na sprzedaż nieruchomości nr 112 w Malczycach w 
dniu 7 lutego 2023 r. 
 
- Prowadzenie korespondencji w sprawach bieżących (odpowiedzi na wnioski o udostępnienie informacji 
publicznej, odpowiedzi pisemne, wiadomości elektroniczne) 
 
W zakresie pozyskiwania funduszy ze środków zewnętrznych oraz promocji: 

- Koordynowanie prac w ramach programu Polskiego Ładu na realizację zadania „Budowa instalacji 

fotowoltaicznej wraz z zakupem autobusów zeroemisyjnych” 

- Rozliczanie projektu – „Budowa demonstracyjnych świetlic w m. Rusko oraz Mazurowice” 

- Rozliczenie programu Cyfrowa Gmina PPGR – Wsparcie dzieci z rodzin pegeerowskich 

- Ogłoszenie kolejnego postępowania przetargowego na realizacje zadania w ramach Rządowego 

Funduszu Polski Ład pn. Budowa Ośrodka Zdrowia w Malczycach 

- Przegotowanie dokumentów oraz złożenie wniosku w ramach Odnowy Dolnośląskiej Wsi – 2023 

- Złożenie wniosku na utworzenie nowych miejsc w Żłobku Publicznym w Malczycach w ramach programu 

MALUCH + - 2022-2029 do Dolnośląskiego Urzędu Wojewódzkiego. 

- Przegotowanie dokumentów oraz złożenie dwóch wniosków w ramach Rządowego Funduszu Rozwoju 

Dróg – 2023. 

- Koordynowanie postepowania przetargowego na realizacje zadania w ramach Rządowego Funduszu 

Polski Ład pn. Budowa przyszkolnej krytej pływalni w Malczycach 

- Uczestnictwo w spotkaniach w UMWD dot. nowej perspektywy finansowania z UE 2021-2027. 

- Rozpoczęcie prac nad złożeniem wniosku w ramach programu Polskiego Ładu: Rządowy Program 

Odbudowy Zabytków. 

- Działania promocyjne na rzecz Gminy Malczyce. 

W zakresie gospodarki nieruchomościami: 
 
- Konsultacje z mieszkańcami wyjaśniające zasady programu „Czyste Powietrze” 

- Pomoc w wypełnianiu oraz rozliczenia wniosków w ramach programu „Czyste Powietrze” (3 wnioski o 
dofinansowanie i 0 wniosków o płatność) 

- Przekazywanie  wniosków do WFOŚiGW Wrocław ramach programu „Czyste Powietrze” 

- Ewidencja i wprowadzanie deklaracji CEEB dotyczącej eksploatacji źródeł ciepła w ilości 10 ( w tym 
korekt) 

- Zlecenie na wykonanie usługi przeglądu gwarancyjnego dwóch pomp ciepła umiejscowionych w świetlicy 
Mazurowice 
 
- 3 decyzje – umieszczenie sieci gazowej  
 
- 1 publikacja do gazety (1x zarządzenie dot. sprzedaży) 
 
- 2 zawiadomienia o nadaniu nr porządkowego dla budynku 
 
- Bieżące sprawy dotyczące projektu wymiany pieców (telefoniczna i bezpośrednia obsługa Grantobiorców) 
 
- Pomoc przy wypełnianiu deklaracji CEEB  



 
- 3 wizje w terenie (drogi, sprawy bieżące) 
 
- Współpraca z Urzędem Wojewódzkim oraz PGG 
 
- Koordynacja procesu dotyczącego dystrybucji przez Gminę Malczyce paliwa stałego dla mieszkańców 
 
- Zlecenie na montaż progu zwalniającego (ul. Kol. Cukrowni) 
 
- Obsługa mieszkańców w sprawie zakupu preferencyjnego węgla  
 
- Analiza wniosków pod kątem formalnym i kwalifikowanie osób, które spełniają wymogi zawarte w ustawie 
do zakupu węgla – współpraca z GOPS),  
 
- Współpraca ze składami w celu realizacji dostaw i dystrybucji węgla oraz weryfikacja i tworzenie list osób 
uprawnionych oraz informowanie telefonicznie - 48 wykonanych połączeń z informacją o możliwości 
zakupu i odbioru węgla  
 
- Udzielanie informacji telefonicznych dotyczących kolejki na zakup węgla (około 20-30 telefonów dziennie) 
 
- Obsługa mieszkańców, wydawanie dokumentów do przelewu 
 
- Przeprowadzanie konsultacji społecznych w sprawie zmiany rodzaju miejscowości Zawadka z przysiółka 
na wieś 
 
- Projekt uchwały dot. wystąpienia do Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji o zmianę rodzaju 
miejscowości  
 
- Kompletowanie dokumentacji niezbędnej do przeprowadzenia procedury zmiany rodzaju miejscowości  
   
- 1 wniosek EGiB do starostwa (wypis, wyrys z ewidencji gruntów) 
 

W zakresie obrony cywilnej i zarządzania kryzysowego: 

- Udział w wojewódzkim treningu systemu powszechnego ostrzegania wojsk oraz ludności cywilnej o  

zagrożeniach uderzeniami z powietrza w terminie 16.02.2022.  

- Udział w szkoleniu on-line dotyczącym „Organizacji systemu alarmowania i ostrzegania o zagrożeniach w 

województwie, powiecie, gminie” Malczyce, 30.01.2023 

- Opracowanie oraz przesłanie do DUW „Rocznego wykazu planowanych ćwiczeń obronnych”  oraz  „Planu 

kontroli wykonywania zadań obronnych na 2023”. 

- Na bieżąco obsługa „Platformy Operacyjnej Zarządzania Kryzysowego”, odbieranie oraz przekazywanie 

wpływających  ostrzeżeń.   

- Na bieżąco koordynowanie pomocy dla osób z Ukrainy, współpraca z DUW oraz PCZK Środa Śląska.   

Aktualnie na terenie gminy Malczyce zgodnie z wydanymi  poleceniami Wojewody Dolnośląskiego  w 2 

mieszkaniach komunalnych znajduje się 8 osób, w tym 5 dzieci. 

W zakresie oświaty: 

- Rozliczenie dotacji celowych przyznanych w 2022r. dla oświaty 
 
- Zgodnie z art. 30a ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela ( tj. Dz. U. z 2021r. poz. 1762 ze 
zm.) przekazanie sprawozdania za 2022 rok z wysokości średnich wynagrodzeń nauczycieli na 
poszczególnych stopniach awansu zawodowego  w placówkach oświatowych prowadzonych przez Gminę 
Malczyce dyrektorowi szkoły i przedszkola, Pani Prezes ZNP,RIO, Radzie Gminy 
 
- Pisma związane z kontrolą realizacji obowiązku nauki 



 
- Zatwierdzenie aneksu nr 9 do Arkusza Organizacji Szkoły Podstawowej im. Skarbów Dolnego Śląska w 
Malczycach 
 
- Przydzielenie zajęć indywidualnych dla ucznia kl. V i ucznia kl. VIII na podstawie opinii Poradni 
Psychologiczno-Pedagogicznej w Środzie Śląskiej 
 
- Wyrażenie zgody na zatrudnienie nauczyciela współorganizującego proces kształcenia dla ucznia kl. VI 
posiadającego orzeczenie Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Środzie Śląskiej 
 
- Sporządzenie sprawozdania z działalności żłobków, klubów dziecięcych i dziennych opiekunów za rok  
2022- RKZ-4. Informacja o dzieciach uczęszczających do żłobka 
 
- Przekazanie Kuratorium Oświaty we Wrocławiu informacji dotyczącej  klasyfikacji budżetowej na 
realizację zadań własnych z zakresu wychowania przedszkolnego 
 
- Co tydzień – poniedziałek – przekazanie sprawozdania w formie elektronicznej dotyczącym prowadzenia 
statystyk z zakresu tworzenia nowych miejsc opieki dla dzieci obywateli Ukrainy przybyłych w związku z 
konfliktem zbrojnym na terytorium tego państwa. 
 
W zakresie spraw obywatelskich: 

1. Wydane odpisy aktów stanu cywilnego 36 

2. Migracja aktów 30 

3. Zarejestrowane zgony 3 

4. Dołączanie wzmianek i przypisków do aktów  26 

5. Wysyłane zlecenia migracji aktu 11 

6. Sprostowanie, uzupełnienie aktów stanu cywilnego 6 

7. Zapewnienia do ślubu cywilnego/konkordatowego 4 

8. Złożone wnioski o wydanie dowodu osobistego 49 

9. Wydawanie zaświadczeń z USC i ewidencji ludności 10 

10. Wydane dowody osobiste 50 

11. Unieważnianie dowodów osobistych 42 

12. Zameldowania/wymeldowania 11 

13. Udostępnianie danych 6 

14. Usuwanie niezgodności w aktach stanu cywilnego i ewidencji ludności 41 

15. Prowadzenie postępowań administracyjnych dot. wymeldowań 4 

16. Aktualizacja rejestru wyborców i mieszkańców  

17. Sprawozdania: 
- GUS ( miesięczny), PEFRON (miesięczny), DUW (miesięczny) 

 

18. Bieżąca realizacja funduszu sołeckiego   

19. Bieżące prowadzenie spraw archiwum zakładowego ; realizacja zaleceń 
pokontrolnych 

 

20. Kwalifikacja Wojskowa 2023; listy osób podlegających kwalifikacji  

 

 


