
 

Malczyce, dnia 24 maja 2023 roku 

SPRAWOZDANIE Z PRAC WO JTA GMINY MALCZYCE  

 

W OKRESIE 20.04.2023 - 19.05.2023 

 

Wyjazdy i spotkania: 

- Udział w IX Kongresie Samorządowym – Samorządowe Wyzwania – Wrocław – 19.04. 

- Spotkanie z dyrektorem Aglomeracji Wrocławskiej – przekazanie kart – 21.04. 

- Udział w spotkaniu Wielkanocnym organizowanym przez PCK – Środa Śląska – 22.04.  

- Spotkanie z firmą ARP E-Vehicles w sprawie autobusów – 25.04.  

- Spotkanie z prezesem MiraTrans- inwestycje na terenie Gminy- 25.04. 

- Udział w spotkaniu ze Starostą Średzkim – 25.04. 

- Udział w Sesji Rady Gminy 25.04. 

- Podpisanie umowy na budowę Ośrodka Zdrowia – 27.04. 

- Podpisanie umowy na przebudowę ul. Sienkiewicza – 27.04. 

- Podpisanie umowy na budowę świetlicy w Rachowie – 05.05. 

- Udział w uroczystościach Dnia Zwycięstwa – 06.05.   

- Spotkanie z Grupą Ratownictwa Medycznego- ćwiczenia na terenie Malczyc – 8.05. 

- Spotkanie w Kancelarii Premiera Rady Ministrów – 11.05. 

- Spotkanie z kierownikami jednostek organizacyjnych – 12.05. 

- Jubileusz mieszkańców gminy  – Złote Gody – 12.05. 

- Udział w spotkaniu on-line z Radą Projektu „Poprawa jakości projektu  poprzez modernizację 
systemów grzewczych w budynkach mieszkalnych w gminach powiatu oławskiego, strzelińskiego i 
średzkiego” – 17.05. 

- Udział w spotkaniu on-line z Wójtem gminy Domaniów – 18.05. 

- Udział w Konferencji „Samowystarczalność energetyczna szansą na rozwój”- Wrocław 18.05. 

- Podpisanie umowy w Starostwie Powiatowym – Polski Ład ul. Sienkiewicza – 19.05. 

- Jubileusz mieszkańców gminy – 19.05. 

 



W zakresie zarządzeń i uchwał: 

- liczba wydanych zarządzeń – 8 

- liczba przygotowanych projektów uchwał - 15 

W zakresie ewidencji działalności gospodarczej: 

Zmiany dokonane w CEIDG : 

- zmiana – 4 

- zawieszenie – 1 

- wykreślenie - 1 

W zakresie miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego: 

- Wypis i wyrys z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego – 9 szt. 

- Zaświadczenie z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego – 4 szt. 

- Zaświadczenie o rewitalizacji – 1 szt. 

- Sporządzone umowy o dzierżawę gruntu – 6 szt.  

- Decyzje podziałowe – 1 szt. 

- Sporządzanie i prowadzenie dokumentacji dot. opłaty planistycznej  

- Sporządzanie wykazów dot. dzierżaw do publicznej wiadomości (wywieszenie na tablicy ogłoszeń urzędu, 

na stronie BIP Malczyce, do gazety „Echo średzkie”) 

- Zlecenia szt. 3 (MUK- prace naprawcze, makroniwelacja terenu placu zabaw przy ul. 1 Maja – 

przygotowanie do „Lato z komarami”, remont piłkochwytów na boisku w Szymanowie, Xeromax Sp. z o. o. 

Lubin – mapy projektowanego studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania przestrzennego) 

- Obsługa mieszkańców w sprawie zakupu węgla, analiza wniosków pod kątem formalnym – współpraca z 

GOPS Malczyce, współpraca ze składami w celu realizacji dostaw, 15 wykonanych połączeń do 

wnioskodawców, wydawanie dokumentów do przelewów.  

- Prowadzenie procedury zmiany miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego- 3 procedury, 

przygotowywanie dokumentacji do ponownego wyłożenia do publicznego wglądu projektu studium 

uwarunkowań i kierunków zagospodarowania przestrzennego   

 
W zakresie pozyskiwania funduszy ze środków zewnętrznych: 

- Końcowe rozliczenie projektu – „Budowa demonstracyjnych świetlic w m. Rusko oraz Mazurowice”. 

- Przygotowywanie dokumentów do podpisania umowy o dofinansowanie w ramach programu MALUCH+ 

na lata 2022-2029. 

- Przygotowywanie dokumentów do podpisania umowy o dofinansowanie w ramach programu UMWD 

Dolnośląski Fundusz Odrzański 2023. 

- Współpraca z IRT UMWD dot. Dolnośląskiej Cyklostrady. 

- Bieżąca koordynacja projektu „Kompleksowa termomodernizacja budynków użyteczności publicznej 

pełniących funkcje oświatowe w Gminie Malczyce oraz Gminie Żmigród”. 

- Bieżąca koordynacja projektu „Budowa instalacji fotowoltaicznej wraz z zakupem autobusów 

zeroemisyjnych”. 



- Wykonywanie comiesięcznych sprawozdań z przebiegu realizacji projektu „Rządowy fundusz rozwoju 

przewozów autobusowych o charakterze użyteczności publicznej” oraz wniosków o wypłatę 

dofinansowania.  

- Bieżący monitorowanie harmonogramu naborów wniosków o dofinansowanie w instytucjach (m.in. 

UMWD, DUW, WFOŚiGW). 

- Prowadzenie dokumentacji projektu Door-to-Door w okresie trwałości. 

- Złożenie wniosku do programu REMIZA, realizowanego przez Wojewódzki Fundusz Ochrony Środowiska 

i Gospodarki Wodnej we Wrocławiu.  

- Ogłoszenie otwartego konkursu ofert na realizację zadań publicznych w zakresie wypoczynku dzieci i 

młodzieży Gminy Malczyce w roku 2023. 

- Ogłoszenie konkursu „Kreatywni w Gminie Malczyce”. 

- Prace w obszarze Innego Instytutu Terytorialnego Subregionu Wrocławskiego (ITT). 

- Prace związane z opracowaniem Gminnego Programu Opieki nad Zabytkami 2023-2026 r oraz Gminnej 

Ewidencji Zabytków. 

- Prace związane z opracowaniem Gminnego Programu Rewitalizacji. 

- Przygotowanie sprawozdania z realizacji Rocznego programu współpracy Gminy Malczyce z 

organizacjami pozarządowymi oraz podmiotami prowadzącymi działalność pożytku publicznego w 2022 r.  

- Zlecenie wykonania projektu na zagospodarowanie działki 11/3, opracowanie projektu do realizacji 

zadania w ramach Dolnośląskiego Funduszu Odrzańskiego.  

- Wykonanie uzupełnień oraz aktualizacji do wniosku na realizację zadania; ,,Budowa ścieżki edukacyjnej 

w Malczycach w Krainie Łęgów Odrzańskich.  

 

W zakresie gospodarki nieruchomościami i ochrony środowiska: 
 
DROGI: 

- 3 decyzje – zajęcie pasa i umieszczenie sieci w drogach gminnych 

- 12 uzgodnień – organizacja ruchu zastępczego i odtworzenie nawierzchni  

- Koordynowanie przedłużenia umowy na użyczenie drogi powiatowej (ul. Sienkiewicza) budowa sieci 

- 1x zlecenie – zakup słupków i znaków 

NIERUCHOMOŚCI: 

- 1 publikacja do gazety (1x zarządzenie – lokal 1 przy ul. 1 maja 45 - wykup) 

- 3 zaświadczenia o nadaniu nr porządkowego dla budynku 

- 1x zlecenie – wycena lokalu do wykupu przez najemcę  

- 3x zlecenie sporządzenia dokumentacji – świadectwa charakterystyki energetycznej  

- 1x zarządzenie – sprzedaż lokalu na rzecz najemcy 

- 3x pismo dot. pierwokupu lokali mieszkalnych – rezygnacja z prawa 

- 2x wniosek EGIB – starostwo – wypis z kartoteki budynków i lokali  

- 2x kompletowanie dokumentacji – wykup lokali przez najemców (ul. Sienkiewicza 42 i ul. Mylna 4) 

- Protokół uzgodnień – wykup mieszkania ul. Mylna 4  

PIECE: 

- Bieżące sprawy dotyczące projektu wymiany pieców (telefoniczna i bezpośrednia obsługa Grantobiorców) 



 

WĘGIEL:  

- 2x aneks do umów ze składami  

- Obsługa mieszkańców w sprawie zakupu preferencyjnego węgla  

- Analiza wniosków pod kątem formalnym i kwalifikowanie osób, które spełniają wymogi zawarte w ustawie 

do zakupu węgla – współpraca z GOPS),  

- Współpraca ze składami w celu realizacji dostaw i dystrybucji węgla oraz weryfikacja i  

- Tworzenie list osób uprawnionych oraz informowanie telefonicznie - 30 wykonanych połączeń z 

informacją o możliwości zakupu i odbioru węgla  

- Współpraca z Urzędem Wojewódzkim oraz PGG – sprzedaż/dystrybucja węgla  

- Koordynacja procesu dotyczącego dystrybucji przez Gminę Malczyce paliwa stałego dla mieszkańców 

- Obsługa mieszkańców, wydawanie dokumentów do przelewu na zakup węgla 

 
- Konsultacje z mieszkańcami wyjaśniające zasady programu „Czyste Powietrze”. 
 
- Pomoc w wypełnianiu oraz rozliczenia wniosków w ramach programu „Czyste Powietrze” ( 5 wnioski o 
dofinansowanie i 1 wniosków o płatność). 
 
- Przekazywanie  wniosków do WFOŚiGW Wrocław ramach programu „Czyste Powietrze”. 
 
- Ewidencja i wprowadzanie deklaracji CEEB dotyczącej eksploatacji źródeł ciepła w ilości 4 ( w tym 
korekt). 
 
- Zlecenie na wykonanie opracowania zastępczej organizacji ruchu i projektu odtworzenia nawierzchni dla 
budowy świetlicy w Rachowie. 
 
- Umieszczenie na platformie https://malczyce.logintrade.net ogłoszenia o wyniku postępowania roboty 
budowlane „Budowa świetlicy wiejskiej w Rachowie”. 
 
- Pomoc w wypełnianiu oraz rozliczenia wniosków w ramach programu „Ciepłe Mieszkanie” ( 7 wniosków o 
dofinansowanie i 0 wniosków o płatność). 
 
- Podpisanie 4 umów na dofinansowanie przedsięwzięcia w ramach Programu Priorytetowego „Ciepłe 
Mieszkanie” w gminie Malczyce przez Beneficjentów końcowych. 
 

W zakresie obrony cywilnej i zarządzania kryzysowego: 

- Udział w wojewódzkim treningu Stałego Dyżuru  20 kwietnia 2023r. 

- Udział w webinarze organizowanym przez DUW  dotyczącym funkcjonalności platformy operacyjnej 

zarządzania kryzysowego  21 kwietnia, 24 kwietnia , 9 maja 2023, 

- Wydane decyzji w sprawie nałożenia świadczenia rzeczowego na wniosek WCR we Wrocławiu 21 

kwietnia 2023r.   

- Udział w spotkaniu z Dowódcą Grupy Ratownictwa Medycznego dotyczącego przeprowadzenia w 

Malczycach IV Ogólnopolskich Manewrów Ratowniczych, które są zaplanowane na 23-25 czerwca 2023r, - 

Malczyce, 8 maja 2023r.   

- Wydanie wezwania sprawie nałożenia świadczenia rzeczowego na wniosek WCR we Wrocławiu 12 maja 

2023r.   

- Montaż anteny oraz podłączenie radia zapewniającego łączność z Powiatowym Centrum Zarządzania 

Kryzysowego w Środzie Śląskiej, a2 maja 2023r.  

https://malczyce.logintrade.net/


- Przekazywanie firmie Ekolog (z którą Gmina ma podpisaną umowę) informacji dotyczącej odbioru truchła 

dzika z terenu Gminy Malczyce : 27 kwietnia Chomiąża, 12 maja Rachów,   

- Udział w treningu systemu powszechnego ostrzegania wojsk oraz ludności cywilnej o zagrożeniach 

uderzeniami z powietrza, Malczyce 18 maja 2023 w godz. od 17:00 do 23:00. 

Uchodźcy  

- Na bieżąco koordynowanie pomocy dla osób z Ukrainy,   które przebywają w 2 mieszkaniach 

komunalnych, aktualnie przebywa  łącznie  8 osób w tym 5  dzieci.  

- W dniu 28 kwietnia odbyło się 2 powiedzenie komisji  oceniającej możliwość partycypacji uchodźców w 

kosztach zakwaterowania i wyżywania.  

- Wpływ 1 wniosku o dofinansowanie kosztów pobytu w Polsce obywateli Ukrainy w związku z konfliktem 

zbrojnym na terytorium Ukrainy- 28 kwietnia 2023r.  

Gminna Komisja Rozwiązywania Problemów Alkoholowych: 

W kwietniu odbyły się trzy posiedzenia komisji, na które zostało zaproszonych w sumie 6 osób. Komisja 

opracowała zarządzenie w sprawie przeprowadzenia kontroli punktów sprzedaży napojów alkoholowych. 

W zakresie oświaty: 

- Przekazanie do Ministerstwa Rodziny i Polityki Społecznej sprawozdania dotyczącego liczby nowych 
miejsc opieki utworzonych dla dzieci przybyłych z Ukrainy w związku z konfliktem zbrojnym na terytorium 
tego państwa. 
 
- Przekazanie do Kuratorium Oświaty we Wrocławiu – Delegatura w Legnicy do zaopiniowania Arkusza 

Organizacji Szkoły Podstawowej im. Skarbów Dolnego Śląska w Malczycach i Publicznego Przedszkola w 

Malczycach na nowy rok szkolny 2023/2024. 

 

- Zatwierdzenie aneksu nr 14 do Arkusza Organizacji Szkoły Podstawowej im. Skarbów Dolnego Śląska w 

Malczycach. 

 

- Przekazanie do związków zawodowych w celu wydania opinii w sprawie zmiany regulaminu 

określającego wysokość i szczegółowe zasady przyznawania dodatków oraz innych składników 

wynagradzania nauczycielom zatrudnionym w placówkach oświatowych prowadzonych przez Gminę 

Malczyce. 

 

- Analiza arkuszy organizacji na rok szkolny 2023/2024 Szkoły Podstawowej im. Skarbów Dolnego w 

Malczycach oraz Publicznego przedszkola w Malczycach. 

 
 
W zakresie spraw obywatelskich: 

 

1. Wydane odpisy aktów stanu cywilnego 36 

2. Migracja aktów 38 

3. Transkrypcja aktów stanu cywilnego 3 

4. Dołączanie wzmianek i przypisków do aktów  24 

5. Wysyłane zlecenia migracji aktu 10 

6. Zapewnienia do ślubu cywilnego/konkordatowego 1 

7. Jubileusz 50-lecia Pożycia Małżeńskiego 2 

8. Procedura uznania ojcostwa 1 

9. Wysyłanie zlecenia usuwania niezgodności  16 

10. Złożone wnioski o wydanie dowodu osobistego 35 



11. Wydawanie zaświadczeń z USC i ewidencji ludności 7 

12. Wydane dowody osobiste 30 

13. Unieważnianie dowód osobistych 39 

14. RDK- uzupełnianie danych kontaktowych 39 

15. Zameldowania/wymeldowania 13 

16. Udostępnianie danych 5 

17. Usuwanie niezgodności w aktach stanu cywilnego i ewidencji ludności 36 

18. Prowadzenie postępowań administracyjnych dot. wymeldowań 1 

19. Sprawozdania:  

- GUS 
(miesięczny), 
PEFRON 
(miesięczny), 
DUW 
(miesięczny) 

  

20. Sprawy kadrowe pracowników  

21. Bieżąca realizacja funduszu sołeckiego ; zakupy, umowy zlecenia na koszenie 
terenów zielonych 

 

22. Bieżące prowadzenie spraw archiwum zakładowego ; realizacja zaleceń 
pokontrolnych, przyjęcie na stan archiwum nowych spisów zdawczo-odbiorczych   

 

 


