
 

Malczyce, dnia 20 kwietnia 2023 roku 

SPRAWOZDANIE Z PRAC WO JTA GMINY MALCZYCE  

 

W OKRESIE 21.03.2023 -19.04.2023 

 

Wyjazdy i spotkania: 

- Spotkanie w  ARAW Wrocław - 21 marca 
 
- Udział w  komisji stałej - 21 marca 
 
- Spotkanie z Młodzieżową Radą Gminy- 21 marca 
 
- spotkanie z Posłem Przemysławem Czarneckim-  23 marca 

- Udział w turnieju OSP – 24 marca 

- Spotkanie z mieszkańcami w spr. wypłaty grantów – 28 marca 

- Podpisanie porozumienia IIT SW -Strzelin - 30 marca 
 
- Podpisanie umowy na przebudowę DK 94 Lubin RCS -31 marca 

- Otwarcie BOK – 3 kwietnia 

- SUMP podpisanie porozumienia –Wrocław- 3 kwietnia 
 
- Spotkanie z Antonim Kopeć nowy Prezes DPR- 4 kwietnia 
 
- Spotkanie w DIR – Wrocław -4 kwietnia 
 
- WFOSiGW spotkanie z  Pawłem Wechtą Legnica -5 kwietnia 

- Spotkanie w Starostwie w spr. ul. Sienkiewicza- 6 kwietnia 

- Spotkanie z generałem OSP- Wrocław- 14 kwietnia 

- Udział zebraniu na Uniwersytecie Senioralnym -17 kwietnia 
 

W zakresie zarządzeń i uchwał: 

- liczba wydanych zarządzeń – 5 

- liczba przygotowanych projektów uchwał - 9 

W zakresie ewidencji działalności gospodarczej: 

Zmiany dokonane w CEIDG : 

- zmiana – 3 

- wpis – 1 

- wznowienie - 1 



W zakresie miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego: 

- Wypis i wyrys z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego – 7 szt. 

- Zaświadczenie z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego – 6 szt. 

- Zaświadczenie o rewitalizacji – 8 szt. 

- Sporządzone umowy o dzierżawę gruntu – 6 szt.  

- Decyzje podziałowe – 1 szt. 

- Postanowienia podziałowe – 3 szt.  

- Sporządzanie i prowadzenie dokumentacji dot. opłaty planistycznej (1 decyzja ustalająca wzrost 

wysokości wartości nieruchomości w wyniku zmiany mpzp, prowadzenie toczących się postępowań 

administracyjnych)  

- Sporządzanie wykazów dot. dzierżaw do publicznej wiadomości (wywieszenie na tablicy ogłoszeń urzędu, 

na stronie BIP Malczyce, do gazety „Echo średzkie”) 

- Zlecenia szt. 2 (MUK- prace porządkowe, makroniwelacja terenu, wyrównanie terenu na działce 

oznaczonej ewidencyjnie 192/2 obręb Malczyce, remont siatki piłkochwytów na boisku sportowym w 

Chełmie) 

- Prowadzenie spraw dot. rozgraniczenia nieruchomości- wydanie decyzji orzekającej rozgraniczenie  

- Rozpatrywanie wniosków na preferencyjny zakup węgla, wykonywanie telefonów do osób 

zakwalifikowanych do zakupu węgla, przekazywanie zakwalifikowanym osobom informacji pisemnych z 

nadawaniem indywidualnych numerów, przyjmowanie interesantów i udzielanie informacji na jakim etapie z 

dystrybucją węgla obecnie jest Gmina Malczyce (bezpośrednio, telefonicznie, e-mail) 

- Wizja w terenie: 17 kwietnia 2023 r. na działce oznaczonej numerem 192/2 obręb Malczyce, 14 kwietnia 

2023 r. okazanie granic nieruchomości nr 134/3 w miejscowości Rachów (ulica Boczna), 22 kwietnia 2023 

r. okazanie granic nieruchomości nr 407 w miejscowości Rusko           

- Prowadzenie postępowania w sprawie zmiany miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego dla 

działek położonych przy ul. Szkolnej w Malczycach (zawiadomienia do instytucji, obwieszczenie, 

ogłoszenie, inna dokumentacja), prowadzenie postępowania w sprawie zmiany miejscowego planu 

zagospodarowania przestrzennego dla nieruchomości położonych w miejscowości Chomiąża, Rachów 

(zawiadomienia do instytucji, obwieszczenie, ogłoszenie, inna dokumentacja),  

 
W zakresie pozyskiwania funduszy ze środków zewnętrznych: 

- Prace w obszarze Innego Instytutu Terytorialnego Subregionu Wrocławskiego (ITT) 

- Prace związane z przygotowaniem wniosku w ramach Rządowego Funduszu Rozwoju Dróg – zadania 

mające na celu poprawę bezpieczeństwa niechronionych uczestników ruchu. ,,Budowa ciągu pieszo- 

rowerowego przy drodze gminnej 104808D w Malczycach szansą na poprawę bezpieczeństwa 

niechronionych uczestników ruchu.  

- Prace związane z opracowaniem Gminnego Programu Opieki nad Zabytkami 2023-2026 r oraz Gminnej 

Ewidencji Zabytków 

- Prace projektowe w programie wieloletnim Senior +, ( potwierdzenie przyjęcia otrzymanej dotacji, zmiany 

w harmonogramie oraz kosztorysie) 

- Prace związane z opracowaniem Gminnej Strategii Rozwoju na lata 2023 – 2030  

- Udział w szkoleniu z zakresu nowej perspektywy finansowej UE na lata 2021-2027 – wsparcie dla 

jednostek samorządu terytorialnego.  



- Rozliczenie projektu – „Budowa demonstracyjnych świetlic w m. Rusko oraz Mazurowice” 

- Przygotowanie dokumentów oraz złożenie wniosku w ramach programu Zachowanie dziedzictwa 

lokalnego. „Poznajemy przyrodę i dziedzictwo „Krainy Łęgów Odrzańskich” - Rewitalizacja zabytkowego 

budynku przy ulicy Traugutta 15 w Malczycach. 

- Ogłoszenie oraz pozytywne zakończenie postępowania przetargowego na realizacje zadania w ramach 

Rządowego Funduszu Polski Ład pn. Budowa Ośrodka Zdrowia w Malczycach. 

- Uczestnictwo w spotkaniach w UMWD dot. Dolnośląskiej Cyklostrady. 

- Bieżąca koordynacja projektu „Kompleksowa termomodernizacja budynków użyteczności publicznej 

pełniących funkcje oświatowe w Gminie Malczyce oraz Gminie Żmigród” 

- Bieżąca koordynacja projektu „Budowa instalacji fotowoltaicznej wraz z zakupem autobusów 

zeroemisyjnych” 

- Wykonywanie comiesięcznych sprawozdań z przebiegu realizacji projektu „Rządowy fundusz rozwoju 

przewozów autobusowych o charakterze użyteczności publicznej” 

- Bieżący monitorowanie harmonogramu naborów wniosków o dofinansowanie w instytucjach (m.in. 

UMWD, DUW, WFOŚiGW) 

- Prowadzenie dokumentacji projektu Door-to-Door w okresie trwałości. 

- Działania promocyjne na rzecz Gminy Malczyce. 

- Przygotowanie dokumentacji i złożenie wniosków w ramach Rządowego Programu Odbudowy Zabytków. 

- Przygotowanie dokumentacji do wniosku do programu REMIZA, realizowanego przez Wojewódzki 

Fundusz Ochrony Środowiska  i Gospodarki Wodnej we Wrocławiu.  

W zakresie gospodarki nieruchomościami: 
 
- 5 decyzji – umieszczenie sieci w drogach gminnych 

- 1 publikacja do gazety (1x ogłoszenie dot. przetargu) 

- 3 zaświadczenia o nadaniu nr porządkowego dla budynku 

- bieżące sprawy dotyczące projektu wymiany pieców (telefoniczna i bezpośrednia obsługa Grantobiorców) 

- 2x spotkanie z mieszkańcami – granty piece 

- 2 wizje w terenie (drogi, sprawy bieżące) 

- Współpraca z Urzędem Wojewódzkim oraz PGG – sprzedaż/dystrybucja węgla  

- Koordynacja procesu dotyczącego dystrybucji przez Gminę Malczyce paliwa stałego dla mieszkańców 

- Zlecenie na zakup i montaż lampy solarnej (ul. Środkowa) realizacja funduszu sołeckiego 

- Obsługa mieszkańców w sprawie zakupu preferencyjnego węgla  

- Analiza wniosków pod kątem formalnym i kwalifikowanie osób, które spełniają wymogi zawarte w ustawie 

do zakupu węgla – współpraca z GOPS),  

- Współpraca ze składami w celu realizacji dostaw i dystrybucji węgla oraz weryfikacja i  



- Tworzenie list osób uprawnionych oraz informowanie telefonicznie - 50 wykonanych połączeń z 

informacją o możliwości zakupu i odbioru węgla  

- Udzielanie informacji telefonicznych dotyczących kolejki na zakup węgla (około 5-10 telefonów dziennie) 

- Obsługa mieszkańców, wydawanie dokumentów do przelewu na zakup węgla 

- Projekt uchwały dot. wystąpienia do Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji o zmianę rodzaju 

miejscowości  

- Prowadzenie korespondencji w sprawach bieżących dot. gosp. nieruchomościami 

- Prowadzenie korespondencji w sprawach bieżących dot. dróg 

- Konsultacje z mieszkańcami wyjaśniające zasady programu „Czyste Powietrze” 
- Pomoc w wypełnianiu oraz rozliczenia wniosków w ramach programu „Czyste Powietrze” ( 5 wnioski o 

dofinansowanie i 1 wniosków o płatność). 

- Przekazywanie  wniosków do WFOŚiGW Wrocław ramach programu „Czyste Powietrze”. 

- Prowadzenie korespondencji w sprawach bieżących. 

- Ewidencja i wprowadzanie deklaracji CEEB dotyczącej eksploatacji źródeł ciepła w ilości 4 ( w tym korekt) 

- Zlecenie na zakup i  wykonanie wymiany rur spustowych zadaszenia na placu targowym przy ul.1-go 

Maja   w Malczycach. 

- Podpisanie umowy z wykonawcą na realizację Raportu z efektów realizacji „Planu Gospodarki 

Niskoemisyjnej Gminy Malczyce na lata 2016-2022  z perspektywą do roku 2022” oraz opracowanie 

„Projektu założeń do planu zapotrzebowania w ciepło, energię elektryczną i paliwa gazowego dla obszaru 

Gminy Malczyce na lata 2023-2038 wraz z prognozą oddziaływania na środowisko oraz przeprowadzeniem 

oceny na środowisko ( w przypadku konieczności jej przeprowadzenia ). 

- Ogłoszenie na platformie https://malczyce.logintrade.net informację o wyborze najkorzystniejszej oferty 

dotyczącej postępowania „Budowa świetlicy wiejskiej w Rachowie” 

 

W zakresie obrony cywilnej i zarządzania kryzysowego: 

 

- Udział w wojewódzkim treningu Stałego Dyżuru  21 marca 2023r. 

- Przeprowadzenie treningu Stałego Dyżuru , zgodnie z wykazem treningów własnych, 28 marca 2023r.    

- Udział w szkoleniu w PCZK w |Środzie Śląskiej dotyczącym „Wsparcia jednostek samorządu 

terytorialnego przez Siły Zbrojne RP” 3 kwietnia 2023 

- Wszczęcie postępowania administracyjnego  na wniosek WCR we Wrocławiu dotyczącego nałożenia 

świadczeń rzeczowych, 6 kwietnia 2023r.   

- Opracowywanie we współpracy z OSP i Policją „ Analizy zagrożeń, w tym identyfikacji miejsc na terenie 

Gminy Malczyce, w których występuje zagrożenie dla bezpieczeństwa osób wykorzystujących obszar 

wodny do pływania, kąpania się, uprawiania sportu lub rekreacji” 

- Na bieżąco obsługa „Platformy Operacyjnej Zarządzania Kryzysowego”, odbieranie oraz przekazywanie 

wpływających  ostrzeżeń.  

 

Uchodźcy  

https://malczyce.logintrade.net/


-Na bieżąco koordynowanie pomocy dla osób z Ukrainy,   które przebywają w 2 mieszkaniach 

komunalnych, aktualnie przebywa  łącznie  8 osób w tym 5  dzieci.  

 

W zakresie oświaty: 

- Przekazanie do Ministerstwa Rodziny i Polityki Społecznej sprawozdania dotyczącego liczby nowych 

miejsc opieki utworzonych dla dzieci przybyłych z Ukrainy w związku z konfliktem zbrojnym na terytorium 

tego państwa 

- Przydzielenie godzin nauczania indywidualnego w roku szkolnym 2022/2023 na podstawie opinii Poradni 

Psychologiczno – Pedagogicznej w PZPO w Środzie Śląskiej   

- Przekazanie informacji do Kuratorium Oświaty we Wrocławiu o zapotrzebowaniu na wypłatę stypendiów i 

zasiłków szkolnych w okresie od stycznia do czerwca 2023r. w ramach środków Fundusz Pomocy Ukrainie. 

- Podpisanie umowy w sprawie wysokości i trybu przekazywania w 2023r. środków Funduszu Pracy z 

przeznaczeniem dla gmin na dofinansowanie pracodawcom kosztów kształcenia młodocianych 

pracowników oraz ich rozliczenia 

- Złożenie do GUS sprawozdania – Z-14 o zatrudnieniu i wynagrodzeniach w administracji publicznej i 

innych jednostkach w 2022r. 

- Złożenie do GUS sprawozdania Z-03 o zatrudnieniu i wynagrodzeniach za okres od początku roku do 

końca I kwartału 2023r. 

- Zatwierdzenie aneksu nr 12 i 13 do Arkusza Organizacji Szkoły Podstawowej im. Skarbów Dolnego 

Śląska w Malczycach 

 
W zakresie spraw obywatelskich: 

1. Wydane odpisy aktów stanu cywilnego 59 

2. Migracja aktów 43 

3. Zarejestrowane zgony 2 

4. Dołączanie wzmianek i przypisków do aktów  19 

5. Wysyłane zlecenia migracji aktu 10 

6. Zapewnienia do ślubu cywilnego/konkordatowego 8 

7. Wysyłanie zlecenia usuwania niezgodności  14 

8. Złożone wnioski o wydanie dowodu osobistego 39 

9. Wydawanie zaświadczeń z USC i ewidencji ludności 20 

10. Wydane dowody osobiste 36 

11. Unieważnianie dowód osobistych 35 

12. RDK- uzupełnianie danych kontaktowych 55 

13. Zameldowania/wymeldowania 12 

14. Udostępnianie danych 1 

15. Usuwanie niezgodności w aktach stanu cywilnego i ewidencji ludności 52 

16. Prowadzenie postępowań administracyjnych dot. wymeldowań 3 

17. Aktualizacja rejestru wyborców i mieszkańców; przygotowanie do nowego 
systemu wyborczego: 

1) Uzupełnienie danych wyborców dopisanych, skreślonych oraz 

pozbawionych praw wyborczych do rejestru wyborców systemu 

WOW (system Wsparcia Organów Wyborczych) 

2) Weryfikacja poprawności opisu granic wyborczych i dostosowanie 

go do opisu granic TERYT 

3) Usunięcia niezgodności w systemie WOW i dostosowanie go do 

 
 

66 
 
 
 

76 



CRW (Centralny Rejestr Wyborców) 

18. Sprawozdania: 
- GUS (miesięczny), PEFRON (miesięczny), DUW (miesięczny, kwartalny), 
KBW (kwartalny meldunek wyborczy) 

 

19. Sprawy kadrowe pracowników  

20. Bieżąca realizacja funduszu sołeckiego   

21. Bieżące prowadzenie spraw archiwum zakładowego ; realizacja zaleceń 
pokontrolnych 

 

22. Aktualizacja danych w PPK (Pracownicze Plany Kapitałowe)- rezygnacje i 
dopisywanie uczestników 

 

23. Kwalifikacja Wojskowa 2023; listy osób podlegających kwalifikacji- 
wezwania do stawiennictwa i aktualizacja osób o nieustalonym bądź 
czasowym uregulowaniu stosunku do służby wojskowej  

 

 


