
 

Malczyce, dnia 21 lutego 2024 roku 

SPRAWOZDANIE Z PRAC WO JTA GMINY MALCZYCE  

W OKRESIE 20.01.2024 - 18.02.2024 

 

Wyjazdy i spotkania: 

- spotkanie z przedstawicielami GEN OPERATOR – 24.01. 

- spotkanie w Aglomeracji Wrocławskiej- 24.01. 

- udział w otwarciu Izby Muzealnej w Malczycach- 25.01. 

- udział w Komisji oraz Sesji Rady Gminy- 30.01. 

- spotkanie w Starostwie Powiatowym w Środzie Śląskiej – 31.01. 

- spotkanie we Wrocławskim Centrum Seniora w sprawie Karty Seniora- 1.02. 

- udział w Odprawie rocznej – Komenda Powiatowa Policji w Środzie Śląskiej- 5.02. 

- udział w Gali Przyjaciół Powiatu Średzkiego- 6.02. 

- udział w Komisji oraz Sesji Rady Gminy – 7.02. 

- odbiór inwestycji na ul. Sienkiewicza – 9.02. 

- spotkanie z Wojewodą Dolnośląskim - 14.02. 

- udział w  Komisji Skarg i Wniosków- 15.02. 

- udział w Komisji Rady Gminy- 20.02. 

- 42 spotkania z wykonawcami, inwestorami, mieszkańcami. 

W zakresie zarządzeń i uchwał: 

- liczba wydanych zarządzeń – 21 

- liczba przygotowanych projektów uchwał - 11 

W zakresie ewidencji działalności gospodarczej: 

- zmiany dokonane w CEIDG 3: 

* zmiana – 1 

* wpis –  1 

* zawieszenie – 1 

 

 



W zakresie miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego: 

- Wypis i wyrys z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego – 19 szt. 

- Zaświadczenie z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego – 4 szt. 

- Zaświadczenie o rewitalizacji – 8 szt. 

- Sporządzone umowy o dzierżawę gruntu – 12 szt.  

- Postanowienia podziałowe – 1 szt. 

- Prowadzenie procedury rozgraniczenia nieruchomości (2 procedury). 

- Prowadzenie procedury zmiany miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego –  

3 procedury prywatne. 

- Wydanie decyzji ustalającej jednorazowa opłatę planistyczna (procedura zakończona zapłaceniem opłaty 

przez Stronę). 

- Prowadzenie procedur ustalających opłatę planistyczną (2 procedury). 

- Wizja w terenie- 5 lutego 2024 r. w Rusku okazanie granic (ustalenie granic nieruchomości w procedurze 

prywatnej), 8 lutego 2024 r. – kontrola stanu placów zabaw na terenie gminy Malczyce, stwierdzenie 

nieprawidłowości- wizja wraz z osobą, która będzie wykonywać naprawy. 

- Sporządzanie wykazów dot. dzierżaw do publicznej wiadomości (wywieszenie na tablicy ogłoszeń urzędu, 

na stronie BIP Malczyce, do gazety „Echo średzkie”).  

- Prowadzenie procedur zamiany nieruchomości gminnych z nieruchomościami osób fizycznych (2 

procedury). 

- Zlecenie szt. 3- zlecenia dla rzeczoznawcy dot. zamiany nieruchomości szt. 2, zlecenie dla firmy 

SOLUMEN na zakup i montaż trzech lamp solarnych na placach zabaw na terenie gminy Malczyce (Chełm, 

Szymanów, Zawadka). 

 
W zakresie pozyskiwania funduszy ze środków zewnętrznych oraz promocji: 

- Koordynacja programu door to door.  

- Prace związane z opracowaniem Gminnego Programu Rewitalizacji. 

- Wykonanie poprawek we wniosku o udzielenie wsparcia na utrzymanie Klubu Senior + II Moduł. 

- Bieżące koordynowanie realizacji wykonania umowy do zadania pn. Budowa ciągu pieszo – rowerowego 

przy drodze gminnej 104808D w Malczycach szansą na poprawę bezpieczeństwa dla niechronionych 

uczestników ruchu. 

- Realizacja zadań z zakresu ogłoszenia otwartych konkursów ofert na zadania z zakresu kultury fizycznej i 

sportu oraz z zakresu kultury, sztuki i ochrony dziedzictwa.  

- Bieżące koordynowanie realizacji wykonania umowy zadania pn. Budowa Ośrodka Zdrowia w 

Malczycach. 

- Bieżące koordynowanie realizacji wykonania umowy zadania pn. Budowa przyszkolnej krytej pływalni w 

Malczycach.  

- Przygotowanie dokumentów niezbędnych do podpisania umowy na realizację zadania pn. „Wzmocnienie 

poziomu cyberbezpieczeństwa w Gminie Malczyce” w ramach programu „Cyberbezpieczny Samorząd”. 

- Przygotowanie dokumentacji i ogłoszenie zapytania ofertowego na realizację zadania pn. Prace 

renowacyjne przy kościele filialnym pw. św. Jadwigi w Dębicach w ramach RPOZ. 



- Przygotowanie dokumentacji i ogłoszenie zapytania ofertowego na realizację zadania pn. Działania 

renowacyjne w kościele św. Remont elewacji kościoła pw. św. Jadwigi w Dębicach w ramach RPOZ. 

- Przygotowanie dokumentacji i ogłoszenie zapytania ofertowego na realizację zadania pn. Renowacja 

ambony w kościele pw. Niepokalanego Poczęcia NMP w Malczycach w ramach RPOZ. 

- Przygotowanie dokumentacji i ogłoszenie zapytania ofertowego na realizację zadania pn. Remont Kaplicy 

cmentarnej w Malczycach w ramach RPOZ. 

- Koordynowanie przygotowania dokumentacji w ramach realizacji zadania Termomodernizacja budynku 

Szkoły Podstawowej przy ul. Dworcowej 4 w Malczycach – Polski Ład – RPOZ.  

- Koordynowanie przygotowania dokumentacji w ramach realizacji zadania Wykonanie odwiertu i budowa 

studni głębinowej oraz modernizacja stacji uzdatniania wody na terenie Gminy Malczyce – Polski Ład                   

Edycja 8. 

- Koordynowanie przygotowania dokumentacji w ramach realizacji zadania Termomodernizacja SP im. 

Skarbów Dolnego Śląska w Malczycach oraz utworzenie świetlicy wiejskiej w Malczycach – Polski Ład       

Edycja 8.  

- Koordynowanie przygotowania dokumentacji w ramach realizacji zadania Remont dróg gminnych                                 

w m. Kwietno i Dębice w Gminie Malczyce – Polski Ład Edycja 8.  

- Przygotowanie oraz złożenie wniosku aplikacyjnego w ramach „Odnowa Dolnośląskiej Wsi” 2024 r. 

- Koordynowanie i wykonywanie comiesięcznych sprawozdań z przebiegu realizacji projektu „Rządowy 

fundusz rozwoju przewozów autobusowych o charakterze użyteczności publicznej” oraz wniosków o 

wypłatę dofinansowania.  

- Bieżący monitorowanie harmonogramu naborów wniosków o dofinansowanie w instytucjach (m.in. 

UMWD, DUW, WFOŚiGW). 

W zakresie ochrony środowiska: 
 
- Konsultacje z mieszkańcami wyjaśniające zasady programu „Czyste Powietrze”. 

- Pomoc w wypełnianiu oraz rozliczenia wniosków w ramach programu „Czyste Powietrze” (7 wniosek o 

dofinansowanie, 1 wniosek o płatność). 

- Przekazywanie  wniosków do WFOŚiGW we Wrocławiu w  ramach programu „Czyste Powietrze”. 

- Prowadzenie i raportowanie rozliczeń kwartalnych w ramach prowadzenia punktu konsultacyjno-

informacyjnego „Czyste Powietrze”. 

- Prowadzenie korespondencji w sprawach bieżących. 

- Ewidencja i wprowadzanie deklaracji CEEB dotyczącej eksploatacji źródeł ciepła w ilości 3 (w tym korekt). 

- Pomoc w wypełnianiu oraz rozliczeniu wniosków w ramach programu „Ciepłe Mieszkanie” w I naborze. 

- Wypłata  częściowa dotacji na podstawie wniosku o płatność w programie Ciepłe Mieszkanie w I naborze.  

- Złożenie do WFOŚiGW we Wrocławiu wniosku o dofinansowanie-II nabór w ramach programu 

priorytetowego „Ciepłe Mieszkanie”  w celu pozyskania środków dla beneficjentów końcowych 

(mieszkańców Gminy Malczyce). 

- Złożenie sprawozdania za rok 2023 z realizacji działań naprawczych w Programie Ochrony Powietrza woj. 

dolnośląskiego do Urzędu Marszałkowskiego Województwa Dolnośląskiego we Wrocławiu. 

- Złożenie sprawozdania o cieple ze źródeł odnawialnych za rok 2023 (G-02o) do Głównego Urzędu 

Statystycznego. 



- Złożenie rocznego raportu do Krajowej Bazy o Emisjach Gazów Cieplarnianych i Innych Substancji za rok 

2022 i 2023 (tzw . raport KOBIZE). 

- Złożenie wykazu zawierającego zbiorcze zestawienie informacji o zakresie korzystania ze środowiska 

oraz o wysokości należnych opłat za rok 2023 do Urzędu Marszałkowskiego Województwa Dolnośląskiego 

we Wrocławiu. 

W zakresie gospodarki nieruchomościami oraz dróg: 
 

DROGI: 

- Wydanie 11 uzgodnień dotyczących wprowadzania odtworzenia nawierzchni oraz wprowadzenia 

zamiennej organizacji ruchu, 

- Wydanie 3 decyzja lokalizacji usytuowania umiejscowienie w pasie drogowym infrastruktury nie związanej 

z obsługą drogi, 

- Wydanie trzech decyzji dotyczących zajęcia pasa drogowego w celu umieszczenia urządzeń 

infrastruktury nie związanej z obsługą drogi 

- Nadzór wykonywana zimowego utrzymania dróg na terenie gminy Malczyce. 

- Bieżące przeprowadzania wizji przebudowy ul. Sienkiewicza w Malczycach, 

- Bieżące nadzorowanie budowy ścieżki rowerowej Chomiąża – Malczyce, 

- Rozpoczęcie wraz z sołtysami, wizji dotyczących stanu dróg w poszczególnych miejscowościach. 

 

NIERUCHOMOŚCI: 

- Prowadzenie korespondencji w sprawach bieżących dot. gosp. nieruchomościami 

- 2x notariusz - na sprzedaż lokali komunalnych na rzecz najemcy (Malczyce ul. Wąska 1, Wilczków ul. 

Mleczarska 5 

- Kompletowanie dokumentacji dot. sprzedaży lokali na rzecz najemców 

- 2x projekt uchwały dot. dzierżawy 

- Uzgodnienie stanu mienia komunalnego z Referatem FiB (działki, drogi) 

- 5x zawiadomienie o nadaniu numeru porządkowego dla budynku 

- 2x wizja/spotkanie z PINB w sprawie budynku przy ul. Dworcowej 12 

- 13 informacji dot. opłat za użytkowanie wieczyste  

- Sprawozdanie GUS - SG-01-3/W (Statystyka gminy: gospodarka mieszkaniowa i komunalna) 

- Narada koordynacyjna online – uzgadniania ZUDP Starostwo Powiatowe  

W zakresie obrony cywilnej i zarządzania kryzysowego: 

- Udział w treningu systemu powszechnego ostrzegania wojsk oraz ludności cywilnej o zagrożeniach 
uderzeniami z powietrza 15.02.2024 r. 

- Wszczęcie postępowania administracyjnego w sprawie nałożenia świadczeń rzeczowych. 

- Opracowanie Planu zamierzeń pozamilitarnych, Planu kontroli wykonywania zadań obronnych oraz Planu 
ćwiczeń obronnych na terenie Gminy Malczyce.   

- Codzienna obsługa „Platformy Operacyjnej Zarządzania Kryzysowego”, odbieranie oraz przekazywanie 
wpływających wiadomości i ostrzeżeń.  

- Współpraca z PCZK w Środzie Śląskiej.  

- Udział w sprawdzaniu łączności w sieci łączności radiowej powiatu średzkiego w każdy poniedziałek, 
środę i  piątek. 



- Koordynowanie pomocy dla osób z Ukrainy, obecnie na terenie Gminy Malczyce w mieszkaniu 
komunalnym przebywają 4 osoby w tym 2  dzieci.  

Gminna Komisja Rozwiązywania Problemów Alkoholowych: 

W okresie sprawozdawczym odbyły  się 2 posiedzenia komisji, na które zaproszono łącznie 6 osób.  

W zakresie oświaty: 

- Przygotowanie zarządzeń w sprawie ustalenia terminów postępowania rekrutacyjnego i postępowania 

uzupełniającego, w tym składania dokumentów, na rok szkolny 2024/2025 do Publicznego Przedszkola w 

Malczycach i do Szkoły Podstawowej im. Skarbów Dolnego Śląska w Malczycach. 

- Zgodnie z art. 30a ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela ( tj. Dz. U. z 2023r. poz. 984 ze 

zm.) przekazanie sprawozdania za 2023 rok z wysokości średnich wynagrodzeń nauczycieli na 

poszczególnych stopniach awansu zawodowego w placówkach oświatowych prowadzonych przez Gminę 

Malczyce dyrektorowi szkoły i przedszkola, Pani Prezes ZNP,RIO, Radzie Gminy. 

- Sporządzenie sprawozdania z działalności żłobków, klubów dziecięcych i dziennych opiekunów za rok  

2023- RKZ-4. Informacja o dzieciach uczęszczających do żłobka. 

- Przydzielenie zajęć indywidualnych dla ucznia kl. III i ucznia kl. V na podstawie orzeczeń Poradni 

Psychologiczno-Pedagogicznej w Środzie Śląskiej. 

- Zatwierdzenie aneksu nr 7 Szkoły Podstawowej im. Skarbów Dolnego Śląska w Malczycach. 

- Rozliczenie dotacji celowych przyznanych w 2023 r. 

- Przekazanie sprawozdania RKZ-4 dotyczącego żłobka. 

 
W zakresie spraw obywatelskich: 

1. Wydane odpisy aktów stanu cywilnego 36 

2. Migracja aktów 32 

3. Dołączanie wzmianek i przypisków do aktów  17 

4. Wysyłane zlecenia migracji aktu 7 

5. Sprostowanie, uzupełnienie aktów 1 

6. Udostępnianie danych na podstawie akt stanu cywilnego  6 

7. Jubileusze 50-lecia Pożycia Małżeńskiego- uroczystość 1 

8. Wnioski o nadanie medali za długoletnie pozycie małżeńskie- przygotowanie 11 

9. Zapewnienia do ślubu cywilnego/konkordatowego 2 

10. Złożone wnioski o wydanie dowodu osobistego 44 

11. Wydawanie zaświadczeń z USC i ewidencji ludności 13 

12. Wydane dowody osobiste 40 

13. Unieważnianie dowód osobistych 41 

14. RDK- uzupełnianie danych kontaktowych 33 

15. Zameldowania/wymeldowania 13 

16. Usuwanie niezgodności w aktach stanu cywilnego i ewidencji ludności 33 

17. Udostępnianie danych z ewidencji ludności, dowodów osobistych, PESEL 9 

18. Zastrzeżenie Nr PESEL 2 

19. Sprawozdania: 
- GUS (miesięczny) 
- PEFRON (miesięczny),  

 

20. Bieżące prowadzenie spraw kadrowych pracowników i funduszu świadczeń 
socjalnych  

 

21. Prowadzenie spraw archiwum zakładowego:  



- wniosek na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej 
- realizacja zaleceń pokontrolnych 
- archiwizacja (porządkowanie) dokumentacji  

22. Prowadzenie spraw funduszu sołeckiego :  
- zakupy, 
- umowy  

 

23. Kwalifikacja wojskowa- weryfikacja i aktualizacja danych   

24. Wybory sołeckie- aktualizacja CRW, przygotowanie do wydzielenia sieci pod 
sołeckie wybory 

 

25. Wybory samorządowe : 
- aktualizacja danych 
- dopisanie do rejestru wyborców (ujęcie w stałym obwodzie głosowania)  

 

 


