Malczyce, dnia 24 stycznia 2024 roku

SPRAWOZDANIE Z PRAC WOJTA GMINY MALCZYCE

W OKRESIE 18.12.2023 - 19.01.2024

Wyjazdy i spotkania:

o Udziat w zebranie cztonkéw DIR — Sroda Slgska -18.12.2023 r.

o Udziat w Jasetkach w Przedszkolu Publicznym w Malczycach- 19.12.2023 r.
e Spotkanie z prezesem Aglomeracji Wroctawskiej- 19.12. 2023 r.

e Udziat w zebraniu LGD tegi Odrzanskie - Prochowicki -20.12. 2023 r.

e Udziat w Jasetkach Szkoty Podstawowej- 21.12. 2023 r.

e Udziat w spotkaniu w WFOSIGW - Legnica- 22.12. 2023 .

e Zebranie Rzeczpospolita Samorzgdna- Wroctaw- 28.12. 2023 r.

e Udziat w Komisjach oraz Sesji Rady Gminy -29.12. 2023 r.

o DUW - Wydziat Obszarow Wiejskich- podpisanie umowy- 5.01.2024 r.

e Aglomeracja Wroctawska-Raport na temat wroctawskiej kolei aglomeracyjnej- 8.01. 2024 r.
e Starostwo Powiatowe — Spotkanie w sprawie $ciezki rowerowej- 9.01.2024 r.

o Ponadto w okresie miedzysesyjnym odbyto sie 25 spotkan z mieszkancami oraz inwestorami.

W zakresie zarzadzen i uchwat:

e liczba wydanych zarzadzen — 6

e liczba przygotowanych projektéw uchwat — 8

W zakresie dziatalnosSci gospodarczej:

Dokonano nastepujgce czynnosci w Centralnej Ewidencji Informacji Dziatalno$ci Gospodarczej

e 1 zmiana, 2 zawieszenia, 2 wykreslenia.

W zakresie miejscowego planu zagospodarowania przestrzenneqo:

o Wypis i wyrys z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego — 15 szt.

e Zaswiadczenie z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego — 10 szt.

e Zaswiadczenie o rewitalizacji — 9 szt.

e Sporzadzenie 16 umoéw o dzierzawe gruntu

e Postanowienia podziatowe — 2 szt.

e Decyzje podziatowe — 2 szt.

e Sporzadzanie i prowadzenie dokumentacji dot. opfaty planistycznej — 3 postepowania

administracyjne



e Sporzadzanie wykazéw dot. dzierzaw do publicznej wiadomosci

o Prowadzenie procedur planistycznych

e Prowadzenie dokumentacji w sprawie rozgraniczenia nieruchomosci — 2 postepowania
administracyjne

e Prowadzenie spraw biezacych tj. odpasywanie na korespondencje, przyjmowanie interesantéw.

W zakresie pozyskiwania funduszy ze srodkow zewnetrznych:

o Koordynowanie realizacji wykonania umowy zadania pn. Budowa Osrodka Zdrowia w Malczycach.

o Koordynowanie realizacji wykonania umowy zadania pn. Budowa przyszkolnej krytej ptywalni
w Malczycach.

o Przygotowanie dokumentacji dotyczgcej postepowania przetargowego za realizacje zadania
.Przebudowa drogi gminnej ulicy Szkolnej 104785D i 104786D w miejscowosci Rusko Gmina
Malczyce”

o Rozliczenie zadania pn. Rozbudowa bazy turystycznej poprzez dostawe oraz montaz dwoch altan
biesiadnych wraz z paleniskiem w ramach programu UMWD Dolnoslgski Fundusz Odrzanski 2023.

e Przygotowanie dokumentacji i ogtoszenie zapytania ofertowego na realizacje zadania pn. Dziatania
renowacyjne w kosciele sw. Michata Archaniota w Chomigzy w ramach RPOZ

e Przygotowanie dokumentacji ogtoszenie zapytania ofertowego na realizacje zadania pn. Dziatania
renowacyjne w kosciele sw. Renowacja oftarzy bocznych oraz ambony w kosciele pw. sw. Michata
Archaniota w Chomigzy w ramach RPOZ

¢ Koordynowanie realizacji wykonania umowy zadania pn. Budowa ciggu pieszo — rowerowego przy
drodze gminnej 104808D w Malczycach szansg na poprawe bezpieczenstwa dla niechronionych
uczestnikow ruchu.

¢ Koordynowanie przygotowania dokumentacji w ramach realizacji zadania Termomodernizacja SP
im. Skarbéw Dolnego Slgska w Malczycach oraz utworzenie $wietlicy wiejskiej w Malczycach —
Polski Lad Edycja 8.

e Koordynowanie przygotowania dokumentacji w ramach realizacji zadania Termomodernizacja
budynku Szkoty Podstawowej przy ul. Dworcowej 4 w Malczycach — Polski tad — RPOZ.

o Koordynowanie i wykonywanie comiesiecznych sprawozdan z przebiegu realizacji projektu
,Rzgdowy fundusz rozwoju przewozéw autobusowych o charakterze uzytecznosci publicznej” oraz
wnioskéw o wyptate dofinansowania.

e Biezgcy monitorowanie harmonogramu naboréw wnioskéw o dofinansowanie w instytucjach (m.in.
UMWD, DUW, WFOSIGW).

e Prace zwigzane z realizacjg programu ,,Senior +” — | modut, rozliczenie wniosku

e Koordynacja programu door to door

e Prace zwigzane z opracowaniem Gminnego Programu Rewitalizaciji

e Przyjmowanie, weryfikacja poprawnosci i rozliczanie sprawozdan kohcowych przyznanych dotacji
w gminnych programach grantowych.

e Prace zwigzane z przyjeciem Strategii Rozwoju Gminy Malczyce na lata 2023-2030



e Zlozenie wniosku o udzielenie wsparcia na utrzymanie Klubu Senior +, 11 Modut

W zakresie gospodarki nieruchomosciami i ochrony srodowiska:

DROGI:

. Wydanie 6 uzgodnienn dotyczgcych wprowadzania odtworzenia nawierzchni oraz wprowadzenia

zamiennej organizaciji ruchu,

. Wydanie 1 decyzji lokalizacji usytuowania umiejscowienia w pasie drogowym infrastruktury

niezwigzanej z obstugg drogi,

. Wydanie 2 decyzji dotyczacych zajecia pasa drogowego w celu umieszczenia urzgdzen

infrastruktury niezwigzanej z obstugg drogi
. Nadzor wykonywana zimowego utrzymania drog na terenie gminy Malczyce.
. Biezgce przeprowadzania wizji przebudowy ul. Sienkiewicza w Malczycach,

NIERUCHOMOSCI:

e Prowadzenie korespondencji w sprawach biezgcych dot. gosp. nieruchomosciami

e 2 protokoty uzgodnien na sprzedaz lokali komunalnych na rzecz najemcy (Malczyce ul. Waska
1, Wilczkéw ul. Mleczarska 5)

e 1 projekt uchwaty dot. zniesienia wspoétwtasnosci nieruchomosci w Chomigzy

e 1 zawiadomienie o nadaniu numeru porzagdkowego dla budynku

PIECE:

e Sporzadzenie umowy dla nowego wiasciciela lokalu objetego projektem

o Przygotowanie dokumentaciji dla koordynatora - wyjasnienia

INNE:

e Sporzadzenie umowy dzierzawy dla Spétdzielni Mieszkaniowej w Srodzie Slgskiej

o korespondencja — odpowiedz i potwierdzenie publikacji ogtoszen Ministerstwa Infrastruktury
e Zawarcie umowy z MUK na administrowanie zasobem mieszkaniowym na lata 2024-2025

e Udziat w komisjach statych Rady Gminy Malczyce

e Wizje lokalne, wyjazdy stuzbowe do Starostwa Powiatowego, Notariusza

o Konsultacje z mieszkancami wyjasniajgce zasady programu ,Czyste Powietrze”

e Pomoc w wypetianiu oraz rozliczenia wnioskéw w ramach programu ,Czyste Powietrze”
(1 wniosek o dofinansowanie, brak wnioskéw o ptatnos$c)

e Przekazywanie wnioskéw do WFOSIGW we Wroctawiu w ramach programu ,Czyste Powietrze”.

e Prowadzenie korespondencji w sprawach biezgcych.



Ewidencja i wprowadzanie deklaracji CEEB dotyczacej eksploatacji zrodet ciepta w ilosci 2
(w tym korekt)

Pomoc w wypetnianiu oraz rozliczeniu wnioskdw w ramach programu ,Ciepte Mieszkanie”
( 1 wniosek o dofinansowanie i 1 wniosek o ptatnos¢).

Podpisanie 1 umowy o dofinansowanie w ramach programu Ciepte Mieszkanie pomiedzy Gming
Malczyce a beneficjentem koncowym

Prowadzenie i raportowanie rozliczen kwartalnych w ramach prowadzenia punktu konsultacyjno-
informacyjnego ,Czyste Powietrze”

Ztozenie do WFOSIGW we Wroctawiu wniosku o ptatno$é ramach programu priorytetowego
,Ciepte Mieszkanie” w celu wyptaty srodkéw dla beneficjentow korncowych

Ewidencja deklaracji przystgpienia do programu Ciepte Mieszkanie w naborze Il dla oséb
fizycznych i wspoélnot mieszkaniowych

Przestanie formularza ewidencyjnego dot. Wydatkéw poniesionych za rok 2023 na $rodlgdowe

drogi wodne do Panstwowych Gospodarstw Wodnych Wody Polskie we Wroctawiu

W zakresie obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego:

Udziat w treningu systemu powszechnego ostrzegania wojsk oraz ludnosci cywilnej o zagrozeniach
uderzeniami z powietrza w dniach : 21.12.2023r. oraz 18.01.2024r.
Opracowano i przekazano do Starosty Sredzkiego : 09.01.2024r.

o Ankiete Narodowego kwestionariusza pozamilitarnych przygotowan obronnych za 2023 r.

o Aktualizacje Planu operacyjnego ochrony przed powodzig dla Gminy Malczyce.
Podjecie dziatan zwigzanych z wystgpieniem Ptasiej grypy w sagsiedniej gminie, zgodnie
z zarzagdzeniem Wojewody Dolnoslgskiego nr 18 :0znaczono obszar zagrozony na terenie gminy
Malczyce tj. Kwietno, Malczyce, Rusko, Mazurowice, przekazanie sottysom tych miejscowosci
dokumentacji dotyczacej zagrozen jakie niesie ptasia grypa oraz zobowigzanie ich do udostepnienia
na tablicach informacyjnych.
Codzienna obstuga ,Platformy Operacyjnej Zarzgdzania Kryzysowego”, odbieranie oraz
przekazywanie wpltywajgcych wiadomosci i ostrzezeh.
Wspdipraca z PCZK w Srodzie Slaskie;j.
Udziat w sprawdzaniu tgcznosci w sieci tgcznosci radiowej powiatu Sredzkiego w kazdy
poniedziatek, srode i pigtek.
Koordynowanie pomocy dla oséb z Ukrainy, obecnie na terenie Gminy Malczyce w mieszkaniu
komunalnym przebywajg 4 osoby w tym 2 dzieci.
Przygotowywanie zlecen na zakupy oraz ustugi dla jednostek Ochotniczych Strazy Pozarnych
z terenu Gminy Malczyce.
Rozliczenie ekwiwalentéw dla cztonkéw OSP z terenu Gminy Malczyce
Przygotowanie uchwaty w spawie w sprawie ustalenia wysokosci ekwiwalentu pienieznego dla

strazakow ratownikow oraz kandydatéw na strazakéw ratownikow bedacych czionkami



ochotniczych strazy pozarnych z terenu gminy Malczyce za udziat w dziataniu ratowniczym, akcji

ratowniczej, szkoleniu lub ¢wiczeniu organizowanym przez Panstwowg Straz Pozarng lub gmine

Gminna Komisja Rozwigzywania Problemoéw Alkoholowych:

W okresie sprawozdawczym odbyto sie 1 posiedzenie komisji, na ktére zaproszono 2 osoby.
Zawarto umowy z psychologiem i terapeutg ds. uzaleznien, obstugujgcych gminny punkt
konsultacyjny.

Obstuga oswiadczen sktadanych przez wiascicieli punktow sprzedazy napojow alkoholowych

dotyczgcych ilosci sprzedanego alkoholu w 2023 roku.

W zakresie oswiaty:

Rozliczenie srodkéw Funduszu Pracy przekazanych na wyodrebniony rachunek bankowy gminy na
dofinansowanie pracodawcom kosztow ksztatcenia mtodocianych pracownikow

Rozliczenie dotacji otrzymanej w 2023r. na dofinansowanie swiadczen pomocy materialnej dla
ucznidéw o charakterze socjalnym: stypendia i zasitki szkolne

Rozliczenie dotacji celowej na wyposazenie szkét w podreczniki, materiaty edukacyjne lub materiaty
¢wiczeniowe otrzymane w 2023r.

Zatwierdzenie aneksu nr 6 do arkusza organizacji Szkoty Podstawowej im. Skarboéw Dolnego
Slgska w Malczycach

Roczne rozliczenie wykorzystania dotacji celowej z budzetu panstwa na dofinansowanie zadanh
w zakresie wychowania przedszkolnego za rok 2023

Przygotowanie uchwaty w sprawie okreslenia planu dofinansowania form doskonalenia
zawodowego nauczycieli oraz ustalenia maksymalnej kwoty dofinansowania opfat za doskonalenie
zawodowe nauczycieli oraz form i specjalnosci ksztatcenia nauczycieli, na ktére bedzie
przyznawane dofinansowanie w 2024 roku

Uzupetnienie danych na stronie ,Empatii” — rejestr ztobkow i klubdw dzieciecych dotyczgcych optat
za pobyt dziecka w Ztobku w Malczycach

Przestanie do Urzedu Statystycznego Z-06 sprawozdania o pracujgcych, wynagrodzeniach i czasie
pracy

Przeprowadzenie i przekazanie dyrektorowi Publicznego Przedszkola w Malczycach i Szkoty
Podstawowej im. Skarbéw Dolnego Slgska w Malczycach analizy wydatkéw na wynagrodzenia
nauczycieli poniesionych w 2023r.

Przydzielenie zgodnie z Rozporzgdzeniem MEN w sprawie ksztatcenia oséb niebedgcych
obywatelami polskimi oraz oséb bedacych obywatelami polskimi, ktére pobieraty nauke w szkotach
funkcjonujgcych w systemach oswiaty innych panstw 2 godzin tygodniowo z jezyka polskiego dla 2

uczniéw do konca 21 czerwca 2024.



W zakresie spraw obywatelskich:

1. | Wydane odpisy aktow stanu cywilnego 30
2. | Migracja aktow 25
3. | Dotgczanie wzmianek i przypiskow do aktéw 20
4. | Wysytane zlecenia migracji aktu 9
5. | Sprostowanie, uzupetnienie aktow 2
6. | Wzmianki do AM o rozwodzie (m.in. uznanie wyrokdéw zagranicznych) 3
7. | Sporzadzenie aktow zgonu 4
8. | Zapewnienia do $lubu cywilnego/konkordatowego 2
9. | Ztlozone wnioski 0 wydanie dowodu osobistego 29
10. | Wydawanie zaswiadczen z USC i ewidencji ludnosci 8
11. | Wydane dowody osobiste 42
12. | Uniewaznianie dowdd osobistych 28
13. | RDK- uzupetnianie danych kontaktowych 27
14. | Zameldowania/wymeldowania 9
15. | Nadanie nr PESEL 1
16. | Usuwanie niezgodnosci w aktach stanu cywilnego i ewidencji ludnosci 45
17. | Udostepnianie danych z ewidenc;ji ludnosci, dowodéw osobistych, PESEL 3
18. | Zastrzezenie Nr PESEL 22
19. | Postepowanie administracyjnie i wydanie decyzji dot. wymeldowania 3
20. | Sprawozdania:

- GUS (roczny),

- PEFRON (miesieczny, roczny),

- DUW (roczny)

-meldunek wyborczy (roczny)
21. | Biezgce prowadzenie spraw kadrowych pracownikéw i funduszu $wiadczen

socjalnych
22. | Biezgce prowadzenie spraw archiwum zakfadowego
23. | Fundusz sotecki- zamkniecie roku
24. | Kwalifikacja wojskowa- sporzgdzenie spiséw o0sdb objetych kwalifikacja,

wezwania osob do WCR
25. | Wybory soteckie- aktualizacja CRW, przygotowanie do wydzielenia sieci pod

soteckie wybory




