
 

Malczyce, dnia 18 października 2023 roku 

SPRAWOZDANIE Z PRAC WO JTA GMINY MALCZYCE  

W OKRESIE 20.09.2023 – 17.10.2023 

Wyjazdy i spotkania: 

- Udział w dożynkach w miejscowościach Rusko, Chełm – 23.09. 

- Udział w Sesji Rady Gminy – 26.09. 

- Narada z wiceprezydentem Wrocławia – On-line – 27.09. 

- Spotkanie w sprawie przebudowy DK 94 i 36- 27.09. 

- Udział w pożegnaniu Komendanta PSP w Środzie Śląskiej- 29.09. 

- Udział w inauguracji w AWL we Wrocławiu- 2.10. 

- Spotkanie w Spółdzielni Mieszkaniowej we Wrocławiu- 3.10. 

- Udział w sesji Rady Gminy – 5.10. 

- Udział w Inauguracji Roku Akademickiego Uniwersytetu Senioralnego oraz w Gminnym Dniu Seniora – 

7.10. 

- Otwarcie Eko-pracowni w Szkole Podstawowej – 10.10. 

- Udział w Akademii z okazji Dnia Edukacji- 13.10. 

W okresie sprawozdawczym odbyło się 27 spotkań z interesantami oraz inwestorami. 

W zakresie zarządzeń i uchwał: 

- liczba wydanych zarządzeń – 4 

- liczba przygotowanych projektów uchwał – 7 

W zakresie miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego: 

- Wypis i wyrys z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego – 8 szt. 

- Zaświadczenie z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego – 7 szt. 

- Zaświadczenie o rewitalizacji – 5 szt. 

- Sporządzone umowy o dzierżawę gruntu – 4 szt.  

- Postanowienia podziałowe – 1 szt. 

- Decyzje podziałowe – 2 szt. 

- Prowadzenie procedury rozgraniczenia nieruchomości  

- Sporządzanie wykazów dot. dzierżaw do publicznej wiadomości (wywieszenie na tablicy ogłoszeń urzędu, 

na stronie BIP Malczyce, do gazety „Echo średzkie”)  

- Wizja 27 września 2023 r. okazanie dzierżawcom działek z przeznaczeniem na cele ogródkowe i 

rekreacyjne przy ul. Mazurowickiej w Malczycach (dz. 525), Wizja 2 października 2023 r. – naprawa 

piłkochwytów na boisku sportowym w Chełmie (MUK), uczestnictwo  



w komisji przetargowej w dniu 3 października 2023 r. na sprzedaż działki nr 112 w Malczycach, wizja w 

dniu 5 października 2023 r. na działce nr 487/9 w Malczycach 

- Prowadzenie postępowania w sprawie zmiany miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego dla 

działek położonych przy ul. Szkolnej w Malczycach, prowadzenie postępowania w sprawie zmiany 

miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego dla nieruchomości położonych w miejscowości 

Chomiąża, Rachów, prowadzenie postępowania w sprawie zmiany miejscowego planu zagospodarowania 

przestrzennego dla działki nr 273 w Malczycach, w sprawie zmiany studium uwarunkowań i kierunków 

zagospodarowania przestrzennego gminy Malczyce 

- Prowadzenie korespondencji w sprawach bieżących (odpowiedzi na wnioski o udostępnienie informacji 

publicznej, odpowiedzi pisemne, wiadomości elektroniczne) 

 
W zakresie pozyskiwania funduszy ze środków zewnętrznych: 

- Koordynowanie realizacji wykonania umowy zadania pn. Budowa Ośrodka Zdrowia w Malczycach. 

- Koordynowanie realizacji wykonania umowy zadania pn. Budowa przyszkolnej krytej pływalni w 

Malczycach. 

- Koordynowanie realizacji wykonania umowy zadania pn. Rozbudowa bazy turystycznej poprzez dostawę 

oraz montaż dwóch altan biesiadnych wraz z paleniskiem w ramach programu UMWD Dolnośląski 

Fundusz Odrzański 2023. 

- Rozliczenie projektu „Budowa instalacji fotowoltaicznej wraz z zakupem autobusów zeroemisyjnych”. 

- Koordynowanie realizacji wykonania umowy zadania pn. Zakup i montaż instalacji fotowoltaicznej wraz z 

ogrzewaniem elektrycznym w OSP Wilczków. 

- Przygotowanie i złożenie wniosku do Ministerstwa Finansów pn. „Lekcje o finansach” 

- Wykonywanie comiesięcznych sprawozdań z przebiegu realizacji projektu „Rządowy fundusz rozwoju 

przewozów autobusowych o charakterze użyteczności publicznej” oraz wniosków o wypłatę 

dofinansowania. 

- Prace związane z opracowaniem Gminnego Programu Rewitalizacji. 

- Prace w obszarze projektu Programu Regionalnego Wsparcia Edukacji Ekologicznej Część II 

Ekopracownia – zielone serce szkoły. 

- Prace związane z realizacją programu ,,Senior +” 

- Koordynowanie prac przygotowania projektu rozbudowy gminnego Żłobka w ramach projektu ,,Maluch +” 

- Koordynacja programu door to door  

- Prace związane z opracowaniem Gminnej Strategii Rozwoju 

- Prace związane z budową podjazdu dla osób niepełnosprawnych  przy Urzędzie Gminy w Malczycach  

 

W zakresie gospodarki nieruchomościami i ochrony środowiska: 
 
DROGI: 

- Wniosek do Starostwa Powiatowego i przedłużenie umowy użyczenia drogi powiatowej 

- Pomiar powierzchni znaków poziomych do zlecenia na  odświeżenie i uzupełnienie oznakowania 

- 27.09.2023 r. udział w spotykaniu informacyjnym GDDKiA – przebudowa DK94 

- Udział w wideoszkoleniu – drogi 



- Wydanie 3 decyzji wyrażających zgodę na umieszczenie w pasie drogowym urządzeń nie związanych z 

potrzebami zarządzania drogami, 

- Wydanie 14 uzgodnień dotyczących wprowadzania odtworzenia nawierzchni oraz wprowadzenia 

zamiennej organizacji ruchu, 

- Bieżące przeprowadzania wizji przebudowy ul. Sienkiewicza w Malczycach, 

- Bieżące prowadzenie nadzoru wykonania zatok autobusowych przy ul. Szkolnej w Malczycach oraz w 

Rachowie zakończone odbiorem robót. 

- Uczestniczenie w spotkaniu dotyczącym przebudowy dróg krajowych 94 i 36 Wrocław- Lubin, 

 
NIERUCHOMOŚCI: 

- Przetarg 3.10.2023 r. – sprzedaż nieruchomości Malczyce dz. nr 112 

- Prowadzenie korespondencji w sprawach bieżących dot. gosp. nieruchomościami 

- 1x zawiadomienie o notariuszu – sprzedaż nieruchomości niezabudowanej 

- Kompletowanie dokumentacji - sprzedaż nieruchomości niezabudowanej – termin aktu notarialnego 

25.10.2023 r. 

- 1x umowa najmu garażu – kontynuacja 

- 2x wniosek o wydanie zaświadczenia o samodzielności lokalu  

- 2x zlecenie na wycenę nieruchomości – wykup lokali komunalnych przez najemców  

- 2x zlecenie na sporządzenie świadectwa charakterystyki energetycznej lokali  

- Uzgodnienie projektu budowlanego przebudowa i rozbudowa budynku usługowego – Gminnego Żłobka. 

- Zakończenie prac wchodzących w zakres II etapu budowy świetlicy wiejskiej w Rachowie zgodnie z 

umową 

 
PIECE: 

- Bieżące sprawy dotyczące projektu wymiany pieców (telefoniczna i bezpośrednia obsługa Grantobiorców) 

- Przygotowanie dokumentacji do DIP - uzupełnienia 

- Odbiór dokumentacji do kontroli (DIP w Domaniowie)  

 
INNE: 

- 2x korespondencja – odpowiedź i potwierdzenie publikacji ogłoszeń (KOWR, Ministerstwo Infrastruktury) 

- Sporządzenie zestawienia do budżetu na rok 2024 

- Prowadzenie i administrowanie aplikacji Zone (nadawanie uprawnień, wprowadzanie deklaracji) 

- Złożenie wniosku do Tauron o stałe przyłącze elektroenergetyczne dla dz. nr 192/2 Malczyce 

- Udział w rozprawie sądowej w charakterze świadka (21.09.2023 r.) 

- Wizje lokalne, wyjazdy służbowe do Starostwa Powiatowego, Notariusza 

 

OCHRONA ŚRODOWISKA  

- Konsultacje z mieszkańcami wyjaśniające zasady programu „Czyste Powietrze” 

- Pomoc w wypełnianiu oraz rozliczenia wniosków w ramach programu „Czyste Powietrze” ( 2 wniosek o 

dofinansowanie i 3 wniosek o płatność). 

- Przekazywanie  wniosków do WFOŚiGW Wrocław ramach programu „Czyste Powietrze”. 



- Ewidencja i wprowadzanie deklaracji CEEB dotyczącej eksploatacji źródeł ciepła w ilości 3 ( w tym korekt) 

- Złożenie do WFOŚiGW we Wrocławiu wniosku o płatność ramach programu priorytetowego „Ciepłe 

Mieszkanie”  według harmonogramu  

- Pomoc w wypełnianiu oraz rozliczenie wniosków w ramach programu „Ciepłe Mieszkanie” ( 1 wniosek o 

dofinansowanie i  3 wnioski o płatność). 

- Podpisanie 1 umowy na dofinansowanie przedsięwzięcia w ramach Programu Priorytetowego „Ciepłe 

Mieszkanie” w gminie Malczyce przez Beneficjentów końcowych 

- Przedstawienie prezentacji  raportu z efektów realizacji „Planu gospodarki niskoemisyjnej Gminy 

Malczyce na lata 2016-2020 z perspektywą  do roku 2022 przez wykonawcę . 

- Wprowadzenie i przesłanie  raportu  oszacowania szkód w gospodarstwie rolnym do aplikacji Gminnych 

Komisji ds. szacowania szkód spowodowanych wystąpieniem suszy 

- Przeprowadzenie 1 kontroli w ramach Programu Priorytetowego „Ciepłe Mieszkanie” w Gminie Malczyce 

wśród beneficjentów końcowych . 

 
W zakresie obrony cywilnej i zarządzania kryzysowego: 

- 21.09.2023 - udział w treningu stałego dyżuru  

- 25.09.2023 – udział w treningu  wojewódzkim system kierowania bezpieczeństwem  

- 12.10.2023 – udział w wojewódzkim treningu stałego dyżuru 

Gminna Komisja Rozwiązywania Problemów Alkoholowych: 

- 20.09.2023 – udział w konferencji jakość w profilaktyce organizowanej przez UMWD Wrocław  

- Kontrola terminowości wpłaty III raty za posiadanie koncesji na sprzedaż napojów alkoholowych                         

05-06.09.2023 r. 

- Kontrola wszystkich 11 punktów sprzedaży napojów alkoholowych na terenie Gminy Malczyce. 

W zakresie oświaty: 

- Zatwierdzenie aneksu nr 1 do arkusza organizacji na rok szkolny 2023/2024 dla Publicznego Przedszkola 

w Malczycach i Szkoły Podstawowej im. Skarbów Dolnego Śląska w Malczycach. 

- Złożenie do KO we Wrocławiu wykazu środków Funduszu Pracy pozostających w dyspozycji gminy na 

dofinansowanie pracodawcom kosztów kształcenia młodocianych pracowników.  

- Wprowadzenie opłat za pobyt dziecka w żłobku za m-c 09/2023 do portalu sprawozdawczego „Emp@tia” 

-Rejestr żłobków i klubów dziecięcych. 

- Wypełnienie formularza w wersji elektronicznej – KO Wrocław – dotyczy żywienia dzieci w szkole. 

- Zatwierdzenie aneksu nr 2 do arkusza organizacji na rok szkolny 2023/2024 dla Szkoły Podstawowej im. 

Skarbów Dolnego Śląska w Malczycach. 

- Przekazanie sprawozdania  Z-03 (Sprawozdanie o zatrudnieniu i wynagrodzeniach) w formie 

elektronicznej za okres sprawozdawczy:  III kwartał 2023. 

- Złożenie do KO we Wrocławiu wniosku o wsparcie finansowe w ramach programu wieloletniego 

„Narodowy Program Rozwoju Czytelnictwa 2.0 na lata 2021-2025”- Piorytet 3 dla Szkoły Podstawowej im. 

Skarbów Dolnego Śląska w Malczycach. 

 

W zakresie spraw obywatelskich: 



1. Wydane odpisy aktów stanu cywilnego 22 

2. Migracja aktów 17 

3. Dołączanie wzmianek i przypisków do aktów  10 

4. Wysyłane zlecenia migracji aktu 6 

5. Uznanie ojcostwa  1 

6. Sporządzenie aktów zgonu 2 

7. Zapewnienia do ślubu cywilnego/konkordatowego 2 

8. Złożone wnioski o wydanie dowodu osobistego 35 

9. Wydawanie zaświadczeń z USC i ewidencji ludności 5 

10. Wydane dowody osobiste 33 

11. Nadanie pinów do certyfikatów zawartych w dowodzie osobistych 58 

12. Unieważnianie dowód osobistych 40 

13. RDK- uzupełnianie danych kontaktowych 44 

14. Zameldowania/wymeldowania 23 

15. Nadanie nr PESEL 3 

16. Przywrócenie statusu UKR dla obywateli Ukrainy 2 

17. Udostępnienie spisów dzieci objętych obowiązkiem szkolnym: 
Szkoła Ciechów, Malczyce, przedszkole Malczyce 

 

18. Usuwanie niezgodności w aktach stanu cywilnego i ewidencji ludności 37 

19. Sprawozdania: 
- GUS (miesięczny, kwartalny),  
- PEFRON (miesięczny),  
- DUW (miesięczny, kwartalny) 
- WOW (meldunek kwartalny, meldunek przedwyborczy do wyborów 
parlamentarnych i referendum) 

 

20. Realizacja funduszu sołeckiego : 
- nowe wnioski do funduszu sołeckiego na rok 2024 
- wnioski o zmianę zakresu zadań w funduszu sołeckim w bieżącym roku 
- zakupy 
- umowy zlecenia 
- przesunięcia między zadaniami środków  

 

 


