
 

Malczyce, dnia 20 marca 2024 roku 

SPRAWOZDANIE Z PRAC WO JTA GMINY MALCZYCE  

W OKRESIE 19.02.2024 – 17.03.2024 

 

Wyjazdy i spotkania: 

- Udział w komisjach Rady Gminy - 20.02. 

- Spotkanie z W-ce Wojewodą Jackiem Protasiewiczem - Wrocław 22.02. 

- Spotkanie z Prezesem Aglomeracji Wrocławskiej - 26.02. 

- Spotkanie z Komendantem PSP Środa Śląska – 27.02. 

- Udział w Komisji Budżetu oraz Sesji Rady Gminy – 27.02. 

- Udział w otwarciu Klubu Seniora - 1.03. 

- Udział w X Dolnośląskim Kongresie Samorządowym - 5.02. 

- Udział w odbiorze końcowym świetlicy w Rachowie - 13.02. 

- 31 spotkań z wykonawcami, inwestorami, mieszkańcami. 

W zakresie zarządzeń i uchwał: 

- liczba wydanych zarządzeń – 10 

- liczba przygotowanych projektów uchwał  - 9 

W zakresie ewidencji działalności gospodarczej: 

- zmiany dokonane w CEIDG 3: 

* wykreślenie – 1 

* wpis –  3 

W zakresie miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego: 

- Wypis i wyrys z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego – 6 szt. 

- Zaświadczenie z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego – 4 szt. 

- Zaświadczenie o rewitalizacji – 3 szt. 

- Sporządzone umowy o dzierżawę gruntu – 6 szt.  

- Postanowienia podziałowe – 3 szt. 

- Decyzje podziałowe – 3 szt. 

- Prowadzenie procedury rozgraniczenia nieruchomości (2 procedury); 

- Prowadzenie procedur zamiany nieruchomości (2 procedury);  

- Prowadzenie procedur związanej z ustaleniem opłaty planistycznej (2 procedury) 



- Zlecenia: zlecenie na naprawę i bieżącą konserwacje placów zabaw, zlecenie na tablice do koszykówki 

(obręcz i siatka) 2 sztuki na plac zabaw w Rusku, zlecenie na zakup z transportem ogrodzenia na plac 

zabaw w Zawadce i częściowo w Chełmie, zlecenie na wykonanie corocznych inspekcji stanu technicznego 

placów zabaw na terenie gminy Malczyce;  

- Sporządzenie Zarządzenia Wójta Gminy Malczyce nr 0060.28.2024 Wójta Gminy Malczyce z dnia 28 

lutego 2024 r. w sprawie ustalenia stawki czynszu dzierżawnego dla gruntów będących własnością Gminy 

Malczyce w celu umieszczenia reklam, tablic informacyjnych, szyldów, bilbordów i banerów;  

- Sporządzanie wykazów dot. dzierżaw do publicznej wiadomości (wywieszenie na tablicy ogłoszeń urzędu, 

na stronie BIP Malczyce, do gazety „Echo średzkie”); 

- Szkolenie w dniu 4 marca 2024 r. w sprawie nowelizacji ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu 

przestrzennym; 

- Prowadzenie procedur zmiany miejscowych planów zagospodarowania przestrzennego na terenie gminy 

Malczyce; 

- Wizja w terenie: 14 marca 2024 r. na boisku piłkarskim „orlik”, prośba pisemna o interwencję z Posterunku 

Policji w Malczycach;  

 
W zakresie pozyskiwania funduszy ze środków zewnętrznych oraz promocji: 

- Bieżące koordynowanie realizacji wykonania umowy zadania pn. Budowa Ośrodka Zdrowia w 

Malczycach. 

- Bieżące koordynowanie realizacji wykonania umowy zadania pn. Budowa przyszkolnej krytej pływalni w 

Malczycach.  

- Podpisanie umowy dotacyjnej z Parafią Rzymskokatolicką pw. św. Michała Archanioła w Chomiąży na 

realizacje zadania pn. Renowacja ołtarzy bocznych oraz ambony w kościele pw. św. Michała Archanioła w 

Chomiąży w ramach RPOZ. 

- Podpisanie umowy dotacyjnej z Parafią Rzymskokatolicką pw. św. Michała Archanioła w Chomiąży na 

realizacje zadania pn. Działania renowacyjne w kościele św. Michała Archanioła w Chomiąży w ramach 

RPOZ. 

- Rozstrzygniecie postępowania oraz podpisanie umowy z wykonawcą na realizację zadania pn. Remont 

Kaplicy cmentarnej w Malczycach w ramach RPOZ. 

- Koordynowanie przygotowania dokumentacji w ramach realizacji zadania Termomodernizacja budynku 

Szkoły Podstawowej przy ul. Dworcowej 4 w Malczycach – Polski Ład – RPOZ.  

- Koordynowanie przygotowania dokumentacji w ramach realizacji zadania Wykonanie odwiertu i budowa 

studni głębinowej oraz modernizacja stacji uzdatniania wody na terenie Gminy Malczyce – Polski Ład                  

Edycja 8. 

- Koordynowanie przygotowania dokumentacji w ramach realizacji zadania Termomodernizacja SP im. 

Skarbów Dolnego Śląska w Malczycach oraz utworzenie świetlicy wiejskiej w Malczycach – Polski Ład          

Edycja 8.  

- Koordynowanie przygotowania dokumentacji w ramach realizacji zadania Remont dróg gminnych w m. 

Kwietno i Dębice w Gminie Malczyce – Polski Ład Edycja 8.  

- Przygotowanie oraz złożenie wniosku aplikacyjnego w ramach Dolnośląskiego Funduszu Odrzańskiego 

2024. 



- Koordynowanie i wykonywanie comiesięcznych sprawozdań z przebiegu realizacji projektu „Rządowy 

fundusz rozwoju przewozów autobusowych o charakterze użyteczności publicznej” oraz wniosków o 

wypłatę dofinansowania.  

- Bieżący monitorowanie harmonogramu naborów wniosków o dofinansowanie w instytucjach (m.in. 

UMWD, DUW, WFOŚiGW).  

 

W zakresie ochrony środowiska: 
 
- Konsultacje z mieszkańcami wyjaśniające zasady programu „Czyste Powietrze”. 

- Pomoc w wypełnianiu oraz rozliczenia wniosków w ramach programu „Czyste Powietrze” (3 wniosek o 

dofinansowanie, 1 wniosek o płatność). 

- Przekazywanie  wniosków do WFOŚiGW we Wrocławiu w  ramach programu „Czyste  

Powietrze”. 

- Prowadzenie i raportowanie rozliczeń kwartalnych w ramach prowadzenia punktu konsultacyjno-

informacyjnego „Czyste Powietrze”. 

- Ewidencja i wprowadzanie deklaracji CEEB dotyczącej eksploatacji źródeł ciepła w ilości 5 ( w tym korekt) 

- Pomoc w wypełnianiu oraz rozliczaniu wniosków w ramach programu „Ciepłe Mieszkanie” w I naborze 

- Zakończenie III etapu budowy świetlicy wiejskiej w Rachowie na podstawie protokołu odbioru końcowego 

zadania inwestycyjnego ‘”Budowa budynku świetlicy wiejskiej w miejscowości Rachów na działkach nr 25 i 

130 -stan surowy zamknięty wraz z przyłączem wody zimnej i kanalizacji sanitarnej dla budynku”. 

- Otrzymanie od pracowni sprawozdania z nadzoru badań archeologicznych „Budowa świetlicy wiejskiej 

wraz z niezbędną infrastrukturą na dz.nr 25 i 130”. 

W zakresie gospodarki nieruchomościami oraz dróg: 
 

DROGI: 

- Wydanie 2 uzgodnień dotyczących wprowadzania odtworzenia nawierzchni oraz wprowadzenia 

zamiennej organizacji ruchu, 

- Wydanie 2 decyzji lokalizacji usytuowania w pasie drogowym infrastruktury nie związanej z obsługą drogi, 

- Wydanie jednej decyzji dotyczących zajęcia pasa drogowego w celu umieszczenia urządzeń infrastruktury 

nie związanej z obsługą drogi. 

- Przeprowadzenie wyłonienia wykonawcy i nadzór nad naprawą ubytków asfaltowych dróg na terenie 

gminy Malczyce. 

- Bieżące nadzorowanie budowy ścieżki rowerowej Chomiąża – Malczyce, na nasz wniosek została 

wprowadzona zmiana dotycząca bezpiecznego dla rowerzystów „odchylenia” ścieżki rowerowej od drogi 

powiatowej. 

- Zakończenie wizji dotyczących stanu dróg w poszczególnych miejscowościach, prace przygotowujące do 

napraw dróg gruntowych. 

NIERUCHOMOŚCI: 

 prowadzenie korespondencji w sprawach bieżących dot. gosp. nieruchomościami 

 1x notariusz – zniesienie współwłasności Chomiąża  

 1x projekt uchwały dot. dzierżawy 

 uzgodnienie stanu mienia komunalnego z Referatem FiB (działki, drogi) 



 1x zawiadomienie o nadaniu numeru porządkowego dla budynku 

 1x wizja/spotkanie z PINB w sprawie budynku przy ul. 1 Maja 56 

 sprawozdanie GUS - SG-01-3/W (Statystyka gminy: gospodarka mieszkaniowa i komunalna) 

 narada koordynacyjna online – uzgadniania ZUDP Starostwo Powiatowe  

 8x pismo dot. dochodów do osób ubiegających się o przydział lokalu komunalnego 

 sporządzenie dokumentacji na potrzeby Społecznej Komisji Mieszkaniowej  

 przekazanie Malbo wzoru umowy dot. dzierżawy 

 1x zarządzenie stawka czynszu Malbo 

PIECE: 

 przekazanie treści umowy dla nowego właściciela mieszkania z wymienionym źródłem ciepła  

 przygotowanie dokumentacji dla koordynatora - wyjaśnienia 

INNE: 

 koordynacja i sporządzenie dokumentacji do przetargu na zakup energii – Voltra  

 3x wypisy, wyrysy, zaświadczenia z miejscowego plany zagospodarowania przestrzennego   

 1x korespondencja – odpowiedź i potwierdzenie publikacji ogłoszeń (KOWR) 

 2x podpisanie umów na usługę geodety i rzeczoznawcy  

 udział w komisjach stałych Rady Gminy Malczyce 

 wyjazdy służbowe do Starostwa Powiatowego, Notariusza  

 szkolenie dot. zmiany ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (plan ogólny) 

 publikacja informacji/ogłoszeń w prasie lokalnej i komunalna) 

 narada koordynacyjna online – uzgadniania ZUDP Starostwo Powiatowe  

 

W zakresie obrony cywilnej i zarządzania kryzysowego: 

- Udział w wideokonferencji z Wojewodą Dolnośląskim na  posiedzeniu Powiatowego Zespołu Zarządzania 

Kryzysowego dotyczącym  planowanego protestu rolników, Środa Śląska 27.02.2024 r. 

- Wydanie decyzji w sprawie nałożenia świadczeń rzeczowych. 

- Udział w treningu wojewódzkim  Stałego Dyżuru 13.03.2024 r. 

- Codzienna obsługa „Platformy Operacyjnej Zarządzania Kryzysowego”, odbieranie oraz przekazywanie 

wpływających wiadomości i ostrzeżeń.  

- Współpraca z PCZK w Środzie Śląskiej.  

- Udział w sprawdzaniu łączności w sieci łączności radiowej powiatu średzkiego w każdy poniedziałek, 

środę i  piątek. 

- Koordynowanie pomocy dla osób z Ukrainy, obecnie na terenie Gminy Malczyce  w mieszkaniu 

komunalnym przebywają 4 osoby w tym 2  dzieci. 

 Gminna Komisja Rozwiązywania Problemów Alkoholowych: 

- Wydano decyzję o wygaszeniu pozwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych.  

- W okresie sprawozdawczym odbyły  się dwa posiedzenia komisji, na które zaproszono łącznie 6 osób.  

- Udział w posiedzeniu Zespołu Interdyscyplinarnego. 



W zakresie oświaty: 

- Zatwierdzenie aneksu nr 8 Szkoły Podstawowej im. Skarbów Dolnego Śląska w Malczycach. 

- Fundusz Pomocy- weryfikacja zapotrzebowania na stypendia i zasiłki szkolne dla uczniów Ukrainy. 

- Weryfikacja zapotrzebowania na stypendia i zasiłki szkolne dla uczniów szkoły podstawowej wraz ze 

wskazaniem kwoty środków własnych. 

- Przydzielenie dodatkowych godzin zajęć świetlicowych ze względu na ilość dzieci- 8 godzin. 

- Uzupełnienie danych na stronie „Empatii” – rejestr żłobków i klubów dziecięcych dotyczących opłat za 

pobyt dziecka w Żłobku w Malczycach. 

 
W zakresie spraw obywatelskich: 

 

1. Wydane odpisy aktów stanu cywilnego 53 

2. Migracja aktów 24 

3. Dołączanie wzmianek i przypisków do aktów  19 

4. Wysyłane zlecenia migracji aktu 26 

5. Sprostowanie, uzupełnienie aktów 1 

6. Zarejestrowane zgony  2 

7. Zarejestrowane urodzenia 1 

8. Wnioski o nadanie medali za długoletnie pozycie małżeńskie- przygotowanie 3 

9. Zapewnienia do ślubu cywilnego/konkordatowego 1 

10. Ślub cywilny 1 

11. Złożone wnioski o wydanie dowodu osobistego 46 

12. Wydawanie zaświadczeń z USC i ewidencji ludności 13 

13. Wydane dowody osobiste 35 

14. Unieważnianie dowód osobistych 43 

15. RDK- uzupełnianie danych kontaktowych 31 

16. Zameldowania/wymeldowania 30 

17. Usuwanie niezgodności w aktach stanu cywilnego i ewidencji ludności 47 

18. Udostępnianie danych z ewidencji ludności, dowodów osobistych, PESEL 2 

19. Zastrzeżenie Nr PESEL 3 

20. Udostępnienie informacji publicznej 2 

21. Sprawozdania: 

- GUS (miesięczny) 

- PEFRON (miesięczny),  

- DUW (roczny) 

 

22. Prowadzenie spraw archiwum zakładowego: 

- realizacja zaleceń pokontrolnych 

- archiwizacja (porządkowanie) dokumentacji  

 



23. Prowadzenie spraw funduszu sołeckiego :  

- zakupy, 

- umowy  

 

24. Kwalifikacja wojskowa 

- udział w komisji dot. WKU  

- sprawozdanie z przebiegu kwalifikacji 

 

25. Wybory sołeckie :  

- przygotowanie spisów wyborców z podziałem na poszczególne sołectwa 

 

 


