
 

Malczyce, dnia 19 grudnia 2023 roku 

SPRAWOZDANIE Z PRAC WO JTA GMINY MALCZYCE  

W OKRESIE 18.11.2023 – 17.12.2023 

Wyjazdy i spotkania: 

- Spotkanie w Urzędzie Marszałkowskim – Wrocław – 20.11 

- Spotkanie w siedzibie Aglomeracji Wrocławskiej – 20.11. 

- Spotkanie w Starostwie Powiatowym w Środzie Śląskiej – 22.11. 

- Udział w Pasowaniu na Przedszkolaka – 28.11. 

- Udział w otwarciu Posterunku Policji w Malczycach- 28.11. 

- Udział w spotkaniu z Seniorami z terenu gminy zorganizowanym przez Policję w GOKiS - 28.11. 

- Sesja Rady Gminy- 28.11. 

- Spotkanie w WFOŚiG w Legnicy- 29.11. 

- Spotkanie z Wojewodą Dolnośląskim –Wrocław- 29.11. 

- Spotkanie w Starostwie Powiatowym w Środzie Śląskiej- 30.11. 

- Mikołajki na Strzelnicy w Kwietnie- 06.12. 

- Udział w Gali Ranking Gmin- Wrocław – 08.12. 

- Zjazd Członków Stowarzyszenia Aglomeracja Wrocławska –Wrocław-  12.12. 

- Spotkanie w Urzędzie Marszałkowskim- Wrocław- 13.12. 

- Spotkanie opłatkowe zorganizowane przez GOPS – 14.12. 

- Udział w spotkaniu zorganizowanym przez DIR w Środzie Śląskiej- 18.12. 

- Udział w Jasełkach w Przedszkolu- 19.12. 

- Spotkanie z Prezesem Aglomeracji Wrocławskiej- 19.12. 

W okresie sprawozdawczym odbyły się  44 spotkania z interesantami oraz inwestorami . 

W zakresie zarządzeń i uchwał: 

- liczba wydanych zarządzeń – 8 

- liczba przygotowanych projektów uchwał – 12 

W zakresie działalności gospodarczej: 

Dokonano następujące czynności w Centralnej Ewidencji Informacji  Działalności Gospodarczej   :  

-2 zmiany.  

 



W zakresie miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego: 

- Wypis i wyrys z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego – 6 szt. 

- Zaświadczenie z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego – 3 szt. 

- Zaświadczenie o rewitalizacji – 3 szt. 

- Sporządzone umowy o dzierżawę gruntu – 3 szt.  

- Decyzje podziałowe – 3 szt. 

- Prowadzenie procedury rozgraniczenia nieruchomości  

- Sporządzanie wykazów dot. dzierżaw do publicznej wiadomości (wywieszenie na tablicy ogłoszeń urzędu, 

na stronie BIP Malczyce, do gazety „Echo średzkie”)  

- Zakończenie procedur dotyczących zmian miejscowych planów zagospodarowania przestrzennego dla 

wybranych terenów na terenie gminy Malczyce (przygotowanie i skompletowanie dokumentacji do 

przekazania Wojewodzie Dolnośląskiemu, przygotowanie dokumentacji i plików do publikacji, 

przygotowanie plików APP itp.) 

- Zlecenie szt. 1- geodeta (podział nieruchomości o numerze ewidencyjnym 195/5 obręb Mazurowice, 

gmina Malczyce) 

- Prowadzenie korespondencji w sprawach bieżących (odpowiedzi na wnioski o udostępnienie informacji 

publicznej, odpowiedzi pisemne, wiadomości elektroniczne, wykonywanie archiwizacji). 

 

W zakresie pozyskiwania funduszy ze środków zewnętrznych: 

- Koordynowanie realizacji wykonania umowy zadania pn. Budowa Ośrodka Zdrowia w Malczycach. 

- Koordynowanie realizacji wykonania umowy zadania pn. Budowa przyszkolnej krytej pływalni w 

Malczycach. 

- Podpisanie umowy o dofinansowanie w ramach naboru dot. dopłaty do przewozów autobusowych 

o charakterze użyteczności publicznej. 

- Przygotowanie i złożenie wniosku aplikacyjnego o dofinansowanie w programie „Cyberbezpieczny 

Samorząd”. 

- Zakończenie postępowania przetargowego i wyłonienie wykonawcy na realizację zadania pn. Rozbudowa 

bazy turystycznej poprzez dostawę oraz montaż dwóch altan biesiadnych wraz z paleniskiem w ramach 

programu UMWD Dolnośląski Fundusz Odrzański 2023. 

- Podpisanie umowy dotacyjnej z DUW oraz wykonawcą na realizacje zadania pn. Budowa ciągu pieszo – 

rowerowego przy drodze gminnej 104808D w Malczycach szansą na poprawę bezpieczeństwa dla 

niechronionych uczestników ruchu. 

- Zakończenie realizacji zadania pn. Zakup i montaż instalacji fotowoltaicznej wraz z ogrzewaniem 

elektrycznym w OSP Wilczków. 

- Koordynowanie przygotowania dokumentacji w ramach realizacji zadania Termomodernizacja SP im. 

Skarbów Dolnego Śląska w Malczycach oraz utworzenie świetlicy wiejskiej w Malczycach – Polski Ład  

Edycja 8. 

- Koordynowanie przygotowania dokumentacji w ramach realizacji zadania Termomodernizacja budynku 

Szkoły Podstawowej przy ul. Dworcowej 4 w Malczycach – Polski Ład – RPOZ. 



- Wykonywanie comiesięcznych sprawozdań z przebiegu realizacji projektu „Rządowy fundusz rozwoju 

przewozów autobusowych o charakterze użyteczności publicznej” oraz wniosków o wypłatę 

dofinansowania. 

- Bieżący monitorowanie harmonogramu naborów wniosków o dofinansowanie w instytucjach (m.in. 

UMWD, DUW, WFOŚiGW). 

- Prace związane z realizacją programu ,,Senior +”. 

- Koordynowanie prac związanych z prawidłową realizacją inwestycji utworzenia klubu Senior + w 

Malczycach.  

- Koordynacja programu door to door. 

- Prace związane z opracowaniem Gminnego Programu Rewitalizacji. 

- Przyjmowanie, weryfikacja poprawności i rozliczanie sprawozdań końcowych przyznanych dotacji w 

gminnych programach grantowych. 

 

W zakresie gospodarki nieruchomościami i ochrony środowiska: 
 
DROGI: 

- Wydanie 5 uzgodnień dotyczących wprowadzania odtworzenia nawierzchni oraz wprowadzenia 

zamiennej organizacji ruchu odzyskanie do zasobu mieszkaniowego dwóch lokali komunalnych (ul. 1 Maja 

26, ul. Sienkiewicza 2). 

- Wydanie 2 decyzji lokalizacji usytuowania umiejscowienie w pasie drogowym infrastruktury nie związanej 

z obsługą drogi prowadzenie korespondencji w sprawach bieżących dot. gosp. nieruchomościami. 

- Nadzór nad wykonaniem zimowego utrzymania dróg na terenie gminy Malczyce. 

- Bieżące przeprowadzania wizji przebudowy ul. Sienkiewicza w Malczycach. 

NIERUCHOMOŚCI: 

- Prowadzenie korespondencji w sprawach bieżących dot. gosp. nieruchomościami. 

- 30.11.2023 r. zawarcie aktu notarialnego – sprzedaż dz. nr 78/6 w Malczycach.  

- 1x umowa najmu garażu – kontynuacja. 

- 1x projekt uchwały dot. Wieloletniego Program Gospodarowania Mieszkaniowym Zasobem Gminy – 

uzyskanie aprobaty Wydziału Kontroli DUW.  

- 1x zaświadczenie o nadaniu numeru porządkowego.  

- 2x zawiadomienie o nadaniu numeru porządkowego dla budynku. 

PIECE: 

- Sporządzenie umowy dla nowego właściciela lokalu objętego projektem.  

- Przygotowanie dokumentacji dla koordynatora – wyjaśnienia. 

INNE:        

- Archiwizacja dokumentacji. 

- Sporządzenie umowy dzierżawy dla Spółdzielni Mieszkaniowej w Środzie Śląskiej 

- Przekazanie dokumentacji dot. budowy wiat biesiadnych do KŁO. 

- 8x wypisy, wyrysy, zaświadczenia z miejscowego plany zagospodarowania przestrzennego   

- 1x korespondencja – odpowiedź i potwierdzenie publikacji ogłoszeń (Ministerstwo Infrastruktury) 

- Sporządzenie umowy z MUK na administrowanie zasobem mieszkaniowym na lata 2024-2025 



- Udział w komisjach stałych Rady Gminy Malczyce 

- Wizje lokalne, wyjazdy służbowe do Starostwa Powiatowego, Notariusza  

OCHRONA ŚRODOWISKA  

- Konsultacje z mieszkańcami wyjaśniające zasady programu „Czyste Powietrze”. 

- Pomoc w wypełnianiu oraz rozliczenia wniosków w ramach programu „Czyste Powietrze” ( brak wniosków 

o dofinansowanie i 1 wniosek o płatność). 

- Przekazywanie  wniosków do WFOŚiGW we Wrocławiu w  ramach programu „Czyste Powietrze”. 

- Ewidencja i wprowadzanie deklaracji CEEB dotyczącej eksploatacji źródeł ciepła w ilości 1 ( w tym korekt) 

- Pomoc w wypełnianiu oraz rozliczeniu wniosków w ramach programu „Ciepłe Mieszkanie” ( 3 wnioski o 

dofinansowanie i  1  wniosek  o płatność). 

- Podpisanie 3 umów o dofinansowanie w ramach programu Ciepłe Mieszkanie pomiędzy Gminą Malczyce 

a beneficjentami końcowymi. 

- Prowadzenie i raportowanie rozliczeń kwartalnych w ramach prowadzenia punktu konsultacyjno-

informacyjnego „Czyste Powietrze” 

- Prowadzenie korespondencji w sprawie umowy o podwykonawstwo w ramach budowy świetlicy w 

Rachowie - III etap budowy  

 
W zakresie obrony cywilnej i zarządzania kryzysowego: 

- Udział w treningu Krajowego Systemu Wykrywania Skażeń i alarmowania - 20.11. 

- Udział w ćwiczeniach powiatowych Akcja Kurierska - 29.11. 

- Udział w treningu własnym Stałego Dyżuru - 13.12. 

- Codzienna obsługa „Platformy Operacyjnej Zarządzania Kryzysowego”, odbieranie oraz przekazywanie 

wpływających wiadomości i ostrzeżeń.  

- Współpraca z PCZK w Środzie Śląskiej.  

- Udział w sprawdzaniu łączności w sieci łączności radiowej powiatu średzkiego w każdy poniedziałek, 

środę i  piątek. 

- Koordynowanie pomocy dla osób z Ukrainy,  obecnie na terenie Gminy Malczyce  w mieszkaniu 

komunalnym przebywają  4 osoby w tym 2  dzieci. 

 

Gminna Komisja Rozwiązywania Problemów Alkoholowych: 

- Podpisano umowę dotyczącą przeprowadzenia Diagnozy zagrożeń lokalnych na terenie gminy Malczyce 

z firmą Nowe horyzonty. 

- W okresie sprawozdawczym odbyło  się 2 posiedzenia komisji, na które zaproszono 4 osoby. 

W zakresie oświaty: 

- Podpisanie aneksu do umowy – dotyczy zwiększenia  środków Funduszu Pracy pozostających 

w dyspozycji gminy na dofinansowanie pracodawcom kosztów kształcenia młodocianych pracowników.  

- Rozliczenie środków z Funduszu Pomocy dla uczniów będących obywatelami Ukrainy, na wyposażenie 

szkół w podręczniki, materiały edukacyjne lub materiały ćwiczeniowe w roku szkolnym 2023/2024 oraz 

informację o wykorzystaniu kwoty 1 % przeznaczonego na obsługę zadania. 



- Wprowadzenie opłat za pobyt dziecka w żłobku za m-c 10/2023 do portalu sprawozdawczego „Emp@tia” 

-Rejestr żłobków i klubów dziecięcych. 

- Zatwierdzenie aneksu nr 5 do arkusza organizacji Szkoły Podstawowej im. Skarbów Dolnego Śląska w 

Malczycach na rok szkolny 2023/2024. 

- Przydzielenie dla 2 uczniów zajęć indywidualnych na podstawie opinii, orzeczenia Poradni 

Psychologiczno – Pedagogicznej w Środzie Śląskiej. 

- Rozliczenie dotacji otrzymanej w 2023r. na dofinansowanie świadczeń pomocy materialnej dla uczniów o 

charakterze socjalnym. 

- Rozliczenie środków Funduszu Pracy przekazanych na wyodrębniony rachunek bankowy gminy na 

dofinansowanie pracodawcom kosztów kształcenia młodocianych pracowników za okres od stycznia do 

grudnia 2023. 

 

W zakresie spraw obywatelskich: 

 

1. Wydane odpisy aktów stanu cywilnego 41 

2. Migracja aktów 21 

3. Dołączanie wzmianek i przypisków do aktów  35 

4. Wysyłane zlecenia migracji aktu 5 

5. Jubileusz Pożycia Małżeńskiego  2 

6. Sporządzenie aktów zgonu 1 

7. Zapewnienia do ślubu cywilnego/konkordatowego 2 

8. Śluby cywilne  6 

9. Sporządzenie aktów małżeństw ślubów cywilnych i konkordatowych 6 

10. Złożone wnioski o wydanie dowodu osobistego 31 

11. Wydawanie zaświadczeń z USC i ewidencji ludności 6 

12. Wydane dowody osobiste 35 

13. Nadanie pinów do certyfikatów zawartych w dowodzie osobistych 24 

14. Unieważnianie dowód osobistych 27 

15. RDK- uzupełnianie danych kontaktowych 24 

16. Zameldowania/wymeldowania 12 

17. Nadanie nr PESEL 3 

18. Usuwanie niezgodności w aktach stanu cywilnego i ewidencji ludności 36 

19. Udostępnianie danych z ewidencji ludności, dowodów osobistych, PESEL 2 

20. Zastrzeżenie Nr PESEL 56 

21. Postępowanie administracyjnie i wydanie decyzji dot. wymeldowania  3 

22. Sprawozdania: 
- GUS (miesięczny),  
- PEFRON (miesięczny),  
- DUW (miesięczny) 

 

23. Realizacja funduszu sołeckiego : 
- umowy zlecenia 
- przesunięcia między zadaniami środków  
- zakupy 

 

24. Bieżące prowadzenie spraw archiwum zakładowego   

 

 

 


