ZARZADZENIE NR 0050.4.2023
WOJTA GMINY MALCZYCE
z dnia 13 stycznia 2023 r.

W sprawie organizacji i funkcjonowania Systemu Statych DyZzuréw na obszarze
Gminy Malczyce

Na podstawie § 8 ust. 2 pkt. 3 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrze$nia
2004 r. w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. z 2004 r. Nr. 219, poz. 2218)
oraz Zarzgdzenia Nr 585 Wojewody Dolnoslgskiego z dnia 7 listopada 2019 r. w sprawie
organizacji i funkcjonowania Systemu Statych Dyzuréw na obszarze Wojewddztwa
Dolnos$lgskiego zarzadzam co nastepuije:

§ 1. 1.W celu zapewnienia ciggtosci przekazywania decyzji organéw uprawnionych
do uruchomienia realizacji zadan wynikajgcych z wprowadzenia wyzszych standéw gotowosci
obronnej panstwa oraz przekazywanie wiasciwym organom informacji o stanie sit
uruchamianych podczas podwyzszenia gotowosci obronnej panstwa, tworzy sie w stanie
statej gotowosci obronnej panstwa System Statych Dyzuréw na obszarze Gminy Malczyce.

2. Do skfadu statego dyzuru wyznacza sie pracownikéw ze stanu osobowego Urzedu Gminy
Malczyce.

§ 2. Zadania wykonywane w ramach statego dyzuru, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 precyzuje
sInstrukcja dziatania statego dyzuru Woéjta Gminy Malczyce na potrzeby podwyzszania
gotowosci obronnej panstwa” stanowigca zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§ 3. Staty dyzur uruchamia sie:
1) w stanie statej gotowos$ci obronnej panstwa na polecenie Prezesa Rady Ministrow:
a) Wojewoda Dolnoslgski w catosci lub w czesci systemu;
b) organ tworzacy staly dyzur w podlegtych lub podporzgdkowanych jednostkach
organizacyjnych ujetych w systemie.
2) w warunkach wystgpienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa w celu realizacii
procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa - na polecenie
Wojewody Dolnos$lgskiego, w celu przekazania decyzji, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 w celu
realizacji zadan szkoleniowych na podstawie decyzji:
a) Wojewody Dolnoslgskiego - w Dolnoslgskim Urzedzie Wojewddzkim, w podlegtych
i nadzorowanych jednostkach samorzadu terytorialnego, administracji zespolonej
i niezespolonej oraz przedsiebiorstwach dla ktérych Wojewoda Dolnoslgski jest organem
wtasciwym, do organizowania oraz sprawowania nadzoru nad realizacjg zadanh na rzecz
obronnosci panstwa - na terenie wojewo6dztwa dolnoslgskiego;

b) kierownika jednostki — w kierowanej jednostce oraz w jednostkach organizacyjnych
podlegtych lub nazdorowanych.

§ 4. Upowaznia sie Sekretarza Gminy Malczyce do koordynacji spraw dotyczacych
organizacji statego dyzuru oraz kontroli jego gotowosci do dziatania.

§ 5. Uchyla sie Zarzadzenie nr 0050.63a.2022 Wéjta Gminy Malczyce z dnia 24 czerwca
2022 r. w sprawie organizacji i funkcjonowania Systemu Statych Dyzuréw na obszarze
Gminy Malczyce.

§ 6. Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgeznik
do Zarzadzenia Nr 0050.4.2023

Wéjta Gminy Malczyce
z dnia 13 stycznia 2023r.

URZAD GMINY MALCZYCE

ZATWIERDZAM
Waéjt Gminy Malczyce
INSTRUKACJA
STALEGO DYZURU
WOJTA GMINY MALCZYCE
OPRACOWALA:

Joanna Solska

MALCZYCE - 2023



SPIS TRESCI

I. ZASADY OGOLNE

1. Cel organizacji Statego AYZUIU ..........cvviiii it e e e e

. Zadania realizowane w ramach statego dyZuru ............ccociiiiiiiii i

. Skfad osobowy i czas petnienia stafego dyZUrU...........cccooviiiiiie i

. Zasady uruchamiania statego dYZUrU ..........cc.veviiiiiiie e

2
3
4. Miejsce petnienia statego dyzuru i jego podlegtost............cvvviiviiieiii e
5
6

Kontrola i nadzor statego AYZUIU ... e

. USTALENIA SZCZEGLOWE...........ceoeeeceeeeeeeeeeeesetecaseetee st s sesesasssssesessessssesaesessnsssan s

Sktad zmiany statego dyZuru oraz jej 0Znakowani€................ccvvvvrerereviieiieies e

Uprawnienia 0s6b petnigeych staty dyZUr............ooooviiiii e

; Zadaniz osob peinigeyeh SRty dYRUN o s o i v 5 s dos s s 0 v 295 o camsmmms 5 5

. Zadania zmiany zdajgce] Staly AYZUr...........oeeeiir i e

1
2
3
4. Zadania zmiany przyjmujacej Staty dYZUr..........cocovvviiiiiiiiiiie e
5
6

. Zadania os6b wchodzacych w sktad statego dyZuru..........cccooooeiiiiin i
lIl. INFORMACJE DODATKOWE.......... oot eeete et nnn e
IV. POSTANOWIENIA KONCOWE...........covveiececcecceseeesesessassseseseessessnssssssesesnastessnanaes
ZALACZNIKI DO INSTRUKCJI STALEGO DYZURU:

Zatacznik Nr 1
Zatacznik Nr 2
Zatacznik Nr 3
Zalacznik Nr 4
Zatacznik Nr 5
Zatacznik Nr 6

Zatacznik Nr 7
Zatacznik Nr 8

Zatacznik Nr 9

Zatacznik Nr 10
Zatacznik Nr 11
Zatacznik Nr 12
Zatacznik Nr 13

l. ZASADY OGOLNE

Dziennik ewidencji przyjetych i przekazanych informacii.

Ksiazka meldunkow statego dyzuru.

Brudnopis statego dyzuru.

Wykaz sktadu osobowego statego dyzuru.

Grafik petnienia dyzurow przez obsade osobowg statego dyzuru na m-c.
Harmonogram dziatania statego dyzuru w czasie wprowadzania wyzszych
stanow gotowosci obronnej panstwa, oraz uruchamiania zadan ujetych w
,Planie operacyjnym funkcjonowania gminy Malczyce w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”.
Procedury uruchamiania i przekazywania zadan operacyjnych.

Wykaz pracownikow urzedu do powiadamiania o niezwlocznym stawieniu sie
w miejscu pracy.

Wykaz kadry kierowniczej Urzedu Gminy Malczyce

Wykaz jednostek organizacyjnych do powiadamiania.

Zeszyt rozkodowanych sygnatow (po wypetnieniu ,ZASTRZEZONY?).
Meldunek dorazny.

Meldunek dobowy.



l. ZASADY OGOLNE

Podstawg prawng wprowadzenia statego dyzuru na terenie Gminy Malczyce jest Zarzadzenie Nr 585
Wojewody Dolnoslgskiego z dnia 7 listopada 2019 roku w sprawie organizacii i funkcjonowania Systemu
Statych Dyzurbw na obszarze Wojewddztwa Dolno$laskiego oraz zarzadzenie Nr 0050.4.2023 Wojta
Gminy Malczyce z dnia 13 stycznia 2023 roku.

1. Cel organizaciji statego dyzuru

Celem organizacji statego dyzuru jest zapewnienie ciggtosci przekazywania decyzji organéw
uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan obronnych ujetych w ,Planie Operacyjnym
Funkcjonowania Gminy Malczyce w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w
czasie wojny”, w tym m.in.

1) przyjmowanie zadan, polecen i informacji z wojewddzkich i powiatowych ogniw kierowania
panstwem i natychmiastowe przekazywanie ich Wojtowi Gminy Malczyce;

2) szybkie i sprawne powiadamianie osOb odpowiedzialnych za osigganie wyzszych stanéw
gotowosci obronnej w gminie;

3) zbieranie informaciji o aktualnej sytuacji obronnej w gminie;

4) przekazywanie otrzymanych decyzji i zadan od Wojewody Dolno$laskiego i Starosty Sredzkiego
Wojtowi Gminy Malczyce oraz innym wytypowanym kierownikom podlegtych i nadzorowanych
jednostek organizacyjnych zobowigzanych do wykonywania okre$lonych zadan obronnych.

2. Zadania realizowane w ramach statego dyzuru
Do zadan realizowanych w ramach statego dyzuru nalezy:

1) przyjmowanie decyzji o uruchamianiu zadan ujetych w Tabeli Realizacji Zadan Operacyjnych
(TRZO) na terenie gminy:

2) uruchamianie w warunkach wystgpienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa, procedur
zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej;

3) przekazywanie decyzji upowaznionych organéw w sprawie uruchomienia okreslonych zadan
wynikajacych z wprowadzania wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa oraz przekazywanie
witasciwym organom informacji o stanie sit uruchamianych podczas podwyzszania gotowosci
obronnej panstwa;

4) ewidencjonowanie i przekazywanie informacji, ustalonych meldunkéw i sprawozdan (doraznych i

dobowych) zgodnie z przyjetym obiegiem informacji.



3. Sktad osobowy i czas petnienia statego dyzuru:

1)

2)

3)

sktad osobowy statego dyzuru stanowig;

a) kierownik zmiany;

b) dyzurny zmiany;
obsade statego dyzuru zapewnia zmiana w dwuosobowym skfadzie, posiadajaca upowaznienia
uprawniajgce do dostepu do informacji niejawnych;
staty dyzur pefiony jest catodobowo w systemie dwuzmianowym w godzinach:

| zmiana od godz. 730 do godz. 19%, Il zmiana od godz. 1930 do godz. 730,

4, Miejsce petnienia statego dyzuru i jego podlegtosc

1)

2)
3)

miejscem petnienia statego dyzuru Wéjta Gminy Malczyce jest Urzad Gminy Malczyce z siedzibg
przy ul. Traugutta 15,
staty dyzur po uruchomieniu petniony jest w pomieszczeniu nr 13(sala konferencyjna);

staty dyzur podlega Wojtowi Gminy Malczyce.

5. Zasady uruchamiania statego dyzuru

Staly dyzur moze by¢ wprowadzony:

1)

w czasie podwyzszania standéw gotowo$ci obronnej panstwa oraz w czasie zewngtrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny (w peinym lub ograniczonym zakresie)
w celu:

a) wykonania okreslonych zadan na rzecz Sit Zbrojnych RP;

b) realizacji zadan na rzecz centralnych i wojewddzkich organéw panstwa;

c) dla potrzeb szkoleniowych.
uruchomienie statego dyZuru moze nastgpic po otrzymaniu sygnatu od Wojewody Dolno$lgskiego
0 potrzebie uruchomienia stalego dyzuru za pomocg technicznych $rodkéw tacznosci lub
osobiscie przez osoby posiadajace pisemne upowaznienie wydane przez organy uprawnione do
uruchamiania statego dyzuru;
uruchomienie statego dyzuru dokonuje Wéjt Gminy Malczyce;
dla celdéw szkoleniowo-treningowych (w czasie statej gotowosci obronnej paristwa) uruchomienie

statego dyzuru zarzadza Woéjt Gminy Malczyce.



6. Kontrola i nadzér statego dyzuru
1. Staly dyzur moga kontrolowa¢:
1) Wojewoda Dolno$laski;
2) Wéjt Gminy Malczyce;
3) ponadto prawo kontroli majg, 0soby upowaznione przez wojewode oraz osoby upowaznione
przez Wojta Gminy Malczyce.

2. Bezposredni nadzor nad caloksztattem dziatalnoSci statego dyzuru z ramienia Wojta Gminy
Malczyce sprawuje Kierownik Referatu Organizacyjnego zajmujacy sie sprawami  obronnymi,
obrong cywilng i zarzagdzaniem kryzysowym.

3. Do jego obowigzkéw nalezy:

1) zorganizowanie i przygotowanie statego dyzuru;

2) zapewnienie sprawnego przeptywu informaciji;

3) sprawne przekazywanie decyzji i informacji do komorek organizacyjnych urzedu oraz
jednostek organizacyjnych realizujgcych zadania obronne;

4) wszechstronne zabezpieczenie i zapewnienie sprawnego funkcjonowania statego dyzuru
Wéjta Gminy Malczyce;

5) udzielanie instruktazu osobom petnigcym staty dyzur i kontrola jego petnienia;

6) biezace koordynowanie przedsiewzie¢ zwigzanych z organizacjg i funkcjonowaniem
statego dyzuru Wojta Gminy Malczyce;

7) kierowanie procesem sktadania meldunkéw organom nadrzednym, a takze przekazywania
informaciji organom wspétdziatajacym;

8) prowadzenie cyklicznych i biezacych szkolen oséb wyznaczonych do petnienia statego

dyzuru oraz ocena ich gotowosci do dziatania.

ll. USTALENIA SZCZEGOLOWE
1. Sktad zmiany statego dyzuru oraz jej oznakowanie
Zmiana statego dyzuru sktada sie z 2 osob:

1) kierownika zmiany;

2) dyzurnego zmiany;

3) osoby petniace staly dyzur nosza identyfikatory z napisem STALY DYZUR.



2. Uprawnienia os6b petniacych staly dyzur:

1) w imieniu kierownika komorki organizacyjnej wydawaé polecenia w sprawach nalezacych do

kompetenciji statego dyzuru;

2) przyjmowa¢ i przekazywa¢ sygnaly alarmowe i zadania zawarte w ,Planie Operacyjnym

Funkcjonowania Gminy Malczyce w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa

panstwa i w czasie wojny” zgodnie z harmonogramem dziatania statego dyzuru;

3) egzekwowat od pracownikéw urzedu informacji oraz materiatéw stanowigcych podstawe do

uaktualnienia dokumentacji statego dyzuru;

4) wydawac polecenia kierowcom przydzielonych srodkéw transportowych jako pojazdow dyzurnych

w sprawie wykorzystania pojazdow;

5) egzekwowa¢ od pracownikow urzedu oraz potencjalnych interesantow ustalonych zasad

postepowania stosownie do zaistniatej sytuacii.

3. Zadania os6b petnigcych staty dyzur

Do zadan osob petnigcych staly dyzur nalezy:

1)

2)

sprawne dziatanie majace na celu przekazywanie otrzymanych zadan, polecen lub wiadomosci
ze szczebla nadrzednego dla Wéjta Gminy Malczyce;

znajomos¢ sytuacii na terenie gminy Malczyce, a szczegdlnie sytuacji obronnej i ekonomicznej
oraz zdarzen wymagajacych niezwlocznego podjecia decyzji w zakresie organizacji akcji
ratunkowej w rejonach powstatych zniszczen, katastrof i klesk zywiotowych;

prowadzenie ewidenciji polecert wydanych przez Wojta oraz przekazanie ich adresatom;
prowadzenie nastuchu i przyjmowanie sygnatow ostrzegania o zagrozeniu;

doktadna znajomo$¢ miejsca przebywania Wojta;

utrzymanie w sprawnosci technicznej $rodkéw tacznosci znajdujacych sie w dyspozyciji statego
dyzuru, a w przypadku stwierdzenia usterek spowodowanie ich usuniecia;

wspdtdziatanie z Komendg Powiatowg Policji w Srodzie Slaskiej w zakresie ochrony oraz

obrony Gtéwnego Stanowiska Kierowania Wéjta Gminy Malczyce w dotychczasowym miejscu

pracy.



4, Zadania zmiany przyjmujacej staly dyzur

Do zadan zmiany przyjmujacej staty dyzur nalezy:

1)

7)

pobranie (przyjecie od zmiany zdajacej) dokumentaciji statego dyZzuru zgodnie z zamieszczonym
W niej opisem dokumentow;
przyjecie wyposazenia pomieszczenia, w ktérym petniony bedzie staty dyzur zgodnie z opisem;
zapoznanie sig z INSTRUKCJA STALEGO DYZURU WOJTA GMINY MALCZYCE;
zapoznanie sie z aktualng sytuacjg na obszarze gminy oraz miejscem pobytu Wojta;
sprawdzenie funkcjonowania technicznych $rodkow tgcznosci i nawigzanie tgcznosci ze stuzbami
dyzurnymi wspotdziatajacymi w systemie statych dyzurow:

a) statym dyZzurem Wojewody Dolnoslaskiego;

b) statymi dyzurami sasiednich urzeddéw miast i gmin powiatu $redzkiego oraz Starostwa

Powiatowego w Srodzie Slaskiej.

potwierdzenie: faktu przyjecia dyzuru (poprzez zloZenie podpisu) pod meldunkiem zmiany
zdajacej (Meldunek wypetia¢ wedtug wzoru. Wyszczegdlni¢ ewentuaine stwierdzone braki i
niedociggniecia);
ztozy¢ meldunek o objeciu stuzby osobie sprawujacej nadzér nad cafoksztattem dziatalnoci

statego dyzuru.

5. Zadania zmiany zdajacej staty dyzur

Do zadan zmiany zdajacej staly dyzur nalezy:

1)
2)

3)

4)

sporzadzi¢ w formie pisemnej meldunek z przebiegu stuzby statego dyzuru;

zapoznaC zmiane przyjmujgcg dyzur z sytuacjg na terenie gminy Malczyce oraz
z otrzymanymi zadaniami;

przekaza¢ zmianie przyjmujacej dyzur wszystkie sprawy niezatatwione i wskaza¢ sposéb ich
zatatwienia;

poinformowa¢ zmiane przyjmujacg dyzur o miejscu pobytu Wojta oraz wydanych przez niego

dyspozycjach.

6. Zadania osob wchodzacych w skiad statego dyzuru:

1.

Kierownik zmiany:

Kierownik zmiany podlega Wojtowi Gminy Malczyce oraz osobie sprawujacej bezposredni-nadzér nad

dziataniem i funkcjonowaniem z ramienia Wojta. Natomiast kierownikowi zmiany podlegajg osoby

wchodzace w skiad statego dyzuru okre$lonej zmiany.

Kierownik zmiany odpowiada za:



przyjmowanie,  przekazywanie  oraz  uruchamianie  przedsiewzie¢  zwigzanych
z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa zgodnie z harmonogramem dziatania statego
dyzuru okreslonym w zatgczniku nr 6 do niniejszej instrukcii;

przyjmowanie, przekazywanie oraz uruchamianie zadai operacyjnych  zawartych
w ,Planie Operacyjnym Funkcjonowania Gminy Malczyce w warunkach bezposredniego

zagrozenia panstwa i w czasie wojny”;

3) przekazywanie decyzji Wojtowi podleglym i nadzorowanym jednostkom organizacyjnym
biorgcym udziat w realizacji zadan operacyjnych;

Do jego obowigzkéw nalezy:

4) kierowa¢ i koordynowaé caloksztattem dziatalnosci zmiany statego dyzuru;

5) sprawdza¢ sprawnos¢ i stan techniczny $rodkéw facznosci i urzadzen wspomagajacych
dziatanie statego dyzuru;

6) przyjmowac i przekazywac sygnaty zwigzane z podwstzahiem gotowosci obronnej panstwa;

7) przekazywaé Wojtowi (osobie sprawujacej bezposredni nadzor nad  dziataniem
i funkcjonowaniem statego dyzuru) wszelkie informacje o wptywajacych zadaniach z jednostek
nadrzednych i decyzjach podejmowanych przez jednostki podlegte i nadzorowane:

8) wydawanie polecen dyzumym w sprawach zwigzanych z petnieniem dyzuru;

9) prowadzenie Dziennika Meldunkow statego dyzuru wedtug zatgcznika nr 2;

10) opracowanie na podstawie meldunkow zbiorczych (okresowych) informacii dla Wojta;

11) realizacja zadan operacyjnych w zakresie odczytywania tresci zadan z tabeli oraz sprawne

postugiwanie sie tabelg ZGL OSKOWANIA,;

2. Dyzurny zmiany:

Dyzurny zmiany podlega kierownikowi zmiany i odpowiada za:

1)

przyjmowanie i przekazywanie informacji naplywajacych z jednostek nadrzednych

w realizacji zadan operacyjnych,;

Do jego obowigzkéw nalezy:

2)

umie¢ postugiwac sie technicznymi Srodkami tacznosci oraz urzadzeniami wspomagajacymi

znajdujgcymi sie na wyposazeniu statego dyzuru;

przyjmowanie zgodnie ze spisem dokumentacji statego dyzuru;

prowadzenie Dziennika Ewidencji Przyjetych i Przekazanych Informaciji wediug zatacznika nr 1
do niniejszej instrukcji;

sporzadzanie meldunkéw z przebiegu stuzby i przedstawianie ich podczas zdawania stuzby

kierownikowi zmiany;



6) realizacja zadan operacyjnych w zakresie odczytywania tre$ci zadan z tabeli oraz sprawne
postugiwanie sie tabelg ZGLOSKOWANIA;
7) powiadamianie telefoniczne okreslonych osob o niezwtocznym stawieniu sie w miejscu pracy;
a) zgtaszanie kierownikowi zmiany przypadkéw uszkodzen i nieprawidtowosci w dziataniu
technicznych $rodkow fgcznosci;

8) wykonywanie innych zadan zleconych przez przetozonych.

lll. INFORMACJE DODATKOWE

1

W przypadku otrzymania decyzji (sygnatu) o uruchomieniu statego dyzuru nalezy: zanotowa¢ tres¢
przekazywanej informaciji.

Zanotowa¢ imie i nazwisko osoby przekazujgcej informacje, jej funkcje i numer telefonu
(sprawdzenie wiarygodno$ci otrzymanego sygnatu).

Natychmiast powiadomi¢ o otrzymanej informacji Wéjta oraz osobe sprawujgcg bezposredni nadzor
nad dziataniem i funkcjonowaniem statego dyzuru i postepowaé zgodnie z ich poleceniami.
Informacji zakodowanej - rozkodowal jg przy pomocy posiadanej tabeli sygnafowej
w zeszycie rozkodowanych sygnaféw, w przypadku otrzymania sygnatdw niezrozumiatych
przekazac je osobie sprawujacej bezposredni nadzér nad dziataniem i funkcjonowaniem Statego

Dyzuru.

Dyzurni nie mogg opuszcza¢ miejsca petnienia dyzuru bez zgody kierownika zmiany lub osoby go

zastepujace).

IV. POSTANOWIENIA KONCOWE

1.
2.
3.

Zmiana pelnigca stuzbe nosi identyfikator z napisem ,,STALY DYZUR?”.
Tryb spozywania positkdéw oraz czas odpoczynku — reguluje kierownik zmiany statego dyzuru.
Prawo kontroli petnigcych dyzur majg Wojt Gminy Malczyce oraz Sekretarz jako osoba
sprawujgcg bezposredni nadzér nad dziataniem i funkcjonowaniem statego dyzuru na podstawie
pisemnego upowaznienia.
Kierownik zmiany w porze nocnej odpoczywa na zmiane z dyzurnym zmiany
w pomieszczeniu petnienia dyzuru.
Korzystanie z pomocy medycznej:

a) w przypadku chwilowej niedyspozycji chorobowej lub lekkiego zranienia, dyzurny korzysta

z lekéw i opatrunkow znajdujacych sie w apteczce pomieszczeniu nr 10;
b) w innych przypadkach dyzurny wzywa pogotowie ratunkowe i powiadamia kierownika

statego dyzuru.



6. Dokumentacja statego dyzuru znajduje sie w pokoju nr. 4a
7. Osoby wyznaczone do petnienia statego dyzuru posiadajg upowaznienie uprawniajace do dostepu

do informaciji niejawnych.

10
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Zatacznik nr 2
do Instrukcji Statego Dyzuru

URZAD GMINY MALCZYCE

DZIENNIK

MELDUNKOW STALEGO DYZURU
WOJTA GMINY MALCZYCE

Data zalozenia...........ccccoee......

Data zakonczenia....................

MALCZYCE - 2023



Kierownik zmiany

MELDUNEK
1. Staty dyzur w Urzedzie Gminy Malczyce przyjetam/przyjafem* wdniu ...................... 0g0dzZ. ..ocoovviiiiiie e
2. Podczas petnienia Statego Dyzuru przyjeto .................. (podac ilos¢) informacii, z ktbrych zatatwiono .....................

(poda¢ ilos¢) wg dziennika ewidencii informaciji zawartych w pozycjach.

3. Pozycje nieprzekazane adresatom wg dziennika ewidencji przyjetych i przekazywanych informacji w pozycjach —

5. Inne uwagi o przebiegu statego dyzuru (zdarzenia, kontrole itp.)..........eeeriviriiiieeiiiee e
6. Staly dyzur wraz z dokumentacijg przekazuje zgodnie Z WYKazZem:..........cooouvieiiieiiiiiiiiee e
zdajacy dyzur przyjmujacy dyzur
(imie i nazwisko i podpis) (imie i nazwisko i podpis)
*wybra¢ wiasciwe
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Zatgcznik Nr 7
do Instrukcji Statego Dyzuru

PROCEDURY
URUCHAMIANIA | PRZEKAZYWANIA ZADAN OPERACYJNYCH

Stosowanie do rozwoju sytuacji kryzysowej w panstwie, wprowadzonych stanéw gotowosci obronnej panstwa
oraz przyjetych sytuacji planistycznych, nastepuje uruchomienie odpowiednich zestawow zadan operacyjnych,
zawartych w tabeli realizacji zadan operacyjnych. Tabele realizacji zadan operacyjnych przechowuje sie
w pomieszczeniu nr 34 zgodnie z ustawg z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych
(Dz.U.z 2019 . poz. 742).

Zadania operacyjne mogq by¢ uruchamiane selektywnie, odpowiednio do zaistniatej sytuacji kryzysowej
i przewidywanych zagrozen.

Uruchomienie realizacji zadan operacyjnych oznacza przekazanie ich przez techniczne $rodki facznosci, za

pomocg oznaczen literowo cyfrowych, bez podawania tresci zadan.

Przy przekazywaniu oznaczen literowo cyfrowych zadaf operacyjnych nalezy postugiwat sie tabelg
zgtoskowania.
Przyktady przekazania zestawéw (zadan) do uruchomienia:
a) $rodki tacznosci radiowej, telefonicznej (itp. Werbalne):
# zadanie ZAA 10

,Wykona¢ Zygmunt Anna Anna jeden =zero; powtarzam: wykona¢ Zygmunt Anna

Anna jeden zero”;
# zestaw zadan od ZAA 10 do ZAA 23

,Wykona¢ Zygmunt Anna Anna jeden zero do dwa frzy; powtarzam: wykona¢

Zygmunt Anna Anna jeden zero do dwa trzy”;

# zestaw zadan przewidzianych dla sytuacii planistycznej SP 1.

,Wykona¢ Stefan Pawet jeden; powtarzam: wykona¢ Stefan Pawet jeden’”.

b) Poczta elektroniczna, faks, Platforma Operacyjna Zarzadzania Kryzysowego (itp. niewerbalne):
# zadanie ZAA 10

.Wykona¢ ZAA 10”;

# zestaw zadan od ZAA 10 do ZAA 23

,Wykona¢ zestaw zadan od ZAA 10 do ZAA 23"

# zestaw zadan przewidzianych dla sytuaciji planistycznej SP_1

~Wykona¢ ZAA dla SP1".




6. Tabela zgtoskowania:

Litera Zgtoskowanie Litera Zgtoskowanie Cyfra Zgtoskowanie
A Anna N Natalia 0 zero
B Bozena 0 Olga 1 jeden
Cc Celina P Pawet 2 dwa
D Danuta Q Quebek 3 trzy
E Emil R Roman 4 cztery
F Franciszek S Stefan 5 pie¢
G Gustaw T Tomasz 6 szest
H Henryk U Urszula 7 siedem
I Ignacy \' Violetta 8 osiem
J Janina W Wiadystaw 9 dziewie¢
K Krzysztof X Xylofon
L Ludwik Y Ypsylon
M Maria Z Zygmunt
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Zatacznik Nr 12
do Instrukcji Statego Dyzuru

Nazwa organu/podmiotu
sktadajacego meldunek

................

PODMIOT
SKLADAJACY MELDUNEK

GODZINA SPORZADZENIA
MELDUNKU

MELDUNEK SPORZADZIL.

TELEFON KONTAKTOWY

REALIZOWANE DZIALANIE

PRZEBIEG | OPIS
ZDARZENIA!
ZAGROZENIA

PODJETE
DZIALANIA

INFORMACJE DODATKOWE

OCENA | PROGNOZA
SKUTKOW BIEZACYCH
WYDARZEN

UWAGI | WNIOSKI

REKOMENDACJE




Zatgcznik Nr 13
do Instrukcji Statego Dyzuru

Nazwa organu/podmiotu
sktadajacego meldunek

PODMIOT
SKLADAJACY MELDUNEK

GODZINA SPORZADZENIA
MELDUNKU

MELDUNEK SPORZADZIL

TELEFON KONTAKTOWY

REALIZOWANE DZIALANIE

PRZEBIEG | OPIS
ZDARZENIA/
ZAGROZENIA

PODJETE
DZIALANIA

INFORMACJE DODATKOWE

OCENA | PROGNOZA
SKUTKOW BIEZACYCH
WYDARZEN

UWAGI | WNIOSKI

REKOMENDACJE




