
 

Malczyce, dnia 22 czerwca 2023 roku 

SPRAWOZDANIE Z PRAC WO JTA GMINY MALCZYCE  

 

W OKRESIE 20.05.2023 - 19.06.2023 

 

Wyjazdy i spotkania: 

- Spotkanie z Prezesem PCK w sprawie organizacji manewrów na terenie Malczyc- 23.05. 

- Udział w Komisjach Stałych – 23.05. 

- Udział w Konferencji Historycznej w Srebrnej Górze – 30.05.  

- Udział w Komisji Rewizyjnej -30.05. 

- Udział w sesji Rady Gminy – 30.05. 

- Udział w Walnym Zebraniu Członków LGD KŁO – 05.06. 

- Spotkanie w Aglomeracji Wrocławskiej – 13.06. 

- Udział w Konferencji LSSE SA w Legnicy – 14.06.  

 Ponadto w okresie od 20.05. -19.06. odbyło się 16 spotkań z mieszkańcami.  

W zakresie zarządzeń i uchwał: 

- liczba wydanych zarządzeń – 6 

- liczba przygotowanych projektów uchwał - 12 

W zakresie ewidencji działalności gospodarczej: 

Zmiany dokonane w CEIDG : 

- wznowienia – 2 

- zawieszenie – 2 

- wpisy - 2 

W zakresie miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego: 

- Wypis i wyrys z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego – 7 szt. 

- Zaświadczenie z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego – 6 szt. 

- Zaświadczenie o rewitalizacji – 3 szt. 

- Sporządzone umowy o dzierżawę gruntu – 6 szt.  

- Decyzje podziałowe – 1 szt. 

- Sporządzanie i prowadzenie dokumentacji dot. opłaty planistycznej  



- Sporządzanie wykazów dot. dzierżaw do publicznej wiadomości (wywieszenie na tablicy ogłoszeń urzędu, 

na stronie BIP Malczyce, do gazety „Echo średzkie”) 

- Zlecenia szt. 2 (F.H.U. „AlaMati”- 2 sztuki huśtawki bocianie gniazdo, które zostały skradzione z placu 

zabaw w Wilczkowie i w Szymanowie, DAVART- zamówienie 10 tabliczek na trzonku „zakaz 

wyprowadzania psów” celem wkopania ich na place zabaw), złożenie zamówienia na zakup i montaż 

dwóch ławek z oparciem na placu zabaw przy ul. 1 Maja,  

- Wizja 28 maja 2023 r. na placu zabaw przy ul. 1 Maja w Malczycach w związku z uszkodzeniami 

mobilnego parku linowego, następstwem tego zostało złożone zawiadomienie do Wydziału Śledczego w 

Środzie Śląskiej z zapytaniem o możliwość zintensyfikowania patroli policyjnych w godzinach 

popołudniowych i wieczornych.  

- Prowadzenie procedury ponownego wyłożenia projektu studium uwarunkowań i kierunków 

zagospodarowania przestrzennego, 14 czerwca 2023 r. odbyła się dyskusja planistyczna. 

- Wizja na terenie działki przeznaczonej pod budowę Ośrodka Zdrowia w dniach 24 maja 2023  

i 6 czerwca 2023 r.  

- Spotkanie zdalne Gminnej Komisji Urbanistycznej w godzinach od 18.00 do 20.00 w dniu  

24 maja 2023 r.  

- Szkolenie wyjazdowe w dniach od 5-6 czerwca 2023 r. w Krakowie „Dostępna administracja publiczna – 

szkolenie kadry”.  

- Prowadzenie postępowania w sprawie zmiany miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego dla 

działek położonych przy ul. Szkolnej w Malczycach, prowadzenie postępowania w sprawie zmiany 

miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego dla nieruchomości położonych w miejscowości 

Chomiąża, Rachów, prowadzenie postępowania w sprawie zmiany miejscowego planu zagospodarowania 

przestrzennego dla działki nr 273 w Malczycach 

 
W zakresie pozyskiwania funduszy ze środków zewnętrznych: 

- Koordynowanie realizacji wykonania umowy zadania pn. Budowa Ośrodka Zdrowia w Malczycach. 

- Przygotowywanie dokumentów do podpisania umowy o dofinansowanie w ramach programu MALUCH+ 

na lata 2022-2029. 

- Przygotowywanie dokumentów do podpisania umowy o dofinansowanie w ramach programu UMWD 

Dolnośląski Fundusz Odrzański 2023. 

- Przygotowywanie dokumentów do podpisania umowy o dofinansowanie w ramach programu UMWD 

„Przebudowa drogi gminnej o dł. 0,695 km w Wilczkowie ulica Długa”. 

- Współpraca z IRT UMWD dot. Dolnośląskiej Cyklostrady. 

- Bieżąca koordynacja projektu „Kompleksowa termomodernizacja budynków użyteczności publicznej 

pełniących funkcje oświatowe w Gminie Malczyce oraz Gminie Żmigród”. 

- Bieżąca koordynacja projektu „Budowa instalacji fotowoltaicznej wraz z zakupem autobusów 

zeroemisyjnych”. 

- Wykonywanie comiesięcznych sprawozdań z przebiegu realizacji projektu „Rządowy fundusz rozwoju 

przewozów autobusowych o charakterze użyteczności publicznej” oraz wniosków o wypłatę 

dofinansowania.  



- Bieżące monitorowanie harmonogramu naborów wniosków o dofinansowanie w instytucjach (m.in. 

UMWD, DUW, WFOŚiGW). 

- Udział w szkolemiach ON-LINE dotyczących nowej perspektywy dla potencjalnych beneficjentów w 

ramach FEDS 2021-2027. 

- Prace w obszarze Innego Instytutu Terytorialnego Subregionu Wrocławskiego (ITT). 

- Prace związane z opracowaniem Gminnego Programu Opieki nad Zabytkami 2023-2026 r oraz Gminnej 

Ewidencji Zabytków. 

- Prace związane z opracowaniem Gminnego Programu Rewitalizacji – konsultacje społeczne do projektu 

uchwały. 

- Wykonanie uzupełnień oraz aktualizacji do wniosku na realizację zadania; ,,Budowa ścieżki edukacyjnej 

w Malczycach w Krainie Łęgów Odrzańskich.  

- Prace związane z realizacją programu ,,Senior +” 

- Przygotowanie dokumentacji i wyjaśnień do uzupełnienia wniosku pn. „Zakup i montaż instalacji 

fotowoltaicznej wraz z ogrzewaniem elektrycznym w remizie OSP Wilczków” złożonego do Wojewódzkiego 

Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej w Legnicy. 

- Przygotowanie dokumentacji do wniosku ostatecznego do programu Ekopracownia – zielone serce szkoły 

składanego do Wojewódzkiego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej we Wrocławiu. 

- Rozstrzygnięcie programu „Kreatywni w Gminie Malczyce” – edycja 2023. 

- Rozstrzygnięcie otwartego konkursu ofert na realizację zadań publicznych w zakresie wypoczynku dzieci i 

młodzieży Gminy Malczyce w roku 2023. 

- Prowadzenie dokumentacji projektu Door-to-Door w okresie trwałości. 

 

W zakresie gospodarki nieruchomościami i ochrony środowiska: 
 
DROGI: 

 1 decyzja – zajęcie pasa i umieszczenie sieci w drogach gminnych 

 6 uzgodnień – organizacja ruchu zastępczego i odtworzenie nawierzchni  

 1 wizja w terenie – budowa obwodnicy miejscowości Chełm  

 1 wizja – przegląd chodnik ul. Mazurowicka  

 przygotowanie danych do projektu na kanalizację ul. Sienkiewicza  

 
NIERUCHOMOŚCI: 

 3 zawiadomienia o nadaniu nr porządkowego dla budynku 

 wniosek P i P& – starostwo – dokumentacja archiwalna SUW Mazurowice   

 2x notariusz – sprzedaż lokali na rzecz najemcy – przygotowanie dokumentacji  

 1x przetarg – sprzedaż nieruchomości Malczyce dz. nr 78/6 – nierozstrzygnięty  

 1x wizja – ul. Dworcowa – Inspektor Nadzoru Budowlanego – stan budynku 

 
PIECE: 

 bieżące sprawy dotyczące projektu wymiany pieców (telefoniczna i bezpośrednia obsługa 

Grantobiorców) 

 1 spotkanie online – piece 



 34 wiadomości sms oraz komunikat na stronie i FB Urzędu Gminy 

 analiza, ocena i przygotowanie dokumentacji do rozliczenia (zbiorcze zestawienie grantów) 

 wykonanie kserokopii oraz skanów dokumentów do rozliczenia (34 komplety) 

 pismo dotyczące wypłaty zaliczki 

 
INNE: 

 korespondencja w sprawie wyborów do Izb Rolniczych 

 zlecenie na zakup ogrodzenia – realizacja funduszu sołeckiego  

 1x korespondencja – odpowiedź i potwierdzenie publikacji ogłoszenia Ministerstwo Infrastruktury  

 sporządzenie i wysyłka umowy dot. dzwiękoławek Kraina Łęgów Odrzańskich  

 2x przekazanie sprawy wg właściwości do innego organu (UM Miękinia, starostwo) 

 konsultacje z mieszkańcami wyjaśniające zasady programu „Czyste Powietrze” 

 pomoc w wypełnianiu oraz rozliczenia wniosków w ramach programu „Czyste Powietrze” ( 1 wnioski o 

dofinansowanie i 2 wniosków o płatność). 

 przekazywanie  wniosków do WFOŚiGW Wrocław ramach programu „Czyste Powietrze”. 

 ewidencja i wprowadzanie deklaracji CEEB dotyczącej eksploatacji źródeł ciepła w ilości 1 ( w tym 

korekt) 

 zlecenia na  wykonanie oraz dostawę i roznoszenie broszur Czyste Powietrze w ilości 200 szt. 

 pomoc w wypełnianiu oraz rozliczenia wniosków w ramach programu „Ciepłe Mieszkanie” ( 2 wnioski o 

dofinansowanie i brak wniosków o płatność). 

 podpisanie 5 umów na dofinansowanie przedsięwzięcia w ramach Programu Priorytetowego „Ciepłe 

Mieszkanie” w gminie Malczyce przez Beneficjentów końcowych 

 
W zakresie obrony cywilnej i zarządzania kryzysowego: 

Zarzadzanie kryzysowe 

- Aktualizacja „Planu przeciwpowodziowego Gminy Malczyce” i przekazanie go do Starosty Średzkiego, 

24.05.2023r.  

-  Udział w wojewódzkim treningu Stałego Dyżuru w dniu 31 maja 2023r. 

- Udział w treningu systemu powszechnego ostrzegania wojsk oraz ludności cywilnej o zagrożeniach 

uderzeniami z powietrza, Malczyce 15 czerwca 2023 w godz. od 9:00 do 15:00.  

- Wydanie 1 decyzji w sprawie nałożenia świadczeń osobistych oraz 1 decyzji  w sprawie zdjęcia 

obowiązku wykonywania świadczeń osobistych    

- Codzienna obsługa „Platformy Operacyjnej Zarządzania Kryzysowego”, odbieranie oraz przekazywanie 

wpływających  ostrzeżeń.  

- Współpraca z PCZK w Środzie Śląskiej.  

- Udział w sprawdzaniu łączności w sieci łączności radiowej powiatu średzkiego w każdy poniedziałek, 

środę i  piątek. 

- Aktualizacja bazy sił i środków na platformie POZK.  

- Współorganizacja  IV Ogólnopolskich Manewrów Ratowniczych „MALCZYCE 2023”, które odbędą się w 

dniu 23-25 czerwca 2023r. 



- Przekazywanie treści ostrzeżeń meteorologicznych oraz hydrologicznych przeznaczonych do 

udostępnienia na oficjalnej stronie gminy, zakładce na bip  oraz portalu społecznościowym Facebook 

Uchodźcy  

- Koordynowanie pomocy dla osób z Ukrainy, które na terenie Gminy Malczyce  przebywają w 2 

mieszkaniach komunalnych, aktualnie przebywa  łącznie  8 osób w tym 5  dzieci.  

-Przekazanie do MSWIA za pośrednictwem Wojewody Dolnośląskiego sprawozdania dotyczącego miejsc 

zbiorowego zakwaterowania uchodźców na terenie Gminy Malczyce 26.06.2023r.   

Gminna Komisja Rozwiązywania Problemów Alkoholowych: 

W okresie sprawozdawczym odbyło się jedno posiedzenie komisji, na które zostały zaproszone 3 osoby.  

W zakresie oświaty: 

- Przekazanie informacji w formie sprawozdania o liczbie nowych miejsc opieki utworzonych dla dzieci 

przybyłych z Ukrainy w związku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego państwa. 

- Uzupełnienie danych na stronie „Empatii” – rejestr żłobków i klubów dziecięcych dotyczących opłat za 

pobyt dziecka w Żłobku w Malczycach.  

- Zatwierdzenie Arkusza Organizacji na rok szkolny 2023/2024 Szkoły Podstawowej im. Skarbów Dolnego 

Śląska w Malczycach i Publicznego Przedszkola w Malczycach. 

- Wprowadzenie sprawozdania jednostek sektora instytucji rządowych i samorządowych RF-03 – edycja 

badania: rok 2022. 

 
W zakresie spraw obywatelskich: 

1. Wydane odpisy aktów stanu cywilnego 38 

2. Migracja aktów 17 

3. Sprostowania, uzupełnienia aktów stanu cywilnego 2 

4. Dołączanie wzmianek i przypisków do aktów  19 

5. Wysyłane zlecenia migracji aktu 5 

6. Zapewnienia do ślubu cywilnego/konkordatowego 1 

7. Procedura zmiany imienia/nazwiska 2 

8. Rejestracja zgonów 4 

9. Ślub cywilny 1 

10. Złożone wnioski o wydanie dowodu osobistego 37 

11. Wydawanie zaświadczeń z USC i ewidencji ludności 2 

12. Wydane dowody osobiste 35 

13. Unieważnianie dowód osobistych 43 

14. RDK- uzupełnianie danych kontaktowych 36 

15. Zameldowania/wymeldowania 14 

16. Udostępnianie danych 7 

17. Usuwanie niezgodności w aktach stanu cywilnego i ewidencji ludności 10 

18. Prowadzenie postępowań administracyjnych dot. wymeldowań 1 

19. Sprawozdania: 
- GUS (miesięczny), PEFRON (miesięczny), DUW (miesięczny) 

 

20. Sprawy kadrowe pracowników  

21. Bieżąca realizacja funduszu sołeckiego ; złożenie do DUW wniosku o zwrot 
części wydatków poniesionych w ramach funduszu sołeckiego, zakupy, 
umowy zlecenia na koszenie terenów zielonych 

 



22. Bieżące prowadzenie spraw archiwum zakładowego   

24. Tworzenie nowej geografii wzorcowej dla nowo utworzonych okręgów 
wyborczych 

 

25. Usuwanie niezgodności w systemie TERYT i dostosowania go do CRW 
(Centralny Rejestr Wyborców) 

 

 


