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i Gminny Osrodek Kultury i Sportu w Malczycach
‘E’ zatrudni osobe na stanowisko :

Specjalista ds. kultury 1 sportu

Wymagania:

» wyksztatcenie minimum srednie,

* mile widziane kierunek pedagogiczny lub kurs opiekuna wycieczek i kolonii/ animatora
czasu wolnego,

« doswiadczenie w pracy z dzie¢mi mile widziane,

» doswiadczenie w organizacji imprez sportowych,

* podstawowa wiedza na temat obstugi technicznej wydarzen kulturalnych i sportowych,
* znajomos¢ procedur niezbednych do organizacji imprez masowych,

* pasja i umiejetnos¢ dzielenia sie pasja,

» wysoka kultura osobista,

» obstuga komputera i innych mediéw cyfrowych, w tym pakietu MS Office, administrowanie
strong Facebook, obstuga poczty e-mail,

* mile widziane prawo jazdy kat. B ,

« odpowiedzialnos¢ i profesjonalna postawa,
* umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu,

* umiejetnos¢ organizowania pracy,

* umiejetnos¢ pracy w zespole, otwarto$¢ na prace z ludzmi w réznym wieku (zajecia z
dzie¢mi, mtodziezg, dorostymi, seniorami),

« kreatywnos$¢, pomystowos¢, komunikatywnosé,

» samodzielno$¢ w realizacji dziatan,

* pozytywne nastawienie i poczucie odpowiedzialnosci za powierzone zadania,
* znajomos$¢ jezyka angielskiego oraz niemieckiego mile widziana,

* wysoki poziom zaangazowania oraz chec rozwoju zawodowego,

* posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie w petni z praw
publicznych,

* niekaralnos¢ za umys$ine przestepstwo bgdz umysine przestepstwo skarbowe.




Zakres zadan w obszarze kultury :

- planowanie, organizacja i realizacja wydarzen i projektéw kulturalnych na rzecz
spotecznosci Gminy Malczyce,

- wspétpraca z Urzedem Gminy Malczyce, ze szkotami, organizacjami, instytucjami i
stowarzyszeniami celem organizowania zycia kulturalnego mieszkancow,

- realizacja przyjetych planoéw pracy w zakresie upowszechniania kultury, aktywnego trybu
zycia, animacji zycia kulturalno-oswiatowego w Gminie Malczyce, rozwijania twérczosci
lokalnej i organizacji czasu wolnego,

- pomoc w prowadzeniu niezbednej dokumentacji pracy Gminnego Osrodka Kultury i Sportu
w Malczycach i dziatajgcych két zainteresowan, sekcji sportowych oraz zespotéw
artystycznych,

- tworzenie scenariuszy i programow artystycznych,
- prowadzenie kalendarza wydarzen,

- umiejetnos¢ poszukiwania dotacyjnych zrodet finansowania i pomoc w tworzeniu wnioskéow
o dotacje,

- podejmowanie réznych inicjatyw majgcych na celu wzbogacenie oraz reklame oferty
GOKIiS w Malczycach,

- czynne promowanie akgcji artystycznych, kulturalnych i sportowych GOKIiS w Malczycach,
- wykonywanie zdje¢ oraz filméw w celach promocyjnych,

- utrzymywanie kontaktéw i wspotpraca z mediami - prasa, telewizja, Internet,

- promowanie wydarzen kulturalnych w mediach spoteczno$ciowych,

- nadzoér nad wykonywaniem materiatow marketingowych,

- obstuga i przygotowanie wydarzen kulturalnych,

- koordynacja dziatan zwigzanych z organizacjg i realizacjg spotkan o charakterze
edukacyjnym (wyktadow, prelekcji, spotkan autorskich, debat),

- dbanie o prawidtowe funkcjonowanie Gminnego Osrodka Kultury i Sportu w Malczycach,

- wykonywanie polecen Dyrektora oraz Zastepcy Dyrektora Gminnego O$rodka Kultury i
Sportu w Malczycach

Zakres zadan w obszarze sportu :

- Prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg zadan Gminy Malczyce w zakresie kultury
fizycznej, sportu i rekreacii.

- Wytyczanie kierunkéw dziatania i ich realizacja w zakresie funkcjonowania sportu w Gminie
Malczyce.

- Koordynowanie dziatan sekcji sportowych GOKIiS w Malczycach w tym prowadzenie
Gminnej Akademii Pitkarskiej dziatajgcej przy GOKIiS w Malczycach :

* Prowadzenie niezbednej dokumentacji - umowy z rodzicami / opiekunami / trenerami,
przekazanie strojéw, sprawozdania z meczéw i turniejow.




* Kontakt z trenerami w sprawach organizacyjnych.

* Kontakt z przedstawicielami DZPN.

* Organizowanie treningéw, meczéw i turniejow pitkarskich.

* Informowanie rodzicéw o aktualnych terminach treningdw, meczéw i turniejéow - SMS,
internetowe aplikacje oraz grupy spotecznosciowe.

* Organizowanie wyjazdéw na mecze i turnieje.

* Obstuga systemu PZPN - rejestracja nowych zawodnikéw, wykonywanie transferow,
uprawnianie zawodnikow.

* Kontakt z druzynami w grupach DZPN oraz z organizatorami turniejow.

- Upowszechnianie kultury fizycznej poprzez organizowanie lub wspétorganizowanie zajeé
sportowych dla dzieci i mtodziezy, oraz imprez sportowo-widowiskowych dla mieszkancow
Gminy Malczyce.

- Promowanie imprez sportowych w mediach spotecznoéciowych.

- Przygotowywanie, prowadzenie, koordynowanie imprez i zawodéw sportowych z udziatem
klubéw sportowych z terenu Gminy Malczyce.

- Opracowywanie wiasnej oferty ustug w dziedzinie sportu w tym wprowadzanie nowych form
aktywnosci ruchowe.

- Przygotowywanie kalkulacji powierzonych imprez, rozliczen koficowych i przedtozenie ich
do akceptacji Dyrektorowi GOKIiS w Malczycach.

- Przygotowywanie propozycji do budzetu Gminnego Osrodka Kultury i Sportu na realizacje
zadan sportowych.

- Prowadzenie niezbgdnej korespondencji zwigzanej z organizacjg imprez sportowych.

- Umiejetnos¢ poszukiwania dotacyjnych zrodet finansowania i pomoc w tworzeniu wnioskéw
o dotacje.

- Opracowywanie kalendarza imprez sportowo-rekreacyjnych.

- Opracowywanie regulaminéw zawodéw sportowych.

Dodatkowe informacje :
Podstawa zatrudnienia : umowa o prace, wymiar czasu pracy : peten etat.

Zatrudnienie od 01.08.2023r.

Wymagane dokumenty po przej$ciu rekrutaciji :

List motywacyjny.

Zyciorys zawodowy (CV).

Kserokopie dyploméw potwierdzajgce wymagane wyksztatcenie.

Kserokopie zaswiadczen o ukoriczonych kursach, szkoleniach itp.

Wiasnoregcznie podpisane oswiadczenie kandydata, ze nie byt skazany
prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

6. Wiasnorgcznie podpisane o$wiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci
prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych.
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7. Oswiadczenie :
a) o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w celu przeprowadzenia

obecnego postepowania rekrutacyjnego,
b) dotyczgce ochrony danych osobowych.

Proces rekrutacji :

Oferty (CV, list motywacyjny, zdjecie) prosimy wysytaé na adres e-mail ;
gok@malczyce.wroc.pl do dnia 21.07.2023r.

Prosimy o umieszczenie nastepujacej klauzuli :

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawa z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych
osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz. 1000) oraz zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

Zastrzegamy sobie prawo kontaktu tylko z wybranymi osobami.

Malczyce, dnia 05.07.2023r. 7.ca DYREKTORA
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